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SURECADI : Idari Personel izin Alma Sureci

SUREC NO 25 TARIH 12/05/2017
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Sekreteri

SURECORGANIZASYON Idari Personel, Personel Isleri,Fakiilte Sekreteri

ILISKISI

USTSURECI Yonetim Isletisim Siireci

SURECIN AMACI Fakiilte Dekanlig1 idari Personelin izinlerini Y6netmek,

Idari Personelin izin Formunu Doldurmast ile baslar, izin

SURECIN SINIRLARI Isteginin Reddi veya Onaylanmas ile Son Bulur.

e llgili Kisi izin Isteginde Bulunur.

Istegi Dogrultuda Personel islerince izin Formu
Doldurulup Faklte Sekreterine Sunulur.

e Fakiilte Sekreteri izni Uygun Gérmezse Red Eder,
Uygun Gorilirse Onaylar ve Personele
Gonderir.

SUREC ADIMLARI

e Onay Formunun Bir Sureti ilgili Personele Verilir.

e Onay Suretinin Bir Sureti ilgilinin Sahsi Dosyasinda
Saklanir.

. Performans Gostergesi
SURECPERFORMANS

GOSTERGELERI Mazeret/Y1llik izin Kullanan Personel Sayisi,
Ortalama izin Siiresi,
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Mlgili Mazeret/Y1llik izin Almak Icin Basvuruda Bulunur.

Dekanlik Personel Isleri TIgili Kisi Adina Yillik
izin Formu Diizenler. izin Formunu Fakiilte
Sekreterine Gonderir.

l HAYIR

> izin
Istegi Red edilir.

Izin istegi Fakiilte Sekreterince
Uygun Goruldi mi?

l EVET

Izin Formu Fakiilte Sekreterince Onaylanur.

Izin Formunun Bir Sureti Ilgiliye Verilir.

izin Formunun Bir Sureti ilgilinin Dosyasina Konulur.
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