HASSAS GOREV ENVANTERI

Hassas Gorevler

Hassas Gorevi Yerine
Getiren Personelin
Ad1 Soyadi

Yoneticinin
Adi1 Soyadi

Hassas Gorevden Sorumlu

Gorevin Yerine Getirilmemesinin

Sonuglar:

Ahnmasi Gereken Onlemler, Kontroller

Giinlii Evrak ve Dilekgelerin
Gonderilmemesi

IABDULKADIR SEVING

Fak. Sek. V. Enver Erdem
ERYILMAZ

Isleyisin aksamas1 ve personel
magduriyeti.

IMemur olmasi, gérev ve sorumluluklarini
lyerine getiriyor olmasi

Giinlti Evrak ve Dilekgelerin
Gonderilmemesi

Mehmet KARGIN

IFak. Sek. V. Enver Erdem
ERYILMAZ

Isleyisin aksamas1 ve personel
magduriyeti.

Biiro memuru olmasi, gorev ve
sorumluluklarini yerine getiriyor olmasi

IFak. Sek. V. Enver Erdem

IMemur olmast, gorev ve sorumluluklarint

lgonderilmesi

Maasin Evraklarinin ge¢ génderilmesi ADIL GUM US ERYILMAZ Personelin magduriyet yasamasi [yerine getiriyor olmasi
Ek ders ve Sigorta girislerinin geg - Fak. Sek. V. Enver Erdem Biiro memuru olmasi, gérev ve
e ¢ MUSA GUNEY ERYILMAZ Personelin magduriyet yasamasi sorumluluklarm yerine getiriyor olmasi

Ogrenci Isleriyle alakali hususlara
riayet edilmemesi

BUSRA KESKIN

Fak. Sek. V. Enver Erdem
ERYILMAZ

Ogrencinin magduriyet yasamasi

IMemur olmasi, gérev ve sorumluluklarini
lyerine getiriyor olmasi

Ogrenci Isleriyle alakali hususlara

ledilmemesi

riayet edilmemesi ve personelin kontrol

NESIBE OZATA

IFak. Sek. V. Enver Erdem
ERYILMAZ

Ogrencinin magduriyet yasamas1

IMemur olmasi, gérev ve sorumluluklarini
lyerine getiriyor olmasi

Ogrenci Isleriyle alakali hususlara
riayet edilmemesi

ORAL iNFAL

IFak. Sek. V. Enver Erdem
ERYILMAZ

Ogrencinin magduriyet yasamas1

IMemur olmast, gorev ve sorumluluklarini
lyerine getiriyor olmasi

Ogrenci Isleriyle alakali hususlara
riayet edilmemesi

SAFIYE KABUL

IFak. Sek. V. Enver Erdem
ERYILMAZ

Ogrencinin magduriyet yasamasi

IMemur olmast, gorev ve sorumluluklarint
lyerine getiriyor olmasi

Ogrenci Isleriyle alakali hususlara
riayet edilmemesi

FIRDES KULTUR

Fak. Sek. V. Enver Erdem
ERYILMAZ

Ogrencinin magduriyet yasamasi

Biiro memuru olmasi, gérev ve
sorumluluklarini yerine getiriyor olmasi

Ogrenci Isleriyle alakal hususlara
riayet edilmemesi

YASIN KAHRAMAN

IFak. Sek. V. Enver Erdem
ERYILMAZ

Ogrencinin magduriyet yasamas1

Biiro memuru olmasi, gorev ve
sorumluluklarini yerine getiriyor olmasi

Hazirlayan

Onaylayan




HASSAS GOREV ENVANTERI

Hassas Gorevler

Hassas Gorevi Yerine
Getiren Personelin
Ad1 Soyadi

Hassas Gorevden Sorumlu
Yoneticinin
Ad1 Soyad1

Gorevin Yerine Getirilmemesinin
Sonuglar:

Ahnmasi Gereken Onlemler, Kontroller

Ogrenci Isleriyle alakali hususlara
riayet edilmemesi

FATIH CANTORAY

IFak. Sek. V. Enver Erdem
ERYILMAZ

Ogrencinin magduriyet yasamasi

Biiro memuru olmasi, gérev ve
sorumluluklarini yerine getiriyor olmasi

Gelen dilekgelerinin zamaninda
yazilmamasi, gorev siiresi uzatmalarin
aksamasi ve gelen yaziya zamaninda
cevap verilmemesi

ESMAHAN CETIN

IFak. Sek. V. Enver Erdem
ERYILMAZ

Ogrencinin ve personelin magduriyet
[yasamasi

IMemur olmasi, gérev ve sorumluluklarini
lyerine getiriyor olmasi

Gelen dilekgelerinin zamaninda
lyazilmamasi, gorev siiresi uzatmalarin
aksamasi ve gelen yaziya zamaninda
cevap verilmemesi

MELEK TASCI

[Fak. Sek. V. Enver Erdem
ERYILMAZ

Ogrencinin ve personelin magduriyet
[yasamasi

IMemur olmast, gorev ve sorumluluklarini
lyerine getiriyor olmasi

Gelen dilekgelerinin zamaninda
yazilmamasi, gorev siiresi uzatmalarin
aksamasi ve gelen yaziya zamaninda
cevap verilmemesi

HATICE MUFTUOGLU

IFak. Sek. V. Enver Erdem
ERYILMAZ

Ogrencinin ve personelin magduriyet
[yasamasi

IMemur olmasi, gérev ve sorumluluklarini
lyerine getiriyor olmasi

Gelen dilekgelerinin zamaninda
yazilmamasi, gorev siiresi uzatmalarin
laksamasi ve gelen yaziya zamaninda
cevap verilmemesi

BUSRA KIR

IFak. Sek. V. Enver Erdem
ERYILMAZ

Ogrencinin ve personelin magduriyet
lyasamasi

IBiiro memuru olmasi, gérev ve
sorumluluklarint yerine getiriyor olmasi

Gelen dilekgelerinin zamaninda
lyazilmamasi, gorev siiresi uzatmalarin
aksamasi ve gelen yaziya zamaninda
cevap verilmemesi

SEYMA NUR DEDEOGLU

IFak. Sek. V. Enver Erdem
ERYILMAZ

Ogrencinin ve personelin magduriyet
lyasamasi

Biiro memuru olmasi, gorev ve
sorumluluklarini yerine getiriyor olmasi

Gelen dilekgelerinin zamaninda
yazilmamasi, gorev siiresi uzatmalarin
laksamasi ve gelen yaziya zamaninda
cevap verilmemesi

MEHMET AKIF DEDOGLU

[Fak. Sek. V. Enver Erdem
ERYILMAZ

Ogrencinin ve personelin magduriyet
[yasamasi

Biiro memuru olmasi, gorev ve
sorumluluklarini yerine getiriyor olmasi

Odiing verme ve alma isleminin takip
edilmemesi

SAMET FiLiz

IFak. Sek. V. Enver Erdem
ERYILMAZ

IKiitiiphane kullanicilarinin magdur
olmast

IMemur olmast, gorev ve sorumluluklarint
lyerine getiriyor olmasi

Kitaplarin kataloglamasi ve 6diing
verme sisteminin takip edilmemesi

IARZU KARADAS

IFak. Sek. V. Enver Erdem
ERYILMAZ

IKiitiiphane kullanicilarinin magdur
olmasi

IMemur olmast, gorev ve sorumluluklarint
lyerine getiriyor olmasi

Bilgisayar, internet hatt1 ve projeksiyon
cihazlarin ¢aligir durumda tutulmamasi

AYDIN KACAR

[Fak. Sek. V. Enver Erdem
ERYILMAZ

[Egitim 0gretim ile yapilan hizmetin
aksamasina neden olmasi

Teknik ve Bilisim memuru olmasi, gérev ve

sorumluluklarint yerine getiriyor olmasi

Hazirlayan

Onaylayan




HASSAS GOREV ENVANTERI

Hassas Gorevi Yerine

Hassas Gorevden Sorumlu

Gorevin Yerine Getirilmemesinin

Hassas Gorevler Getiren Personelin Yoneticinin Sonuclart Alinmasi Gereken Onlemler, Kontroller
Ad1 Soyadi Ad1 Soyadi ¢
. Fak. Sek. V. Enver Erdem IDemirbas malzemelerin kaybolmasi ile [Memur olmasi, gérev ve sorumluluklarini
Satin alma evraklar1 ve demirbas . . ..
1 lerin takibini 1 B ERYILMAZ disaridan hizmet alinan firmanin lyerine getiriyor olmasi
malzemelenn takibiin yaprimamast —INfFHMET OZYAVUZ magduriyet yagamasi
Telefonlara zamaninda cevap Fak. Sek. V. Enver Erdem IDekan hocanin goriismelerinde Biiro memuru olmasi, gérev ve
verilmemesi verilen talimatlarin yerine | . ERYILMAZ aksamalar ile hizmetin yiiriimesinde sorumluluklarini yerine getiriyor olmasi
lgetirilmemesi DIDEM DEMIR aksamalar meydana gelir

Yeni atamalarda personelin
baslatilmast ile gérev siiresinin
uzatilmast, evraklarinin takip ve
kontroliiniin yapilmamasi

HULYA DAGLI

IFak. Sek. V. Enver Erdem
ERYILMAZ

IPersonel Magduriyetinin yaganmasi

IMemur olmasi, gérev ve sorumluluklarini
lyerine getiriyor olmasi

|Yeni atamalarda personelin
baslatilmast ile gorev siiresinin uzatimi
evraklarinin takip ve kontroliiniin

IFak. Sek. V. Enver Erdem
ERYILMAZ

IPersonel Magduriyetinin yaganmasi

IMemur olmast, gorev ve sorumluluklarint
[yerine getiriyor olmasi

yapilmamasi TURKAN TANAC
Nurt igi ve yurt digt Fak. Sek. V. Enver Erdem IPersonel Magduriyetinin yaganmasi IMemur olmasi, gérev ve sorumluluklarini
. - .. B B ERYILMAZ lyerine getiriyor olmasi
gorevlendirilmelerinin aksamasi GULDEN Oz
Hazirlayan Onaylayan




