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Astlar

Bu gorev tanimi formu;
26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu i¢ Kontrol Standartlar1 Tebligi ile Kamu Idarelerinde ig

kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmis ve 2023 yilinda

giincellenmistir.

Gorevin Tanimi

Fakiilte Dekanlik katinin hizmetlerinin yiiritilmesi.

Birimin Gorevi ve Sorumluluklari

Kurum tarafindan saglanan sarf ve demirbaslari dikkatli bir sekilde kullanir.

Arizali malzemeleri ve cihazlari aninda ilgili birime bildirir.

Sorumluluk alanlarindaki atik ¢opleri toplar.

Mesainin bagladig siireden en ge¢ 30 dk sonra ¢ay1 demleyerek servise hazir hale getirir.
Bardaklarin, kagiklarin, semaverin ve diger ¢ay ocagi kapsamindaki malzemenin hijyenini saglar.
Temizlik sirasinda esya ve malzemelerin zarar gdrmemesi i¢in azami 6zeni gosterir.

Mesai bitiminde ¢ay ocagindan ayrilmadan odanin giivenligini saglamak icin gerekli kontrolii yapar.
Calisirken is sagligi ve giivenligine iligkin 6nlemleri alir.

Dekanligin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapar.

Yetkileri

1.Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklan gergeklestirme yetkisine sahip olmak,

2.Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii Makine—Teghizat, arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.

Yoneticisi

Dekan, Dekan Yardimcilari, Fakiilte Sekreteri

Aranan Nitelikler

1.657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ile Kamu Kurum ve Kuruluslarina Calistirilacak Daimi/Belirsiz Siireli is¢i Usul ve
Esaslarma yeterlilik saglamak.

2.Gerekli mevzuat bilgisine ve mesleki yeterlilige sahip olmak.

3.En az lise veya dengi okul mezunu olmak.

4.Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek i¢in gerekli is deneyimine sahip olmak.

Sorumluluklari

Garson, yukarida yazili olan biitiin bu goérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, Dekanlik

Makami ve Fakiilte Sekreterine karsi sorumludur.
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Fakiilte Sekreteri

Dekan

Arif AYIKBABA

Prof. Dr. Vedat CAKIR

TEBELLUG EDEN-imza

TEBLIiG EDEN-imza

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum. Gorevimi burad
a belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
Tarih: .../ ... /202...

Adi Soyada:

Adi Soyadi: Arif AYIKBABA




