T.C. SELCUK UNIVERSITESI : SAGLIK BILIMLERIi ENSTITUSU

Yurt Ici Gecici Gérev

Yollugu Bildirim Rehberi

Tez savunma jurisinde gorevlendirilen ve il disindan gelen 6gretim Uyeleri icin, e-Devlet
e-Yolluk uygulamasinda yolluk bildiriminin adim adim doldurulmasi.

Kapsam Uygulama Dayanak
Yurt ici gecici gorev yollugu Hazine ve Maliye Bakanhgi e-Yolluk 6245 sayil Harcirah Kanunu

SUREC AKISI

1 2 3 4 5 6 7
Dilekge formu e-Devlet Yolluk kaydi Gidis Doénus Gulndelik Kaydet ve
e-posta ile e-Yolluk girisi segimi yolculugu yolculugu orani onaya gonder

Baslamadan 6nce hazir olmasi gerekenler

Dilekce formu (Word) Enstitimuiz web sayfasinda Personel isleri » Tahakkuk Matbu
Evraklar bélimunde yayimlanmistir. Formu bilgisayarinizda doldurup sinav guni
sagbil.yolluk@selcuk.edu.tr adresine e-posta ile gonderiniz; ¢ikti alip imzalamaniza
gerek yoktur, yalnizca Word dosyasini doldurmaniz yeterlidir. Sinav tarihi, T.C. kimlik
numarasi ve IBAN alanlarini gdndermeden 6nce kontrol ediniz.

Konya otogar rayic (bilet) listesi elinizde bulunmalidir. Liste de ayni bélimde (Personel
isleri » Tahakkuk Matbu Evraklar) yayimlanmakta olup, arama motoruna “Konya otogar
rayic listesi” yazilarak da temin edilebilir.

SAATLER VE GUNDELIK ORANI NEYE GORE BELIRLENIR

e-Yolluk listesinde adiniza diizenlenmis kaydin Gorev Baslangic¢ Tarihi ile Gorev Bitis Tarihi,
bildirimde gireceginiz hareket saatlerini ve giindelik oranini belirler. Bu ayrim 6245 sayili Harcirah
Kanunu’nun 39’uncu maddesinden gelir; yolda ve gorev yerinde 6gle (13.00) ve aksam (19.00)
yemegdi zamanlarindan ikisini gecirenlere 2/3, geceyi de gecirenlere tam giindelik 6denir.

ADIM ADIM iSLEMLER

e-Devlet Uuzerinden e-Yolluk uygulamasini agin
turkiye.gov.tr » arama

1. turkiye.gov.tr adresine giris yapin.

2. Arama kutusuna “E YOLLUK” yazip Ara butonuna tiklayin.

3. Listelenen “Hazine ve Maliye Bakanligi / e-Yolluk Uygulamasi” baglantisina tiklayarak
uygulamaya girin.
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https://selcuk.edu.tr/birim/sayfa/5326/tahakkuk-matbu-evraklar-5318
https://selcuk.edu.tr/birim/sayfa/5326/tahakkuk-matbu-evraklar-5318
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E YOLLUK Sik Kullanima Gére v Ara ]

Toplam 1 kayit bulunmustur.

5]
b Hazine ve Maliye Bakanlgi/e-Yolluk Uygulamasi ]

https://www.turkiye.gov.tr/maliye-bakanligi-e-yolluk-uygulamasi

® Arama kutusu - @ Ara butonu - @ e-Yolluk uygulama baglantisi

Yolluk kaydinizi secin ve bildirimi agin
Gecici Gorev Yollugu - Yurt ici Gegici Gérev

1. Sol meniiden Gegici Gérev Yollugu bashgini acip Yurt ici Gegici Gérev secenegine
tiklayin.
2. Adiniza dizenlenmis ilgili yolluk satirini isaretleyin; secilen satir mavi renge déner.

3. A ONEMLI — Satirdaki Gérev Baslangic Tarihi ve Gorev Bitis Tarihi alanlarini mutlaka
okuyun. Bildirimde gireceginiz hareket saatleri ile giindelik orani tamamen bu iki tarihe
gore belirlenir; yanls saat veya oran bildirimin iadesine yol acar.

4. Satir secildikten sonra sag Ustte aktif hale gelen Yolluk Bildirim butonuna tiklayin.

Q  Menide ara..

©
A& Duyurular i$IEm Ge(.miﬁ YO“.uk Bildiﬁm

o iee P . o . . ]
[ i Yurtici Gecid Gorev ® Sag ustteki “Yolluk Bildirim” butonu

B VYurt Disi Gegici Gorev

® Sol menu

Yolluk Referans No Gorev Baslangig Tarihi Gaorev Bitig Tarihi Kurum Adi

19-08-2026 S.U. SAGLIK BILIMLERI ENSTITUSU

(@) 2026YLK00004 19-08-2026

@ Secilen yolluk kaydi — satirdaki Kurum Adi ve goérev tarihleri gérevliendirme yazinizla ayni olmalidir.

KAYIT GORUNMUYORSA
Listede adiniza kayit yoksa yolluk henuz Enstitl tarafindan olusturulmamis demektir. Dilekce
formunuzu e-posta ile gonderdiginizden emin olunuz ve birkag¢ gln icerisinde tekrar deneyiniz; kayit

yine gorunmuyorsa Enstitu ile irtibata geciniz.
Gidis yolculugunu ekleyin
Yol Masraf Bilgileri - Ekle

Yol Masraf Bilgileri bélimUndeki Ekle butonuna tiklayin ve acilan bélmedeki alanlari asagidaki
tabloya goére doldurun.

Yolculuk Tipi Gidis
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Baslangic Tarihi Listedeki Gorev Baslangic Tarihi

Bu tarih Enstitimuz tarafindan belirlenmistir; 2. adimdaki listede yazan Gorev
Baslangic Tarihini degistirmeden giriniz.

Nereden ikamet ettiginiz il
Ornek: KUTAHYA

Nereye KONYA
Hareket Saati 06.15 — gorev tarihleri ayni ginise / 07.00 — bitis tarihi ertesi
gun ise

4. adimin sonundaki “Gorev tarihlerine gére karar verin” kutusuna bakiniz.

Tasit Cesidi Otobls
Tasit Tutan Rayic listesindeki, sehrinize ait ortalama bilet tutari
Yol Masraf Bilgileri =3
Gidig m
o“nku!uk Tipi Baglangig Tarihi
[ Gidi 02/09/2026
ikametgah Yerinden [ ece |
Nereden Nereye Hareket Saati Tasit Gesidi Tagit Tutant

Gegici Gorev Mahalline

Nereden Nereye Hareket Saati Tagit esidi Tagit Tutan
I KUTAHYA KONYA 07:00 Otobis x £100,00 ]
Gegici Gorev Yerine m
Nereden Nereye Hareket Saati Tagit Gesidi Tagit Tutan
e’:ﬂndghk Oran Guindelik Tur Tutan Yol Gindelik Saresi Gundelik Tutar Toplam TL Tutar
[ 880,00 0,00 100,00 ]
@ Yolculuk tipi ve baslangic tarihi - @ “Gegici Gorev Mahalline” satiri: nereden / nereye, hareket saati, tasit ¢esidi ve tutan

® Gundelik orani ve yol glindelik stresi — gidis kaydinda bos birakilir (5. adim)

NOT

Gidis kaydinda Guindelik Oran ve Yol Guindelik Siiresi alanlari bos birakilir. Bu iki alan yalnizca
donus kaydinda doldurulur; 5. adima bakiniz.

Donus yolculugunu ekleyin
Yol Masraf Bilgileri = Ekle (ikinci kayit)

Ayni bélimde Ekle butonuna ikinci kez tiklayin ve yeni acilan bélmeyi su sekilde doldurun:

Alan Girilecek bilgi

Yolculuk Tipi Donils
Alan varsayilan olarak “Gidis” gelir; mutlaka degistirilmelidir.

Baslangic Tarihi Listedeki Gorev Bitis Tarihi
Bu tarih de Enstitimuz tarafindan belirlenmistir; 2. adimdaki listede yazan
Gorev Bitis Tarihini degistirmeden giriniz.

Nereden KONYA

Nereye ikamet ettiginiz il
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Hareket Saati 20.45 — gorev tarihleri ayni glin ise / 06.00 — bitis tarihi ertesi
gun ise
Tasit Cesidi Otobls
Tasit Tutan Gidiste yazdiginiz ayni rayic tutar
Gidig

o‘/o[culuk Tipi

[ Gids ~ ——3 “poniis” olarak degistirin

@ Yolculuk Tipi alani — ikinci kayitta da varsayilan olarak “Gidis” gelir; bu alan mutlaka “D6nUs” olarak degistirilmelidir.

GOREV TARIHLERINE GORE KARAR VERIN
Baslangic ve bitis tarihi ayni giin ise — gidis 06.15, donls 20.45, glindelik orani 2/3.

Bitis tarihi baslangicin ertesi guinii ise — gidis 07.00, donls 06.00, gindelik orani 1 (tam
gundelik).

Donus kaydinda gundelik oranini ve yol gundelik suresini
girin

Donus bolmesi - Gundelik Oran - Yol Gundelik Suresi

Bu iki alan yalnizca donus (ikinci) kaydinda doldurulur; gidis kaydinda bos birakilir.

Gundelik Oran 2/3 — gorev baslangig ve bitis tarihi ayni gunise / 1 — bitis
tarihi ertesi gun ise
Oran, 2. adimdaki listede Enstitimuzce belirlenmis Gérev Baslangi¢ ve Gorev
Bitis Tarihine gore secilir; 3. ve 4. adimda girdiginiz hareket saatleriyle ayni
satirdan gelmelidir.

Yol Gundelik Siuresi 1

Konaklama ve diger masraf boélumlerini bos birakin

Konaklama ve Gindelik Bilgileri - Diger Masraf Bilgileri

Konaklama ve Giindelik Bilgileri ile Diger Masraf Bilgileri bolimlerine higbir kayit
eklenmez; bu alanlar bos birakilir. Toplam Masraf Bilgileri alani sistem tarafindan otomatik

—— o ‘
Konaklama ve Giindelik Bilgileri E
| Giindelik Oran Baglangig Tarihi Bitig Tarihi Giindelik Tutar Siiresi Toplam TL Tutar ‘
—— [ o |
Toplam Masraf Bilgileri

- oraidam Mt P— Toplom M

+0,00 0,00 0,00 0,00

P— e

Diizenleme Tarihi Dokiiman Tiir Kodu Agikdama Dosya Silastir Dosya
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@ Konaklama ve Gundelik Bilgileri — bos birakilir - @ Diger Masraf Bilgileri — bos birakilir - ® Kaydet ve Birim Amiri
Onayina Gonder butonlari (7. adim)

val Kaydedin ve birim amiri onayina gonderin

Kaydet = Birim Amiri Onayina Génder

1. Once Kaydet butonuna tiklayin.

2. Ardindan Birim Amiri Onayina Gonder butonuna tiklayin.

©

l rec Birim Amiri Onayina Gonder

® Ekranin alt kismindaki islem butonlar

DIKKAT

Yalnizca Kaydet denilip Birim Amiri Onayina Gonder adimi atlanirsa bildirim taslak olarak kalir ve
Enstitiye ulasmaz. Gonderim sonrasi kaydin durumunun degistigini kontrol ediniz.

BUNDAN SONRASI

Onaya gonderilen bildirim Enstitimuz tarafindan incelenir, tahakkuka baglanir ve 6deme sireci
baslatilir. Ayrica bir islem yapmaniza gerek yoktur.

SIK YAPILAN HATALAR

x Tarihler ve guindelik orani, listedeki gorev tarihlerine gore girilmiyor. Gidis ve donus tarihleri
ile gundelik orani, 2. adimdaki listede Enstitimuz tarafindan belirlenmis Gérev Baslangic Tarihi ve
Gorev Bitis Tarihi’'ne gore girilir. Tarihler ayni gtin iken 07.00 / 06.00 saatlerinin veya 1 oraninin
secilmesi bildirimin iadesine yol acgar.

x Doniis kaydinin yolculuk tipi degistirilmiyor. ikinci kayit “Gidis” olarak birakildiginda déniis yol
gideri hesaplanmaz.

x Tasit tutarina rayic disi bir tutar yaziliyor. Gidis ve donus igin rayic listesindeki ayni tutar esas
alinir.

Yol Giindelik Suiresi bos birakiliyor. Bu alan 1 olarak girilmelidir.
Konaklama veya diger masraf satiri ekleniyor. Bu bolimlere kayit girilmez.

Dilekce formu e-posta ile gonderilmiyor. Form Enstitimuize ulasmadan yolluk kaydiniz
olusturulamaz.

x T.C. kimlik numarasi veya IBAN hatali yaziliyor. Bilgiler kontrol edilmeden génderildiginde
0deme gercgeklestirilemez ve slreg yeniden isletilir.

Sorulariniz icin

Bildirimi doldururken tereddiide distlguniz bir husus olursa, islemi onaya géndermeden dnce

Selcuk Universitesi Saglik Bilimleri Enstitlisii Tahakkuk Birimi ile irtibata gecebilirsiniz.
E-posta: sagbil.yolluk@selcuk.edu.tr

Mevzuat dayanagi: 6245 sayili Harcirah Kanunu (6zellikle md. 39 — gegici gorev giindeligi) ve ilgili yil Merkezi Yonetim Bltge
Kanunu (H) isaretli cetveli. Bu rehber, e-Yolluk uygulamasinin kullaniminda kolaylhk saglamak amaciyla hazirlanmis olup
mevzuat hiaktimleri sakhdir.
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