SAGLIK YONETIMI

SU SBF SAGLIK YONETiMi BOLUMU
PUKO DONGUSU TAKiP FORMU

Dokiman Kodu:

Yayin Tarihi: Revizyon No: Revizyon Tarihi: Sayfa Sayisi:

Faaliyetin Adi

Gelen Ozel Ogrenci Basvurularinin Degerlendirilmesi

Gerekge / Kaynak

Ozel Ogrenci Basvurulari

Siire¢ Sorumlulan

Boliim Baskanligi, Ogrenci isleri Daire Baskanhgi

P - PLANLAMA

1.Basvuru takvimi belirlenir. Ozel égrenci bagvurusu alinir.

2.Basvuru sahibi fakiilte 6grencisi ise 6ncelikle kendi fakiltesine basvurur. Bagvuru, ilgili
fakulte tarafindan 6zel 6grenci yonergesi kapsaminda 6n degerlendirmeye tabi tutulur.
3.Uygun bulunan bagvurular st yazi ile Ogrenci isleri Daire Bagkanhi§i araciligiyla
basvurunun yapilacagi Universiteye gonderilir. Gelen basvuru Ust yazisi ilgili bolime
havale edilir ve Universitenin 6zel 6grenci ydnergesi dogrultusunda dederlendirme siireci
planlanir.

U - UYGULAMA

1.ilgili bdlim bagvuruyu akademik agidan degerlendirir. Uygun gérillen basvurular
Fakulte Yonetim Kurulunda goérusulerek karara baglanir.

2.Yénetim Kurulu karari Ogrenci igleri Daire Bagkanhgina iletilir.

3.Uygun bulunan égdrencinin kargi Universitesine resmi yazi génderilir.

4.0grenci bilgilendirilerek 6zel égrenci kaydi gergeklestirilir ve ders kaydi yapilir.
Ogrenci belirlenen siire boyunca egitim-6gretim faaliyetlerine devam eder.

K - KONTROL ETME

1.0grencinin kayit iglemleri, ders kayitlari ve dzel 6grencilik siireci ilgili mevzuata
uygunluk agisindan takip edilir.

2.Dénem sonunda 6grencinin akademik basari durumu kontrol edilerek transkripti
hazirlanir ve Ust yazi ile kayith oldugu Universiteye génderilir.

O - ONLEM ALMA

1.0zel 6grencilik siresinin tamamlanmasinin ardindan égrencinin kaydi sonlandirilir,
ilisik kesme iglemleri gerceklestirilir ve dosyasi arsivlenir.

2.Surecte tespit edilen aksakliklar degerlendirilerek 6zel 6grenci bagvuru ve kayit
suregclerinin iyilestiriimesine yonelik gerekli dizenlemeler yapilir.

SONUG

Ozel égrenci basvurulari, ilgili mevzuat ve iniversitenin Ozel Ogrenci Yoénergesi
dogrultusunda deg@erlendirilerek yiritilmektedir. Siire¢g sonunda basvurunun kabuli
veya reddi Fakiilte Yénetim Kurulu karari ile kesinlestirilmekte, karar Ogrenci isleri Daire
Baskanligi aracihigiyla ilgili Gniversiteye bildiriimektedir. Basvurusu kabul edilen
6grencinin 6zel 6grenci kaydi ve ders kayit islemleri tamamlanarak egitim-6gretim sureci
yuratilmektedir. D6nem sonunda 6grencinin transkripti kayitl oldugu Gniversiteye resmi
yazi ile génderilmekte, 6zel 6grencilik stresinin tamamlanmasinin ardindan ilisik kesme
ve arsivleme islemleri gerceklestirilerek siire¢ tamamlanmaktadir.
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