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1) STAJIN AMACI
Staj uygulama agirlikli olarak 6gretim yapan Teknoloji Fakiiltesi 6grencilerinin kazandiklari bilgi ve becerileri

endiistride, gergek sartlarda uygulama, gézlemleme ve tecriibe kazanmalarina imkan hazirlamak ve ayrica
tiniversite ile endistri arasinda bir koprii gorevi olusturarak, sosyal iligkilerin gelismesine de katkida bulunmak

amaciyla gerceklestirilmektedir. Bu belgedeki esaslar Bilgisayar Miihendisligi Boliimii icin gegerlidir.

2) STAJ GENEL KURALLARI
a) Toplam staj siiresi 40 is giiniidiir. Stajlar, Teknoloji Fakiiltesi staj yonergesinde belirtilen genel esaslara

uygun olarak yiiriitiliir.

b) Ogrenci stajim staj komisyonunun onaylamasindan sonra, yurt icindeki veya yurt disindaki uygun
isletmelerde yapabilir.

c) Bilgisayar Miihendisligi Boliimii i¢in staj uygulamasi iki boliimden olusmaktadir. Staj 1 ve Staj 2 i¢in
20’ ser is glinii yapilmalidir.

d) Kontrollerde staja gitmedikleri tespit edilen 6grenciler ilgili stajdan basarisiz sayilirlar.

e) Staj siiresi, yaz donemi olarak belirlenmistir. Fakat derslere devam mechburiyeti olmayan dgrenciler
donem igerisinde de staj yapabilirler.

f)  Staj siiresince yaz okuluna devam edilemez.

g) Stajileilgili bilgi/belgelere boliim internet sitesinden ulasilabilir.

h)  Buuygulama esaslarinda bulunmayan hususlar béliim staj komisyonunca karara baglanir.

3) STAJ YAPILABILECEK iISYERLERININ OZELLIKLERIi
1) Staj Yapilabilecek Yerlerde Aranan Genel Ozellikler

a) Isyeri, staj yapilabilecek konuda yeterli egitim imkanlarma sahip olmalidir. is yerinde bilgisayarla ilgili
miihendislik béliimlerinden mezun en az 1 bir sorumlu bulunmalidir.

b) Isyeri, staj icerigine uygun donanimsal olarak makine-teghizat, teknolojik cihaz, alet, aparat, makine ve
ayar, bakim ihtiyacglarina cevap verebilmelidir.

c) Staj yapan 6grenci isyerinde mesai saatlerine riayet etmelidir.

d) Stajyeri, 6grenciyi hayata hazirlayacak ve mesleki fayda saglayacak is yerlerinden tercih edilmelidir.

I1)  Stajlarin Yapilabilecegi Yerler

a) Yazilim hizmeti veren kurum ya da kuruluslar

b) Donanim hizmeti veren kurum ya da kuruluslar

c) Ag hizmeti veren kurum ya da kuruluslar

d) Firmalarin Bilgi Islem Birimleri olarak belirlenmistir.
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4) STAJ ONCESI YAPILACAK iISLEMLER

a)

b)

c)

d)

e)

Staj isleminin isleyisini gosteren “Staj Akis Diyagrami” isimli dosya boliim web sayfasinda bulunan
Staj Belgeleri boliimiinden temin edilir.

Form 1 — Staj Bagvuru Formu” kullanilarak staj yapilmak istenilen isyerine basvuru yapilir.

Staj yerinden onay alinmasi durumda, Form 2 - Staj Kabul Formu”, 2 asil niisha olarak 6grenci/isyeri
tarafindan doldurulur ve duyurulan tarihe kadar Bilgisayar Miihendisligi Boliim Sekreterligine teslim
edilir.

Ogrenci isterse birden fazla yere miiracaatta bulunarak birden ¢cok “Form 2 - Staj Kabul Formu”
hazirlayabilir. Daha sonra kabul edilen staj yerlerinden istedigi birisinde veya ikisinde stajini yapabilir.
Herhangi bir sebeple staj yapmaktan vazgecen veya yapamayacak 6grenciler stajin baslangig tarihinden
itibaren en ge¢ 1 hafta igerisinde “Form-7 Staj Iptal Formu” nu doldurarak Boliim sekreterligine

durumlarini bildirmek zorundadirlar.

5) STAJ SURESINCE YAPILACAK iISLEMLER

a)

b)

Staj siiresince devamlilik, 6grencilere stajin daha faydali olmasi ve stajin kabul edilmesi agisindan
Onemlidir.

Ogrenci, staj yerine giderken, Boliim web sayfasindan temin edecegi “Form 3- Staj Devam Formu”,
“Form 4- Staj Degerlendirme Formu”, Boliim sekreterliginden temin edecegi onayli “Form 2 -Staj
Kabul Formu”, ve KPTO sekreterliginden temin edecegi SGK ise giris bildirgesini isyerine teslim eder.

Form 3 yetkili kisiye giinliik olarak onaylatilmalidir.

6) STAJ RAPORUNUN HAZIRLANMASI

a)
b)

c)

d)

Staj raporunun sablonuna “Staj Raporu” adiyla fakiilte internet sitesinden ulagilabilir.

“Staj Raporu” dosyasinin icerisinde kapak sayfasi ve giinliik olarak stajin raporlanacagi drnek bir sayfa
bulunmaktadir. Bu sayfalar 6grenciler tarafindan ¢ogaltilabilir.

Staj raporu bilgisayar ortaminda hazirlanacaktir. Yazilar, Arial fontunda ve 12 punto biiyiikliigiinde, iKi
yana hizali, paragraf girintisiz, paragraf bosluklu, tek satir aralikli olmalidir. Her giin i¢in en az bir sayfa
doldurulmak zorunludur. Rapor biitiin halinde ciltlenecektir. Dis kapak olarak “Staj Raporu” dosyasinin
icerisindeki kapak sayfas1 kullanilacaktir.

Staj mutlaka giinii gliniine raporlanmalidir. Raporda is yerinde yapilan isyeri kazanimlar1 ve yapilan
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9)

h)

)
K)

isler, grafikler, projeler, hesaplamalara yer verilmelidir.

Her bir staj giinii detayli olarak anlatilacaktir. Sadece resim, ¢izim ile staj raporu doldurulamaz.

Staj faaliyetleriyle dogrudan ilgili olan ekler (6rnegin projeler, semalar, program kodlar1 vb.) ayr bir
dosya seklinde diizenlenmeyecek, raporun igerisine dahil edilecektir. Ekler sayfalari staj giin sayisina
dahil edilmeyen ek bilgilerdir. Brosiir, tanitim/kullanim kilavuzu, datasheet, CD gibi staj faaliyetleri
disindaki ekler rapora katilmadan ek bir dosya halinde verilecektir. Burada kullanilan eklerin her biri
icin igyeri yetkilisinden izin alinarak kullanilmalidir.

Staj raporu olusturacak bilgiler ders notu, kitap bilgisi, internet ve elektronik kaynaklardan kopya
seklinde olmamalidir. Bilgiler kaynak gostermek kosuluyla diger kaynaklardan alinan bilgi, resim ve
grafiklerle desteklenebilir.

Staj raporunun ilk sayfasinda ve i¢ sayfalarin iist kisimlarinda yer alan bilgi bolimleri (i¢ kapak, ¢calisma
konusu, tarih vb.) agik ve eksiksiz doldurulmalidir.

Staj raporunun doldurulan tiim sayfalari yetkili kisi imzasi ve firma kasesi vurulmak suretiyle
onaylanmalidir. Staj raporundaki anlatilan uygulamalar o birim yetkilisi tarafindan imzalanmalidir. s
yerince onaylanmamig ve eksik doldurulmus raporlar isleme konulmayacaktir.

[1k sayfalarda is yeri tanitilmalidir (sematik plan, idari yap1, personel sayisi, iiriin vb.).

Kullanilan bir yazilim, tanitim, video varsa uygulamalar1 tam olarak yazili ¢iktilarla desteklenemiyorsa

program ve drnekler, ¢izimler, projeler raporun arka kapagi i¢ine bir CD olarak eklenecektir.

7) STAJ SONRASI YAPILACAK ISLEMLER

a)

b)

Staj raporu, “Form 3- Staj Devam Formu” ve “Form 4 - Staj Degerlendirme Formu” Eyliil/Subat ayinin
sonuna kadar Bilgisayar Mithendisligi Bolim Sekreterligine teslim edilmelidir.

“Form 3 - Staj Devam Formu” ve “Form 4 - Staj Degerlendirme Formu” staj sonunda kapali ve miihiirlii
zarf igerisinde teslim edilmelidir. Sicil fisi 6grenci tarafindan elden getirilebilecegi gibi isletme, kurum
tarafindan posta veya kargo ile de gonderilebilir. Eger “Form 3 - Staj Devam Formu” ve “Form 4 - Staj

Degerlendirme Formu” kurum tarafindan gonderilecekse, 6grenci tarafindan bu takip edilmelidir.

8) STAJIN DEGERLENDIRILMESi VE SONUCLARIN iLANI
Staj komisyonunun degerlendirme siirecinde dikkat ettigi baz1 konular;

a)
b)
c)

d)

Staj raporu sayfa sayisinin staj giinii ile tutarligi,

Yazim kurallar1 ve diizenlerine uygunlugu,

Icerigin baska kaynaklardan kopya olmasi, alintilarin kaynaklarinin dogrulugu (Ogrenciler aym
isyerinde staj yapmuis olsalar bile raporlar kesinlikle ayni olamaz),

Rapor sayfalarindaki gerekli bilgi béliimlerinin doldurulmasi ve onaylanmasi

Sicil figinin dogru, eksiksiz doldurulmus, onaylanmig olmasi
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f) Bolim staj komisyonu &grencinin staj raporunu ve sicil fisini inceleyerek degerlendirme yapar.
Belirtilen giin ve saatte calismalar1 hakkinda 6grenci miilakata alinir. Degerlendirme sonunda stajlar
tamamen veya kismen kabul edilebilecegi gibi kabul edilmeyebilir. Stajin eksik goriilerek kabul
edilmeyen kisimlar1 bir sonraki donemde tamamlanmalidir.

g) Degerlendirme sonuglari boliim staj komisyonu tarafindan boliim web sitesinde ilan edilir



