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1. Staj-1 ve Staj-2 Genel Kurallari

e Bilgisayar Miihendisligi lisans boliimiinden mezun olabilmek i¢in 2 stajin basarili bir
sekilde tamamlanmasi gerekmektedir.

e Toplam staj stiresi 40 is giiniidiir. Stajlar, Teknoloji Fakiiltesi Staj Uygulama Y 6nergesinde
belirtilen genel esaslara uygun olarak yiiriitiliir.

e Bilgisayar Miihendisligi Boliimii i¢in staj uygulamasi iki boliimden olugsmaktadir. Staj 1
ve Staj 2 i¢in 20 ser is giinii yapilmalidir.

e Staj 1 ve Staj 2 aym is yerinde yapilabilir. Fakat farkli alanlarda (veya bdliimlerde)
yapilmalidir. ki stajin ayni is yerinde yapilmasi durumunda, biitiin gerekli formlar staj 1
ve staj 2 i¢in ayri ayr1 doldurulmalidir.

e Kontrollerde staja gitmedikleri tespit edilen 6grenciler ilgili stajdan basarisiz sayilirlar.

e Staj siiresince yaz okuluna devam edilemez.

2. Staj Yeri Se¢imi

o s yerinde ilgili alanda calisan stajyerden sorumlu bilgisayar alanmiyla ilgili en az bir
miihendis bulunmalidir.

o Isyeri, staj icerigine uygun donanmimsal olarak makine-techizat, teknolojik cihaz, alet,
aparat, makine ve ayar, bakim ihtiyaclarina cevap verebilmelidir.

e Yazilim hizmeti veren kurum ya da kuruluslar, donanim hizmeti veren kurum ya da
kuruluslar, ag hizmeti veren kurum ya da kuruluslar ve firmalarin bilgi islem birimleri staj
yapilabilecek yerler arasindadir.

e Yurt disinda staj yapacak égrenciler stajlarini Hayat Boyu Ogrenme (Life Learning
Programme, LLP) ERASMUS program1 kapsaminda ger¢eklestirebilecekleri gibi Boliim
Staj Komisyonunun yazili onayi ile kendi girisimleri sonucu bulduklari yerlerde de staj
yapabilirler.

e Uygun staj yerinin bulunmas: yiikiimliiligii 6grenciye aittir.

e Bulunan yerin uygunlugu staj komisyonunun onayi ile kesinlik kazanur.

e Staj Komisyonunun onay1 olmadan baslanan stajlar gegerli degildir.

3. Yaz Staj1 Oncesi Yapilmas1 Gerekenler

e Ik olarak 6grenci staj yapacag kurumu bulmalidir.

e Daha sonra “Form 1- Staj Bagvuru Formu”nu doldurularak isyerine basvurulur. Staj
yapilacak kurum tarafindan isteniyor ise boliim sekreterliginden “Form 6- Zorunlu Staj
Belgesi” temin edilir.

e Staj yerine kabul edilmis ise “Form 2 - Staj Kabul Formu” 2 asil niisha olarak 6grenci/isyeri
tarafindan doldurulur ve B6liim web sayfasinda ilan edilen tarihe kadar SPAS Miistehaklik belgesi ile
beraber boliim sekreterligine teslim edilir. Staj 1 ve Staj 2’nin ayn1 is yerinde yapilmasi durumunda
gerekli formlar her staj i¢in ayr1 ayr1 doldurulmalidir.

.....

sitesinde yayinlar.
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Ogrenci isterse birden fazla yere miiracaatta bulunarak birden ¢ok “Form 2 - Staj Kabul
Formu” hazirlayabilir. Daha sonra kabul edilen staj yerlerinden istedigi birisinde veya
ikisinde stajin1 yapabilir.

Herhangi bir sebeple staj yapmaktan vazgegen, rapor alan veya staji birakan 6grenciler staji
biraktig1 giin e-mail ile, bir hafta icinde de “Form-7 Staj Iptal Formu” nu doldurarak yazili
sekilde bolim sekreterligine durumlarini bildirmek zorundadirlar. Sigorta islemlerinin
giincellenmesi i¢in bu bir zorunluluktur. Bu sorumluluk 6grenciye aittir.

Staj Doneminde Yapilmasi Gerekenler

Staj yerine giden 6grenci boliim web sayfasindan temin edecegi “Form 3- Staj Devam
Formu”, “Form 4- Staj Degerlendirme Formu”, onayl1 “Form 2 - Staj Kabul Formu”, ve
KPTO sekreterliginden temin edecegi SGK ise giris bildirgesini isyerine teslim eder.
Form 3 giinliik olarak imzalanmali, yetkili kisiye onaylatilmalidir.

. Yaz Staj1 Sonrasi1 Yapilmas1 Gerekenler

Stajin1 tamamlayan 6grenci, “Staj raporu”, “Form 3 - Staj Devam Formu” ve “Form 4- Staj
Degerlendirme Formu” bolim web sayfasindan ilan edilen tarihe kadar bdliim
sekreterligine teslim etmelidir.

“Form 3 - Staj Devam Formu” ve “Form 4 - Staj Degerlendirme Formu” staj sonunda
kapal1 ve miihiirlii zarf i¢erisinde teslim edilmelidir.

. Staj Tarih Araliklar

Yaz Tatili Staj Araligi

Ogrenciler yaz dénemi stajlarrm dekanhgin belirledigi baslangic tarihinden giiz
doneminde derslerin baslamasina kadar istedikleri tarihte staj yapabilirler.

Ders Donemi Staj Araligi

Mezun olmasi i¢in sadece staji ve/veya alttan dersi kalan ve bu dersin devamini vermis
ogrenciler ders doneminde staj yapabilirler. Bu Ogrenciler donem igerisinde staj
yapabilmek i¢in normal staj belgelerine ek olarak mezun durumda oldugunu gosterir
transkriptlerini staj komisyonuna iletmek zorundadir.

Ogrenci biitiin derslerini tamamlamis ancak stajini heniiz tamamlayamamis ise stajini
herhangi bir ayda yapabilir. Staj, ayn1 siireli ve haftalik {i¢ giinden az olmamak sartiyla
egitim ve Ogretim donemi, yaz okulu ve genel sinav donemlerinde de yaptirilabilir.
Ogrencinin dersinin veya sinavinin oldugu giinlerde staj yaptirilamaz.

. Staj Siiresince Uyulmasi Gereken Kurallar

Stajyer 6grenciler, staj yaptiklar: kurumlarin mevzuatlarina, ¢alisma kosullarina, disiplin
ve is emniyetine iligkin kurallarina uymak zorundadirlar.

Stajyer ogrenciler, staj siiresi boyunca kurumca belirlenmis bulunan egitici igyeri staj
sorumlusunun gozetiminde bulunurlar.
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Stajyer Ogrenciler, staj siiresince staj konusu ile ilgili yetkililer tarafindan verilecek
caligmalar1 yapmak ve bu ¢alismalara katilmak zorundadir.

Staja baslayan 6grenci staj komisyonunun onayi olmadan staj yerini degistiremez.
Stajyer 6grenci, kurumun mesai saatlerine uymak zorundadir.

Ogrenci staj siiresince zorunlu olmadikea izin alamaz. Gerektigi hallerde kurumdan izin,
en az bir giin 6nceden alinir. Staj yaparken zorunlu olarak izin veya rapor alan égrenci,
izinli oldugu giinlerin telafisini yapmak zorundadir. Bu miimkiin degilse, staj eksik
olarak degerlendirilir. [zinsiz veya mazeretsiz olarak devamsizligi olan stajyer 6grencinin
bu durumu, kurum tarafindan Béliim Staj Komisyonuna bildirilir ve 6grencinin staj iptal
edilir.

. Staj Raporunun Hazirlanmasi

Staj raporunun kapagi “Staj Rapor Kapag1” dokiimanindadir.

Staj raporunun bir sayfalik 6rnek sablonu “Staj Rapor Sayfasi” dokiimanindadir. Bu
sayfalar 6grenciler tarafindan ¢ogaltilabilir.

Staj raporu bilgisayar ortaminda hazirlanmalidir. Yazilar, Arial fontunda ve 12 punto
biiyiikliigiinde, iki yana hizal, paragraf girintisiz, paragraf bosluklu, tek satir aralikh
olmahidir. Her giin i¢in en az bir sayfa doldurulmak zorunludur.

Staj mutlaka giinii giiniine raporlanmalidir. Raporda is yerinde yapilan igyeri kazanimlari
ve yapilan igler, grafikler, projeler ve hesaplamalara yer verilmelidir.

Her bir staj glinii detayli olarak anlatilmalidir. Sadece resim ya da ¢izim ile staj raporu
doldurulamaz.

Staj raporunun doldurulan tiim sayfalar yetkili Kisi imzas1 ve firma kasesi varulmak
suretiyle onaylanmahdur. Is yerince onaylanmamis ve eksik doldurulmus raporlar isleme
konulmayacaktir.

Staj sonunda staj raporu ciltlenmeli ve dis kapak olarak “Staj Rapor Kapag1"
kullanilmalidur.

. Stajlarin Degerlendirilmesi

Stajlar "Basarili" ve "Basarisiz" olarak degerlendirilir. Basarisizlik durumunda staj
tekrarlanir. Kismen basarisizlik durumunda basarisiz olunan siire kadar staj tekrar edilir.
Staj raporu sayfa sayisinin staj giinii ile tutarligi, yazim kurallar1 ve diizenlerine uygunlugu,
icerigin baska kaynaklardan kopya olmamasi, rapor sayfalarindaki gerekli bilgi
boltiimlerinin doldurulmasi ve onaylanmasi dikkat edilen hususlar arasindadir.
Degerlendirme sonuglari boliim staj komisyonu tarafindan boliim web sitesinde ilan edilir.

. Staj Muafiyeti

Daha 6nce herhangi bir 6gretim kurumunda 68renim goriirken Ogrencilerin basarmis
olduklart staj/stajlar nedeniyle boliimdeki staj/stajlardan muaf olma yolundaki basvurular
boliim staj komisyonu tarafindan degerlendirilir.

Staj muafiyeti i¢in basvuruda bulunan 6grenci, daha dnce yapmis oldugu stajini 6nceki
ogretim kurumundan getirecegi resmi evrak ile belgelemek zorundadir.



