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RAPOR DOSYASI HAZIRLAMADA UYULACAK KURALLAR

A. Raporu Yazarken Uyulacak Standartlar:

1. Rapor A4 formundaki kagitlara yazilacaktir. Rapor ve devam cizelgesi giinlik
doldurulacaktir.

2. Rapor TSE Teknik Resim Norm Yazi Kurallari’na gore tiikenmez kalem, daktilo veya
bilgisayar ¢iktisi olmalidir.

3. Basliklar sayfa ortalarina gelecek sekilde biyik harflerle, alt basliklar ise kiiglk harflerle
yazilacak ve altlari gizilecektir.

4. Resimler; TSE Teknik Resim Cizim Kurallari’'na uygun olarak gizilecektir. Bina planlarinin
gizilmesinde rapido tercih edilmelidir.

B. Rapor Dosyasinda Bulunacak Bilgi Ve Dokiimanlar:

1. Raporun basina konu basliklari ve bulundugu sayfa numaralarini gésterir “iCINDEKILER”
sayfasi konulacaktir.

2. Raporun giris kismina (sadece bir kez) EDO’ niin yapildigi isyerinin;

a) Adi ve adresi,

b) Organizasyon semasi,

c) istihdam ettigi yonetici, miihendis, tekniker, teknisyen, ustabasi, isci memur
sayisl,

d) Faaliyet alani ve imalat tiir,

e) Kisaca tarihgesi yazilacaktir.

3. Giris kisminda EDO c¢alismalarinin amaci ve konulari ana hatlari ile yazilacaktir.
Ogrenciler; rapor kisminda; kendilerine verilen ¢alisma programini esas alarak, uygulama
yaptiklariisyerinde inceledikleri her isi detayl olarak yazip, cizilen resimleri, tablolari ve
cesitli doklimanlari rapor icerisinde uygun yerlere yerlestirecektir veya ekte belirli diizen
icerisinde siralayacaklardir.

5. Sonug kisminda, EDO devresi siiresince edindigi bilgi ve becerileri dikkate alarak kendisine
verilen ¢alisma programinda belirtilen amacglara ne dereceye kadar ulastigini, yapici
Onerilerini de belirterek acik sekilde 6zetleyecektir.

6. Tamamlanan rapor dosyasi, isyerinden ayrilmadan 6nce kendisinden sorumlu yetkiliye
gotlirtlip dosya kapagindaki ilgili bolim imzalattirilarak mihurlettirilecektir.

7. Form 2 iki nisha halinde doldurulup imzalattiktan sonra; birisi kapali zarf icerisinde
muhrli olarak 6grenciye veya PTT ile yiksekokul Midirliigline gonderilecek, digeri ise
isyerinde muhafaza edilecektir.
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Numarasi

Adi Soyadi

Fotograf

Yiksekokula Girdigi Yil

Galisma Devresi

w
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OGRENCININ

Pratik Calismasina Baslanan Tarih

Pratik Calismanin Bittigi Tarih

Kag is Guinii Pratik Calisma Yaptigi

isyerinin Adi
(Kasesi)

isyeri Adina Defteri
Onaylayan Amirin

STAJ YERI

Yukarida adi yazil ve fotografi yapisik olan 6grencinin
isyerimizde .............. isglnl pratik calisma yaptigini ve bu defteri
kendisinin tanzim ettigini beyan ve tasdik ederim.

veveveee] /2026

imza MUhur

STAJ CAL'SMALAR' |NCELEME KOM'SYONUNUN KANAATI (Bu kisim okul tarafindan doldurulacaktir)

[ ]Kabul Edilmistir. [ ]Kabul

Gorusler Agirlik | Not

EDO Raporu %40

isveren Raporu %30
Ziyaretci Ogr.Elm. Deg. %15

Rap.

Milakat %15

Basari Notu:
Yapilan Pratik Calisma ........ is guinlik Staj calismasi olarak

Edilmemistir.
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