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Bu gbérev tanimi formu; '
26.12.2007 tarihli ve 26738 sayilli Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol
Standartlarn Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi,
uygulanmasi, izlenmesi ve gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmistir.

Gorevin Tanimi

Selcuk Universitesi tst ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak;
faklltenin vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve 6gretimi gerceklestirmek igin
gerekli tim faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yuratilmesi
amaciyla idari ve akademik isleri bélim icerisinde yapar.

Birimin Gorevi ve Sorumluluklari

1. Bolim baskanin izinli veya gorevli olmasi durumunda b6liim kuruluna bagkanlik etmek,
boliim kurullarinin  kararlarini uygulamak ve boélime bagh birimler arasinda
koordinasyon, iletisim ve isbirligini saglamak,

2. Boliimiin ders dagiliminin 6gretim elemanlar: arasinda dengeli bir sekilde yapilmasini
saglamak,

3. Bolimde egitim-6gretimin diizenli bir sekilde siirdiiriilmesini saglamak,
4. Bolimiin egitim-6gretimle ilgili sorunlarini tespit etmek,
5. Bolimdeki 0grenci-ogretim elemamn iligkilerinin, egitim-6gretimin amaglar

dogrultusunda, diizenli ve saglikl bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak,

6. Lisans egitim-0gretim ve sinav yonetmeligi ile yonergelerin iceriklerine uygun bir

sekilde uygulanmasini saglamak,

Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglamak.

8. Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim Sistemi
cercevesinde, kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak ytriitmek,

9. Bagl bulundugu yodnetici veya tist yoneticilerin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri
is saghig ve giivenligi kurallarina uygun olarak yapmak,

10. Boliim Baskani, yukarida yazili olan biitiin bu goérevleri kanunlara ve yonetmeliklere
uygun olarak yerine getirirken Dekana karsi sorumludur.

N

Yetkileri

1. Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklar gergeklestirme yetkisine sahip olmak,
2. Faaliyetlerin gergeklestiriimesi igin gerekli arag ve gereci kullanabilmek,
3. Imza yetkisine sahip olmak,




4. Emrindeki ybnetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklan isleri
kontroletme, duzeltme, gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine
sahip olmak.

5. Bolumune alinacak personelin segiminde dederlendirmeleri karara
baglama veonaylama yetkisine sahip olmak.

Yoneticisi
Dekan, Dekan Yardimcilari,

B6lim Baskani
Aranan Nitelikler

1. 657 Sayilh Devlet Memurlari Kanunu’nda ve 2547 Sayil Yiksek Ogretim
Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,

2. Gorevinin gerektirdigi dlizeyde is deneyimine sahip olmak,

Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,

4. Faaliyetlerini eniyi sekilde stirdirebilmesi icin gerekli karar verme ve sorun
¢b6zmeniteliklerine sahip olmak.

W

Sorumlulugu

Bolim baskani, yukarida yazili olan bitin bu gorevleri kanunlara ve
yonetmeliklereuygun olarak yerine getirirken, Faktlte Dekanina karsi sorumludur.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda ag¢iklanan gorev tanimini
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit Boliim Baskani
ederim.
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