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.. Hassas - . : P,
Sira ) Hass.as G‘f)re\tler Gérevi Olan _ .Gorevnf S.(erme F.{‘Isk_ Gereken Kontroller/Tedbirler Gorevi Yiiriitecek Pers_onelde
No (Hizmetin/Gorevin Adi) Personel Getirilmemesinin Sonuglari Diizeyi Aranmasi Gereken Kriterler
1-Personel diginda odaya girislerin 1T(.}0.reV1 ile ilgili mevzuata sahip bilgili
Kl birisi olmal
1 Gelen evraklari kaydetmek, Hak kayb, tiim is akis }2/?15 a almma31 lin odad iireli 2-Dikkatli, diiriist ve sorumluluk sahibi
taratmak ve fakiilte sekreterine Birim Evrak | siireglerinin aksamasi Yiiksek K 1$1 olmayan personein odada uzun surei olmali
sevkini yapmak aimamast C 3-Enaz Lise veya On lisans mezunu
3-ilgisiz ve yetkisiz kisilerin evraklara Bilgisayar kullanabilecek bilgiye sahip
bakmalarimi 6nleyici tedbirler alinmali
olmal
1-Personel diginda odaya giriglerin 1?(.}QreV1 ile ilgili mevzuata sahip bilgili
yasaklanmast birisi olmali
2 Giden evraklar1 kaydetmek, Birim Evrak Hak kaybu, tiim is akis Yiiksek | 2-Isi olmayan personelin odada uzun siireli cz)il?lgﬂ(at“' diiriist ve sorumluluk sahibi
sevkini yapmak stireglerinin aksamasi kalmamasi . R
A e 3-Enaz Lise veya On lisans mezunu
3-ilgisiz ve yetkisiz kisilerin evraklara Bilgisayar kullanabilecek bilgiye sahip
bakmalarimi 6nleyici tedbirler alinmali olmalt
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HASSAS GOREV ENVANTERI

Hassas Gorevi .
- . Hassas Gorevden Sorumlu . - .
YerineGetiren Yéneticinin Gorevin Yerine Getirilmemesinin )
Hassas Gorevler Personelin Ad1 Adi Sovad Sonuglari Alinmasi Gereken Onlemler, Kontroller
Soyad1 Y
1-Personel disinda odaya girislerin yasaklanmasi
Gelen evraklan kaydetmek, taratmak ve ) Prof Dr. Rabia KOSE DOGAN IHak kaybi, tiim ig akis siirelerinin 2-Isi olmayan personelin odada uzun siireli
N . L Stikrii DUNDAR o aksamast kalmamasi
fakiilte sekreterine sevkini yapmak Dekan S C e
3-ilgisiz ve yetkisiz kisilerin evraklara bakmalarini
Onleyici tedbirler alinmali
1-Personel disinda odaya girislerin yasaklanmasi
Giden evraklari kaydetmek, sevkini Siikrii DUNDAR Prof.Dr. Rabia KOSE DOGAN  |Hak kaybu, tiim is aks siireclerinin li:li;;n;:f’an personelin odada uzun sireli
yapmak Dekan pksamast 3-ilgisiz ve yetkisiz kisilerin evraklara bakmalarini
Onleyici tedbirler alinmali
Hazirlayan Onaylayan
Arif AYIKBABA Prof. Dr. Rabia KOSE DOGAN
Fakiilte Sekreteri V. Dekan




