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KAMU HIZMET STANDARDI TABLOSU

TAHAKKUK SUBESI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
SIRA : . . HIZMETIN ORTALAMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
1-Nakil Belgesi
2-Goreve Baslama Yazisi
3-Atama Oluru
1 Memur maag 6demeleri 4-A.11e B.eyam 3 Giin
5-Asgari Ge¢im Beyani
6-Banka Hesap Numarasi
7-Ucretsiz izinli personelin iicretsiz izin
oluru
2 Isci maas 6demeleri Is¢1 Puanta) 12}1‘1., varsd Sag.hk Raporlar, Her aym 10 unda
Izin Belgeleri
3 Isci tediye ddemeleri Cumhurbagkanligi Karari Kararda belirtilen tarihlerde
4 Isci ikramiyeleri, Egitim | Egitim 6grenim 6denegi i¢in ¢ocuklara ait Toplu Is Sézlesmesinde
Ogretim Odenegi ogrenim belgesi ongoriilen tarihlerde
[gili birim iist yazis1, dilekge
Yurtici siirekli gbrev Yurtici Siirekli Gorev Yollugu Bildirimi )
> ollugu 6demeleri Atama onayl, 2 Giin
yotlugu Aile Yardim Beyannamesi
Nakil Bildirimi
Yurti¢i Gegici Gorev Yollugu Bildirimi
Gorevlendirme onayi,
6 Yurtici gegici gorev Yonetim Kurulu Karar1 (akademik 2 Giin
yollugu 6demeleri personel i¢in)
Ucakla seyahat edilmisse; Ust Yonetici
onay1 ve yolcu bileti
Emeklilik Talep Dilekgesi
Emeklilik Olur Yazisi
Emeklilik Ilisik Kesme Formu
7 Kidem Tazminatinin SGK Hizmet Dokiim Cetveli 2 A
Tahakkuk Edilmesi SGK Emekli Ayliginin Baglandigim y
Gosterir Belge
Kidem Tazminatinin Odenecegi Hesab1
Belirten Dilekce
8 4/D ls¢i Bordrosu Talebi Basvuru Dilekgesi 1 Giin
Is Kazas1, Meslek . § .
9 Hastalig1 Bildirimi Is Kazas1 Tutanagi 3 Is Glint
Kamu Isveren . . C e
10 Sendikalarma Yillik aidat1 belirten talep yazisi 1 Is Giinu
M Ogle Yemegi . .
11 emur Ogle Yemegi Ust yazi, Liste 2 Is Glint

Yardimi




Uluslararas1 Kuruluslara

Kurulusla yapilan s6zlesme yazisi,

12 yapilan Odemeler; Fatura. 215 Gind
Emeklilige hak kazanan ilgili kisinin
dilekgesine istinaden Personel Daire
Baskanliginca alinarak birime gonderilen
Rektorliik Oluru ve birimden istenilen SGK
prim bilgisi evraklarinin takibinde maas
Kidem Tazminati p‘rograml'ndan S kart{lma51, 1§Een ay‘rll‘l ; .
13 . . bildirgesi ve kisiye ait yolluk 6demesinin 10 Giin
Tahakkuk Islemleri e : . ..
yapilmasi. Siirekli Is¢ilerde ise primlerini
ve yasini doldurmus olmasi sartiyla Kidem
Tazminati Hesap Raporu, Isten
Ayrilis  Bildirgesi, Rektorlik —Oluru,
Harcama Talimati, Sigortali Isten Ayrilis
Bildirgesi ile islem yapilir.
Memurlara Yapilacak Giyim Yardimi Ile
o flgi Genelgesi ile Ayni ve Nakdi Giyim .. o .
14 Nakdi Giyecek Yardimi Yardimmna Iliskin Azami Birim Fiyat Degiskenlik gostermektedir.
Listesi
] . B. . 1 :‘[ M.. . 1..V..
15 Icra Borcu Odeme irimlerden ve 'cra idurliginden Degiskenlik gostermektedir.
gelen icra yazisi,
16 Oliim Yardim Vefat Belgesi Veraset Belgesi Degiskenlik gostermektedir.
Aylik Prim ve
17 Keseneklerin SGK' ya Aylik prim/kesenek bildirgesi Degiskenlik gostermektedir.
Bildirilmesi
18 Sendika Tevkifati Sendika Listeleri Degiskenlik gostermektedir.
19 | Fazla Mesai Odemeleri Rektorliik Onay1 Fazla Calisma Cetveli Degiskenlik gostermektedir.

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN

i¢c kontrol Birimi
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