ARS8 SELCUK UNIVERSITESI DILEK SABANCI

SELCUK
UNIVERSITESI

DEVLET KONSERVATUVARI
iS SURECLERI

1-PROGRAM YETERLILIKLERININ BELIRLENMESI SURECI

SUREC ADI : Program Yeterliliklerinin Belirlenmesi
SUREC NO 1 TARIH 01/01/2026
.. . Konservatuvar Mudiirii, Konservatuvar Bolim
SURECIN SORUMLULART Bagkanliklari, Konservatuvar Program Koordinatorleri
SUREC ORGANIZASYON Konservatuvar Mudiirii, Konservatuvar Béliim
ILISKiSi Bagkanliklari, Konservatuvar Program Koordinatorleri,
UST SURECI Egitim-Ogretim Siireci
SURECIN AMACI Kor.lservatu\{ardakl Tiim Programlarin Program Yeterliliklerinin
Belirlenmesi,
SURECIN SINIRLARI 2026 Yilinda Baslayip Y1l Sonunda Biter.
e Konservatuvar Miidiirii, Boliim Bagkanlar1 ve Program
Koordinatorlerinin Katilacagi
Bir Toplant1 Diizenlenir.
e Tiim Programlarm Yeterlilikleri Belirlenir.
e Yeterlilikler ilgili Boliim Baskanliklarina ve Anasanat
Dali1 Bagkanlarina Bildirilir.
Alinan Boliim Kurulu Kararlar1t Midiirliige bildirilir.
SUREC ADIMLARI L
e Durum Konservatuvar Yonetim Kurulunca
goriigiiliir alinan karar Rektorliik makamina arz
edilir.
e Yeterlilikler Universite Senatosunda Goriisiiliip,
Karara Baglanir Ve Onaylanir.
e Onaylanan Program Yeterlilikleri Bilgi Sistemine
Girilir.
. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS -
G(")ST(F:JRGELERi Belirlenen Program Yeterliliklerinin Universite Senatosunca
Gortisiiliip Karara Baglanmasi ve Rektorliik Makaminca
Onaylanmasi
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Program Yeterliliklerinin Belirlenmesi Siireci Akis Semasi

PROGRAM YETERLILIKLERININ
BELIRLENMESI iSLEMIiNi BASLAT

Konservatuvar Miidiirii, Boliim Baskanlar1 ve
Program Koordinatorlerinin Katilacagi Bir Toplant1 Diizenlenir,

|

Diizenlenen Toplantida Program Yeterlilikleri
Tek Tek Tartigilir,

!

Tiim Programlarin Yeterlilikleri Belirlenir

Belirlenen Yeterlilikler Hgih’Bbh’im Baskanliklarina
Tletilir alman Boliim Kurul Kararlar1 Miidiirlige
sunulur, Yo6netim Kurulunda Goriistiliir,

Yeterlilikler
Miidiirliikkge Uygun
Gorildi mii?

Hayir

lEvet

Yeterlilikler Rektorlik Makamina Gonderilir.

Yeterlilikler
Rektorliikge
(Senato) Uygun
Goriildii mii?

Hayir

v Evet

Onaylanan Program ]
Yeterlilikleri Bilgi > ISLEM
Sistemine Girilir SONU
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SELCUK UNIVERSITESI DILEK SABANCI DEVLET

KONSERVATUVARI
IS SURECLERI

2- DERS PLANLARI VE ICERIKLERININ GUNCELLENMESI

SUREC ADI : Ders Planlar1 Ve Igeriklerinin Giincellenmesi
SUREC NO 2 TARIH 01/01/2026
SURECIN SORUMLULARI Konservatuvar Miidiirii, Konservatuvar Boliim Baskanlari,
SUREC ORGANIZASYON Konservatuvar Miidiirli, Konservatuvar Boliim Bagkanlari,
ILISKiSI Konservatuvar Program Koordinatorleri, Rektorliik
UST SURECIH Egitim-Ogretim Siireci
SURECIN AMACI Koqservgtgvardakl Tiim Programlarin Ders Planlar1 Ve
Iceriklerinin
SURECIN SINIRLARI 2()"15' Ynlllnda. Basl'flylp 2915 Yili Yeni Ders Planlarmin
Yiiriirlige Girmesi Ile Biter.
e Belirlenen Program Yeterliliklerine Gére Bolim
Baskanliklarinca Hazirlanan Yeni Ders Plan1 Ve
Icerikleri Béliim Kurulunda Gériisiilerek
Konservatuvar Miidiirliigiine Sunulur.
e Konservatuvar Yonetim Kurulunda Gortisiilerek
Rektorlige
) Sunulur.
SUREC ADIMLARI e Egitim Ogretim Koordinatérliigiiniin Incelemesi
Sonucunda Rektérliik Onayi Ile (Senato) Ders Plan Ve
Icerikleri Yiiriirliige Girer.
e Yeni Ders Plam Ve Icerikleri Bilgi Sistemine Girilir.
e Yeni Ders Plan1 Ve Icerikleri Her Y1l Gozden Gegirilir.
SUREC PERFORMANS Performans Gostergesi
GOSTERGELERI Ders Plan1 Ve Igeriklerinin Rektérliik (Senato) Tarafindan
Onaylanmasi
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DILEK SABANCI DEVLET KONSERVATUVARI
Ders Plam ve Iceriklerinin Giincellenmesi Siireci Akis Semasi

DERS PLANI VE iCERIKLERININ
GUNCELLENMESI iSLEMINI BASLAT

v

Boliim Bagkanliginca hazirlanan Ders Plani ve Icerikleri
Boliim Kurulu ve Konservatuvar Kurullarinda
Goriisiilerek Rektorliilk Makamina Sunulur.

A 4

Ders Plan1 ve Igerikleri Egitim Ogretim
Koordinatorliigiince Kontrolleri Yapilir.

!

Ders Plani ve
Iceriklerin de
Eksiklik Var m1?

Evet

Hayir

Ogrenci Isleri Daire Bsk.liginca Senatoya Sunulur

!

Ders Plani ve Hayir

Icerikleri Senatoca

Uygun Goriildii mii

Rektorliik Onayi ile Ders Plani Yiiriirliige Girer

l

Onaylanan Ders Plani1 ve igerikleri
Bilgi Sistemine Girilir

ISLEM SONU
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3- DERS GOREVLENDIRMELERININ YAPILMASI

SUREC ADI : Ders Gorevlendirmelerinin Yapilmasi
SUREC NO 3 TARIH 01/01/2026
SURECIN SORUMLULARI Konservatuvar Miidiirii, Konservatuvar Boliim Baskanlari,
SUREC ORGANIZASYON Konservatuvar Miidirii, Konservatuvar Boliim Bagkanlari,
ILISKiSI Program Koordinatorleri, Ogretim Elemanlari, Rektorliik
UST SURECI Egitim-Ogretim Siireci
SURECIN AMACI Der.s Planlar'mdakl Dersleri Verecek Ogretim Elemanlarimin
Belirlenmesi,
SURECIN SINIRLARI Her Yariyil Oncesinde Baslar Ve Biter.
Konservatuvar da Dersleri Verecek Ogretim Elemanlari
Belirlenir.
Ihtiyag Duyuldugunda Universitenin Ilgili Akademik
Birimlerine Dersleri Verebilecek Ogretim Elemanlari
Talep Yazis1 Gonderilir.
Gerek Duyuldugunda 31. Maddeye Gore Disaridan
SUREC ADIMLARI Ders{ szfeb.i.lecekiogretim Elemani Gorevlendirmesi
Rektorliige Onerilir.
Ders Gorevlendirilen Ogretim Elemanlarinin
Konservatuvar Yo6netim Kurulunda Goriisiildiikten
Sonra, Universite Yonetim Kurulunca Onaylanir.
Ders Planinda Yer Alan Yariyila Ait Tim Derslerin
Ogretim Elemanlarina Bildirilir.
SUREC PERFORMANS Performans Gostergesi
GOSTER ' .
GELERI Gorevlendirme Yapilan Ders Sayisi
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KONSERVATUVARI
Ders Gorevlendirmelerinin Yapilmasi Siireci Akis Semasi

DERS GOREVLENDIRME iSLEMINi
BASLAT

|

Boliim Baskanliginca Dersleri Verecek Ogretim Elemanlari
Belirlenir.

A\ 4

Ders Gorevlendirmeleri Konservatuvar Yonetim
Kurulunda
Goriisiiliir

Ders
Gorevlendirmeleri
Uygun mu?

¥
rrayr

l Exvat
ToVvCT

Ogrenci Isleri Daire Bsk.liginca Universite Yénetim
Kuruluna Sunulur

_ Ders Plan1 ve
Icerikleri Senatoca
Uygun Gorildii mii

Havir

Rektorliik Onayi Ile Ders Gorevlendirmeleri Yiiriirliige
Girer

l

Onaylanan Ders Gorevlendirmeleri Bilgi
Sistemine Girilir

iSLEM SONU
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IS SURECLERI

4- HAFTALIK DERS PROGRAMLARININ HAZIRLANMASI

SUREC ADI : Haftalik Ders Programlarinin Hazirlanmasi
SUREC NO 4 TARIH 01/01/2026
SURECIN SORUMLULARI Konservatuvar Boliim Baskanlari, Konservatuvar Bolim
Bagkan Yardimcilan
SI"JREC ORGANIZASYON Konservatuvar Muduru, Konservatuvar Boliim Baskanlari,
ILiSKiSi Ogretim Elemanlari, Ogrenci, Rektorliik,
UST SURECI Egitim-Ogretim Siireci
Her Yariyil I¢in Tiim Programlarin Ders Planlarindaki
SURECIN AMACI Derslerin Ne Zaman Yapilacaginin Haftalik Giin Ve Saat
Olarak Belirlenerek Ogrencilere Duyurulmast,
SURECIN SINIRLARI Akademik Takvime Gore Her Yariyil Basinda Baslar ve Biter.
e Tiim Programlarin Her Yariyil I¢in Belirlenen Ders
Gérevlendirmelerine Gore Ogretim Elemanlarinin
Sorumlu Olduklar Dersleri Yapabilecekleri Uygun
Glin Ve Saatler Belirlenir.
e Hazirlanan Haftalik Ders Programlari Miidiirliigiin
Onayna Sunulup Onaydan Sonra Ek Ders
Odemelerinin Yapilabilmesi I¢in Rektorliige
SUREC ADIMLARI Gonderilir.
e Haftalik Ders Programlar1 Ogrencilere Duyurulur. .
e Haftalik Ders Programi Ogrenci Bilgi Sistemine
Girilir.
e Haftalik Ders Programina Gore Dersler Takip Edilir.
.. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI Haftalik Ders Programlarinin Uygulanmasi.
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Haftahik Ders Programlarimin Belirlenmesinin
Islemini Baslat

Boliim Bagkanliginca Derslerin Yapilacagi Uygun Giin ve
Saatler Belirlenerek Haftalik Ders Programi Hazirlanir.

Haftalik Ders Programi Konservatuvar Miidiriintin
Onayina Sunulur

Haftalik Ders
Programlar1 Uygun
mu?

l Evet

Haftalik Ders Programi MY O Miidiiriiniin Onayindan Sonra
Ek Ders Odemeleri Igin Rektorliige Gonderilir.

.

Miidiirliik Onaymdan Sonra Haftalik Ders Programlari
Yiiriirliige Girer

|

Haftalik Ders Programi Ogrencilere Duyurulur.

|

Haftalik Ders Programu Bilgi Sistemine Girilir.

v
Onaylanan Ders Programlarina Gore Dersler
Takip Edilir.

ISLEM SONU
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5- SINAV PROGRAMLARININ HAZIRLANMASI

SUREC ADI : Sinav Programlarinin Hazirlanmasi

SUREC NO 5 TARIH 01/01/2026

SURECIN SORUMLULARI Konservatuvar Boliim Bagkanlari, Konservatuvar Bolim
Baskan Yardimecilari

SI"JREC ORGANIZASYON Konservatuvar Muduru, Konservatuvar Boliim Baskanlari,

ILiSKiSi Ogretim Elemanlari, Ogrenci, Rektorliik,

UST SURECI Egitim-Ogretim Siireci

SURECIN AMACI Ara smav ve Final Sinav Programlariin Akademik Takvimde

Belirlenen Zamanlarda Yapilmas1 ve Ogrencilere Duyurulmasi,

SURECIN SINIRLARI

Akademik Takvime GoOre Ara Sinav ve Final Sinav Tarihlerinde
Baslar ve Biter.

SUREC ADIMLARI

e Tiim Programlarm Haftalik Ders Saatinde Belirtilen
Derslerin Ara Smav ve Final Siavi Giin, Yer ve
Saatleri Ogrencileri Magdur Etmeyecek Sekilde Ilgili
Ogretim Elemanlarinin Gériisleri de Almarak

Belirlenir.

e Hazirlanan Ara Sinav ve Final Sinav Programi
Miidiirliigiin Onayina Sunulup Onaydan Sonra

Rektorliige Gonderilir.

e Ara Smav e Final Sinav Programlar1 Ogrencilere

Duyurulur. .

e Ara Sinav ve Final Sinav Programi Hazirlanan

Programa Gore Uygulanir.

SUREC PERFORMANS

Performans Gostergesi

GOSTERGELERI

Ara Sinav ve Final Smav Programlarinin Gergeklestirilmesi.
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DILEK SABANCI DEVLET KONSERVATUVARI
Sinav Programlarimin Hazirlanmasi Siireci Akis Semasi

SINAV PROGRAMININ HAZIRLANMASI
ISLEMINi BASLAT

v

Boliim Bagkanliginca Ara Siav ve Final Sinavlarinin

Yapilacagi Uygun Giin, Yer ve Saatler Belirlenerek «—

Sinav Programi Hazirlanir.

,

Hazirlanan Smav Programi Konservatuvar Miidiiriiniin
Onayma Sunulur.

l

Hazirlanan Sinav

Hayir

Programlar1 Uygun
mu?

l Evet

Sinav Programlar1 Konservatuvar Miidiiriiniin
Onayindan Sonra Rektorliige Gonderilir.

!

Midiirlik Onayindan Sonra Sinav Programlan Yiirtirliige
Girer

|

Sinav Programi Ogrencilere Duyurulur.

l

\4

Sinav Programu Bilgi Sistemine Girilir.

\4
Onaylanan Sinav Programia Gére Sinavlar
Yapilir.

A\ 4

( ISLEM SONU )

A4
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6- OGRENCILERIN BURS iSLEMLERI

SUREC ADI : Ogrenci Burs Islemleri
SUREC NO 6 TARIH 01/01/2026
SURECIN SORUMLULARI Burs Komisyonu
SUREC ORGANIZASYON . a .
iLiSKisi Burs Komisyonu , Ogrenci, SKS Daire Bagkani,
UST SURECIH Egitim-Ogretim Siireci
.. . Ekonomik Destege Thtiyac1 Olan Ogrencilerim Belirlenip Burs
SURECIN AMACI Veren Kurumlar Tarafindan Desteklenmesini Saglamak,
Selcuk Universitesi Akademik Y1l1 Giiz ve Bahar Dénemlerinde
.. . Burs Veren Kurumlardan Gelen Burs Kontenjanlarina Bagl
SURECIN SINIRLARI Olarak Ogrenciler Belirlenip, Bursun Saglanmasi Ile Biter.
e Kurumlardan Gelen Burs Kontenjan1 ve Ogrenci
Niteliklerini Belirtilen Ilanlar Ogrencilere Duyurulur.
e Belirlenen Giin ve Saatte Burs Komisyonu Tarafindan
Bagvurular Miilakatla Degerlendirilir.
SUREC ADIMLARI
e Burs Hak Kazanan Ogrenciler Ilan Edilir.
e Belgeler Tamamlanarak Burs Veren Kurumlara
Ogrenciler Bildirilir.
SUREC PERFORMANS Performans Gostergesi
GOSTERGELERI .
Burs Alabilen Ogrenci Sayisi.
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SELCUK Ogrenci Burs Islemleri Siireci Akis Semasi

UNIVERSITESI

@éRENCi BURS ISLEMINi BASLAD

Kurumlardan Gelen Burs Kontenjanlar1 ve Burs Ile Tlgili
Bilgiler Ogrencilere Duyurulur.

v

Konservatuvar Miidiirliiglince Burs Komisyonu Olusturulur

Y

Ogrenciler Burs Basvurularmi istenen Evraklar ile Birlikte
Boliim Sekreterliklerine Yapar.

,

Burs Komisyonunca belirlenen ve Ilan Edilen Giinde
Ogrenciler Miilakatla Degerlendirilir.

Ogrenci Burs
Almaya Uygun mu?

Reddedilir.

Burs Komisyonunca Burs Kazanan Ogrenciler Belirlenir ve
[lan Edilir.

l Evet

A 4

Belgeler Tamamlanarak Tutulan Bir Tutanakla Beraber
Burs Kazanan Ogrenciler Saglik Kiiltiir Ve Spor Dairesi
Bagkanligina Iletilir.

l

Saglik Kiiltiir Ve Spor Dairesi Bagkanliginca Burs Alacak
Ogrencilerin Isimleri Burs Verecek Kurumlara Bildirilir.

A 4

( ISLEM SONU )
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STk KONSERVATUVARI iS SURECLERI

UNIVERSITESI

7- OGRENCILERIN YEMEK YARDIMI iISLEMLERI

SUREC ADI : Ogrenci Yemek Yardimi Islemleri

SUREC NO 7 TARIH 01/01/2026
SURECIN SORUMLULARI Yemek Yardim Komisyonu

iSBI;EIﬂgS(i)RGANiZASYON Yemek Yardimi Komisyonu ,Ogrenci, SKS Daire Baskani,
UST SURECI Egitim-Ogretim Siireci

SURECIN AMACI Ekonomik Destege ihtiyact Olan Ogrencilerim Belirlenip

Universitemizden Ucretsiz Yemek Yiyebilmelerini Saglamak,

Selcuk Univ.ersitesi Akademik Y1l Giiz ve Bahar
SURECIN SINIRLARI Doneminde IThtiyag Sahibi Ogrencilerin Belirlenip, Yemek
Yardimin Saglanmast ile Biter.

o I:Jniversitemiquemekhanesinden Yemek Yiyebilecek
Ogrencilerin Ogrenci S‘ayllarl (Kontenjani) ile Ogrenci
Niteliklerini Belirtilen Ilanlar Ogrencilere Duyurulur.

e Belirlenen Giin ve Saatte Yemek Yardiminaihtiyaci
olan dgrenciler arasinda Komisyon

SUREC ADIMLARI Tarafindan Bagvurular Miilakatla Degerlendirilir.

¢ Yemek Yardimina ihtiya¢ duyulan 6grenciler
arasinda Hak Kazanan Ogrenciler ilan Edilir.
e Belgeler Tamamlanarak Saglik Kiiltiir ve Spor Dairesi
Baskanligina Ogrenciler Bildirilir.
.. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Yemek yardinu alabilen Ogrenci Sayisi.




gt S.U DILEK SABANCI DEVLET

G ) KONSERVATUVARI
SELCUK Ogrenci Yemek Yardim Islemleri Siireci Akis Semasi

UNIVERSITESI

QGRENCI YEMEK YARDIMI iSLEMINi BASLD

\4

Saglik Kiiltiir ve Spor Dairesi Baskanligindan Gelen
Yemek Yardimi Kontenjanlari ve Yemek Yardinu ile Ilgili
Bilgiler Ogrencilere Duyurulur.

\
Konservatuvar Miidiirliigiince Yemek Yardimindan
Faydalanacak

Ogrencileri Segmek I¢in Komisyonu Olusturulur

l

Ogrenciler Yemek Yardimi i¢in Basvurularim Istenen
Evraklar ile Birlikte Boliim Sekreterliklerine Yapar.

l

Komisyonunca Belirlenen ve Ilan Edilen Giinde Ogrenciler
Miilakatla Degerlendirilir.

l

Ogrenci Burs
Almaya Uygun mu?

Talep
Reddedilir.

lEvet

Komisyonunca Yemek Yardimindan Faydalanacak
Ogrenciler Belirlenir ve lan Edilir.

Belgeler Tamamlanarak Tutulan Bir Tutanakla Beraber
Yemek Yardimindan Faydalanacak Ogrenciler SaghikKiiltiir
Ve Spor Dairesi Baskanligina Iletilir.

A4
Saglik Kiiltiir Ve Spor Dairesi Bagkanliginca Yemek
Yardimindan Faydalanacak Ogrencilere Kart Cikartilirve
Ogrencilerin Ucretsiz Yemek Yemeleri Saglanr.

( ISLEM SONU )
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SELCUK KONSERVATUVARI iS SURECLERI

UNIVERSITESI

8- OGRENCI TEMSILCIiSi SECIiMI iISLEMLERI

SUREC ADI :

Ogrenci Temsilcisi Secim Siireci

SUREC NO

8

TARIH 01/01/2026

SURECIN SORUMLULARI

Ogrenci Temsilcisi Segim Isleri Ile Sorumlu Miidiir
Yardimcisi, Danisman Ogretim Elamanlari

SUREC ORGANIZASYON
ILiSKiSi

Ogrenci Temsilcisi Segim Isleri ile Sorumlu Miidiir
Yardimeist, Danisman Ogretim Elamanlari, Ogrenci
Rektorluk,Midirlik,

UST SURECI

Egitim-Ogretim Siireci

SURECIN AMACI

Sinif, Program,Béliim ve Konservatuvar Ogrenci Temsilcisinin
Belirlenmesi,

SURECIN SINIRLARI

Ogrenci Temsilcisi Segim Isleri Ile ilgili Rektorliikten Gelen
yazi Ile Baglar, Konservatuvar Ogrenci Temsilcisinin
Belirlenmesi Ile Sonlanr.

SUREC ADIMLARI

e Rektorliik Tarafindan Ogrenci Temsilcisi Segilmesi
Gerektigini Bildiren Yazi Gonderilir.

e Tiim Programlara Ogrenci Temsilcisi Secilmesi
Gerektigini Bildiren Yaz1 Duyurulur. .

e Smif, Program, Boliim ve Konservatuvar Temsilcisi
Segim Tarihleri Belirlenip Ogrencilere Duyurulur.

e Sec¢im Sandiklar1 Olusturulur ve Sinif, Program,
Boliim Temsilcisi Se¢imleri Yapilir.

e Bolim Temsilcileri Arasindan Konservatuvar
Temsilcisi Adaylari Belirlenir.

e Belirlenen Aday Arasindan Birisi 1 (bir) Y1l Goérev
Almak Uzere Konservatuvar Temsilcisi Segilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Aday Olan Ogrenci Sayis1 ve Se¢ime Katilip Oy Veren
Ogrenci Sayisi.
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_;”: |U ”f{ (")grenci Temsilcisi Secim Siireci Akis Semasi

UNIVERSITESI
Q(}RENci TEMSILCIiSi SECIM SURECINi BASLAD

\ 4

Rektorliik (Saglik Kiiltiir ve Spor Dairesi Bagkanligi)
Tarafindan Ogrenci Temsilcisi Secilmesi Gerektigini
Bildiren Yaz1 Gonderilir

y
Okul Miidiirliigiince Ogrenci Sinif, Program, Béliim ve
Konservatuvar Temsilcisi Se¢im Tarihleri Duyurulur.

Belirlenen Tarihlerde Ogrenciler Arasindan Sandik Kurullart
Olusturulur. Adaylar Arasindan Sinif Temsilcisi Segilir.

Adaylardan En Cok
Oyu mu Aldi?

Siif Baskam
Olamaz

En Cok Oyu Alan Sinif Temsilcisi Olur. Aym1 Yol ile Sinif
Temsilcileri Program Temsilcisini Seger.

\4

Secilen Program Temsilcileri Kendi Aralarindan Ayni Yol
Ile Boliim Temsilcisini Seger.

Secilen Bolim Temsilcileri Duyurulan Giinde Kendi
Aralarindan Konservatuvar Temsilcisini Secer.

Secilen Sinif, _Program,éélﬁm ve Konservatuvar
Temsilcileri Bir Ust Yazi ile Rektorliige (Saglik Kiiltiir
ve Spor Daire Baskanligina) Bildirilir..

ISLEM SONU
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9- OGRENCI TEMSILCISi SECIiMIi ISLEMLERI

SUREC ADI :

Ogrenci Temsilcisi Secim Siireci

SUREC NO

9

TARIH 01/01/2026

SURECIN SORUMLULARI

Ogrenci Temsilcisi Segim Isleri ile Sorumlu Miidiir
Yardimeist, Damigman Ogretim Elamanlari

SUREC ORGANIZASYON
ILISKiSI

Ogrenci Temsilcisi Segim Isleri fle Sorumlu Miidiir
Yardimcisi, Danisman Ogretim Elamanlari, Ogrenci
Rektorluk,Midirlik,

UST SURECI

Egitim-Ogretim Siireci

SURECIN AMACI

Sinif, Program,Béliim ve Konservatuvar Ogrenci Temsilcisinin
Belirlenmesi,

SURECIN SINIRLARI

Ogrengi Temsilcisi Secim Isleri Ile Hgili Rektorliikten Gelen
yazi lle Baglar, Konservatuvar Ogrenci Temsilcisinin
Belirlenmesi ile Sonlanr.

SUREC ADIMLARI

e Rektorliik Tarafindan Ogrenci Temsilcisi Segilmesi
Gerektigini Bildiren Yaz1 Gonderilir.

e Tiim Programlara Ogrenci Temsilcisi Secilmesi
Gerektigini Bildiren Yazi Duyurulur. .

e Sinif, Program, Boliim ve Konservatuvar Temsilcisi
Se¢im )
Tarihleri Belirlenip Ogrencilere Duyurulur.

e Sec¢im Sandiklar1 Olusturulur ve Sinif, Program,
Boliim Temsilcisi Se¢imleri Yapilir.

e Bolim Temsilcileri Arasindan Konservatuvar
Temsilcisi Adaylari Belirlenir.

e Belirlenen Aday Arasindan Birisi 1 (bir) Y1l Goérev
Almak Uzere Konservatuvar Temsilcisi Segilir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Aday Olan Ogrenci Sayist ve Se¢ime Katilip Oy Veren
Ogrenci Sayist.




A S.U DILEK SABANCI DEVLET KONSERVATUVARI
h 4 Ogrenci Temsilcisi Secim Siireci Akis Semasi

SELCUK
CGRENCi TEMSILCISi SECiM SURECINi BASLAD

UNIVERSITESI
v
Rektorlik (Saghk Kulttir ve Spor Dairesi Baskanlig)
Tarafindan Ogrenci Temsilcisi Segilmesi Gerektigini
Bildiren Yazi Gonderilir

A\ 4
Okul Miidirligiince Ogrenci Sinif, Program, Boliim Ve
Konservatuvar Temsilcisi Se¢im Tarihleri
Duyurulur.

I

v

Belirlenen Tarihlerde Ogrenciler Arasindan Sandik Kurullart
Olusturulur. Adaylar Arasindan Sinif Temsilcisi Segilir.

v

Secilen Smif Temsilcileri Kendi Aralarindan Program
Temsilcisini Seger.

l

Secilen Program Temsilcileri Kendi Aralarindan Béliim
Temsilcisini Seger.

Secilen Boliim Temsilcileri Kendi Aralarindan MYO
Temsilcisini Seger.

Secilen Sinif, Program,BéliYm ve MYO Temsilcileri Bir
Ust Yazi Ile Rektorliige (Saglik Kiiltiir ve Spor Daire
Baskanligina) Bildirilir..

ISLEM SONU
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. SELCUK UNIVERSITESI DILEK SABANCI DEVLET
UNIVERSITESI KONSERVATUVARI MUDURLUGU
iS SURECLERI
10- YOLLUK VE YEVMIYELERIN ODENMESIi iSLEMLERI

SUREC ADI : Yolluk ve Yevmiyelerin Odenmesi Siireci

SUREC NO 10 TARIH 01/01/2026

SURECIN SORUMLULARI Konservatuvar Miidiirli, Konservatuvar Sekreteri, Mali Isler

Sorumlusu

SI"JREC ORGANIZASYON Ogretirn Elemani, Mali Isler Sorumlusu, Konservatuvar

ILiSKiSi Sekreteri, Konservatuvar Midiirii, Yo6netim Kurulu, Rektorlitk

UST SURECI Yénetim Isletisim Siireci

.. . Gorevlendirme Ile Sehir Disina Cikacak Ogretim

SURECIN AMACI Elemanlarinin Yolluk-Yevmiye Ucretlerinin Odenmesi,

.. . Kisinin Talebi Uzerine Rektorliik Makamina Olur Yazilmasi

SURECIN SINIRLARI Ile Baslar, Paranin Hesaba Havale Edilmesi ile Son Bulur.

e  Ogretim Elemam Konferans, Seminer vb. Etkinliklere
Katilmak i¢in Béliim Baskanliga Basvurur. Boliim
Baskanligi Uygun Gérmesi Halinde Talebi Okul
Miidiirliigiine Bildirir.

e Talep MYO Yonetim Kurulunda Goriisiiliir. Y onetim
Kurulu Uygun Goriirse Rektorliik Makamina Onay
I¢in Sunulur.

SUREC ADIMLARI e Rektorliik Onay Verirse Ogretim Elemani Onay
Dogrultusunda Gider Gelir. Géreve Geldiginde Otobiis
ve Konaklama Faturalarini Muhasebeye Teslim Eder.

e Gidis Doniis Tutar1, Konaklama vb. Odemeler Mali
Isler Sorumlusunca Muhasebelestirilerek, tutarilgilinin
hesabina yatirilir.

.. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI Yolluklara Ayrilan Biitgeden Yararlanan Kisi Sayisi,.




e S.U.DILEK SABANCI DEVLET
N\ KONSERVATUVARI MUDURLUGU

SELCUK R
U .‘{I\-‘I{‘I'(H'['I'l-_h'l Yolluk Ve Yevmiyelerin Odenmesi Siireci Akis Semasi

YOLLUK-YEVMIYELERIN ODENMESi SURECINi BASLAT )

Y

Ogretim Elemam Konferans, Seminer Vb. Etkinliklere
Katilmak I¢in Béliim Baskanligina basvuruda Bulunur.

}

Talep Boliim Bsk.liginca
Uygun Goriildii mu?

ISLEM SONU ) <Hayit

Evet

Boliim Baskanligi Ogretim Elemaninin Talebini Uygun
Buldu ise Okul Miidiirliigiine (Y 6netim Kuruluna) Sunar.

l

Talep Konservatuvar
Yonetim Kurulunca
Uygun Goriildii mu?

iSLEM SONU ) 1891

Yonetim Kurulunca Uygun Goriilen Talep Rektorliik
Makamina Onaya Sunulur.

Talep Rektorliik
Makaminca Onaylandi
mi?

ISLEM SONU ) Hayir

Rektorlik Makaminca Onaylandiktan Sonra Goreve Gidilir.

|

Doniiste Yolculuk-Konaklama Biletleri Muhasebe Gorevlisi Eldeki Evraki
Muhasebeye Teslim Edilir. Miisbitelere Gore Hesaplamalar1 Yapar.

NMuheao ohe CGAarexs ¢ B

—> Hesaplanan Tutar lgili Kisinin

ISLEM SONU Hesabma Havale edilir.

\ 4

-




e SELCUK UNIVERSITESI DILEK SABANCI DEVLET
aﬁrﬁl KONSERVATUVARI MUDURLUGU

UNIVERSITESI

11- BUTCE HAZIRLAMA ISLEMLERI

SUREC ADI : Biitce Hazirlama Siireci

SUREC NO 11 TARIH 01/01/2026

SURECIN SORUMLULARI Konservatuvar Miidiirli, Konservatuvar Sekreteri,Mali Isler
Sorumlusu

SUREC ORGANIZASYON Mali Isler Sorumlusu, Konservatuvar Sekreteri, Konservatuvar

ILISKiSI Miidiirii, Rektorliik

UST SURECH Yénetim Isletisim Siireci

SURECIN AMACI Konservatuvarin Yillik Biit¢esini Hazirlamak,

Rektorliigiin Mali Y1l Biitce hazirlik Calismalari Ile ilgili
SURECIN SINIRLARI Yazisinin Génderilmesi ile Baslar, ve Harcama kalemlerine
Odenek Aktarilmasi fle Son Bulur.
e Rektorlik Makaminca Mali Y1l Biitce hazirlik
Calismalar Ile Ilgili Yazinin Ulasmast,.

e Bir Onceki Yilda Yapilan harcamalar Ile ilgili Dosya
Hazirlanir,

e Birimlerin Hizmet Maliyetinin Tespitine iliskin Bilgi
SUREC ADIMLARI Formlarl{ll Dijz?nley(?rek Rektorliik Strateji Daire
Bagkanligina Gonderir.

e Tespit Formlarinda Belirtilen Maliyetlere Gore ilgili
Harcama Kalemlerine Rektorliik Strateji Daire
Baskanliginca Mali Y1l igerisinde Harcanmak Uzere
Odenek Aktarilir..

.. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS

GOSTERGELERI Her mali Y1l Déneminde Aktarilan Odeneklerin ve
Harcamalarin Karsilastirilmasi ve Hedeflerle Kiyaslanmasi,




SELCUK
UNIVERSITESI

S.U.DILEK SABANCI DEVLET KONSERVATUVARI
MUDURLUGU
Biitce Hazirlama Siireci Akis Semasi

BUTCE HAZIRLANMASI iSLEMIiNi BASLAT

v
Her Y1l Haziran Ayinda Rektorliilk Makaminca Biitce

Hizithk Calismalari {le Tlgili Birimlere Yazi1 gonderilir.

\
Birimler Gelen Yazi Dogrultusunda Biitge Caligmalarina
Bagslar.

\4

Bir Ondeki Y1l Yapmis Oldugu Harcamalar ile Ilgili Y1l

A

Amag ve Hedefleri Dogrultusunda Biitge Fisleri Doldurulur.

)

Hazirlanan Dosya Konservatuvar Miidiiriiniin Onayiile
Rektorliik
Strateji ve Gelistirme Dajre Baskaniigina Sunuiut.

Hazirlanan Dosya Hayir

Uygun mu?

l Evet

Universitenin Biitcesi Hazirlanip Onaylandiktan Sonra Mali
Y1l igerisinde Harcanmak Uzere Rektorliik Strateji ve
Gelistirme daire Baskanliginca lgili Harcama kalemlerine
Odenek Aktarilir.

Konservatuwlm Ihtiyaglar
Dogrultusunda
Harcamalar Yapilir.

ISLEM SONU

A 4




L S.U DILEK SABANCI DEVLET KONSERVATUVARI
SELEUK IS SURECLERI

UNIVERSITESI

12- AKADEMIK PERSONELIN iZiN ALMA ISLEMLERI

SUREC ADI : Akademik Personel Izin Alma Siireci
SUREC NO 12 TARIH 01/01/2026
SURECIN SORUMLULARI Konservatuvar Mudiirii, Konservatuvar Sekreteri, Bolim
Baskani,
SUREC ORGANIZASYON Ogretim Elemani, Personel Isleri, Boliim Baskanligs,
ILISKiSI Konservatuvar Miidiirliigii
UST SURECT Yénetim Isletisim Siireci
SURECIN AMACI K?nservatuvar Akademik Personelin Izinlerini
Y o6netmek,
SURECIN SINIRLARI ?kaﬂemlk Perspnehn Izin Formunu Doldurmasi Ile baglar, Izin
steginin Reddi veya Onaylanmasi Ile Son Bulur.
e Ilgili Kisi izin Isteginde Bulunur.
e Istegi Dogrultuda Personel Islerince Izin Formu
Doldurulup Boéliim Bagkanligina Sunulur.
e Boliim Baskani Izni Uygun Gérmezse Red Eder,
Uygun Goriirse Okul Miidiirliigiine Gonderir.
SUREC ADIMLARI e Miidiir Izin Istegini Uygun Gérmezse Red Eder,
Uygun Goriirse Onaylar.
e Onay Formunun Bir Sureti flgili Personele Verilir.
e  Onay Suretinin Bir Sureti Ilgilinin Sahsi Dosyasinda
Saklanir.
.. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI Mazeret/Y1llik izin Kullanan Personel Sayzsi,
Ortalama izin Siiresi,




LB S.U DILEK SABANCI DEVLET KONSERVATUVARI

»hfl/]:{ Akademik Personelin izin Alma Siireci Akis Semasi

UNIVERSITESI

C iZIN ALMA iSLEMINi BASLAT )

Ilgili Mazeret/Yillik Izin Almak I¢in Bagvuruda Bulunur.

Konservatuvar Personel Isleri ilgili Kisi Adina Yillik izin Formu
Diizenler. Izin Formunun Béliim Baskanina Gonderir.

v

Hayir

Izin Istegi Red
Edilir.

Izin Istegi Boliim
Baskaninca Uygun

Goriildi mii?

l Evet

izin Istegi Konservatuvar Miidiiriine Iletilir.

v

[zin Istegi —
Konservatuvar Izin Istegi
Miidiirliigiince Uygun Red Edilir.

Goriildii mii?

vet

[zin Formu Konservatuve}r Miidiirliigiince Onaylanir

v

Izin Formunun Bir Spret: Ilgiliye verilir.

\4

[zin Formunun Bir Sureti Ilgilinin Sahsi Dosyasina
Konylur.

v
( ISLEM SONU )

A

A
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SELCUK
UNIVERSITESI

IS SURECLERI

13- IDARI PERSONELIN iZiN ALMA iSLEMLERI

SUREC ADI : Idari Personel izin Alma Siireci
SUREC NO 13 TARIH 01/01/2026
SURECIN SORUMLULARI Konservatuvar Miidiirii, Konservatuvar Sekreteri
SUREC ORGANIZASYON Idari Personel, Personel Isleri, Boliim Baskanligi,
ILISKiSI Konservatuvar Miidiirliigii
UST SURECH Yénetim Isletisim Siireci
SURECIN AMACI Konservatuvar Idari Personelin Izinlerini Y&netmek,
.. . Idari Personelin Izin Formunu Doldurmas Ile baslar, izin
SURECIN SINIRLARI Isteginin Reddi veya Onaylanmasi Ile Son Bulur.
e Ilgili Kisi izin Isteginde Bulunur.
e Istegi Dogrultuda Personel Islerince Izin Formu
Doldurulup Konservatuvar Sekreterine
Sunulur.
e Konservatuvar Sekreteri Izni Uygun Gérmezse Red
Eder,
SUREC ADIMLARI Uygun Goriirse Okul Miidiirliigiine Gonderir.
e Miidiir Izin Istegini Uygun Gormezse Red Eder,
Uygun Goriirse Onaylar.
e Onay Formunun Bir Sureti Ilgili Personele Verilir.
e Onay Suretinin Bir Sureti Ilgilinin Sahsi Dosyasinda
Saklanir.
.. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI Mazeret/Y1llik izin Kullanan Personel Sayist,
Ortalama izin Siiresi,




S.U DILEK SABANCI DEVLET
KONSERVATUVARI
idari Personel izin Alma Siireci

SELCUK
UNIVERSITESI

C iZiN ALMA iSLEMINi BASLAT

>

Ilgili Mazeret/Y1llik Izin Almak I¢in Basvuruda Bulunur.

\ 4

Konservatuvar Personel Isleri Ilgili Kisi Adma Yillik Izin
Formu Diizenler. Izin Formunu Konservatuvar Sekreterine
Gonderir.

!

Izin Istegi Konservatuvar
Sekreterince Uygun
Goriildi mii?

fvet

Izin Istegi Red
Edilir.

[zin Istegi Konservatuvar Midurtne Iletilir.

zin Istegi
Konservatuvar
Miidiirliigiince Uygun

Hayir

Izin Istegi
Red Edilir,

Goriildii mii?

Evet

Izin Formu Konservatuvar Miidiirliigiince Onaylanir.

Izin Formunun Bir Sureti lgiliye verilir.

Izin Formunun Bir Sureti Ilgilinin Sahsi Dosyasina

K aoniliae
1IXOTIoToT

A

< iSLEM SONU >

A
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K& S.U DILEK SABANCI DEVLET KONSERVATUVARI
SELCUK IS SURECLERI

UNIVERSITESI

14- ARSIV ISLEMLERI
SUREC ADI : Arsiv Yonetim Siireci
SUREC NO 14 TARIH 01/01/2026
SURECIN SORUMLULARI Konservatuvar Sekreteri, Birim Arsiv Sorumlulart
SUREC ORGANIZASYON Konservatuvar Birimleri, Konservatuvar Sekreteri, Birim Arsiv
ILiSKiSi Sorumlulari, Rektorliik,
UST SURECI Yénetim Isletisim Siireci
SURECIN AMACI Konservatuvar Arsivlenecek Evraklarin Yonetimi,

Arsivlenecek Evraklarm Ortaya Cikmasi Ile Baslar, Evraklarin
SURECIN SINIRLARI Arsive kaldirilmasi veya Rektorliik Arsiv Birimine
Génderilmesi Ile Son Bulur.

e Konservatuvar Biriminden Arsivlenecek Evrak
Konservatuvar Birim Arsiv Sorumlularina Iletilir,

e Arsiv Sorumlusu Arsivlenecek Evraklar
Konservatuvar Sekreterinin Onayina Sunar.

e Konservatuvar Sekreteri Arsivlenecek Evraklarin
Onayim Verir.

SUREC ADIMLARI
e Evrak Arsivlenmesi Gerekiyorsa Arsiv Sorumlusunca
Kayit Edilerek Arsive Kaldirilir.
e Evraklarin Arsivlenmesi Uygun Degil Ise Gerilade
Edilir,
e Arsivlenme Siireci Dolan Evraklar ise Rektorliik
Arsivleme Birimine Gonderilir.
.. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Arsive Kaldirilan Evrak Sayisi, Tirii ve Arsivleme Siiresi,




IR S.U DILEK SABANCI DEVLET
A= KONSERVATUVARI
SELCUK Arsiv Yonetim Siireci Akis Semasi

UNIVERSITESI
C ARSIVLEME iSLEMINi BASLAT >

;

Konservatuvar Birimleri Arsivlenecek Evraklart
Konservatuvar Birim Arsiv

Sorumlularina {letir.

A\ 4

Konservatuvar Birim Arsiv Sorumlulart Arsivlenecek
Evraklar1 Konservatuvar Sekreterinin Onayina Sunar.

Konservatuvar Sekreteri Evraklarin
Arsivlenecek Evraklart Arsivlenmesi Uygun
Uygun Goriildii mii? Degil Ise Geri lade

Edilir

Evraklar Arsiv Sorumlusuna Iletilir.

l

Evrak Kayit Edilerek Arsive Kaldirilir.

I

Arsivleme Siireci Dolan Evraklar
Konservatuvar Sekreterine Bildirilir.

\4

Arsivleme Siireci Dolan Evraklar Yazi ile
Rektorlik Arsivine Gonderilir

. \ 4
ISLEM SONU <
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SELCUK
UNIVERSITESI

IS SURECLERI

15- OGRENCI HIZMET ALIM iSLEMLERI

SUREC ADI : Ogrenci Hizmet Alim Siireci
SUREC NO 15 TARIH 01/01/2026
SURECIN SORUMLULARI Ogrenci Hizmet Alim Komisyonu
SUREC ORGANIiZASYON Konservatuvar Miidiirliigii, Ogrenci Alim Komisyonu, Ogrenci,
ILISKiSI Rektorliik
UST SURECI Yénetim Isletisim Siireci
SURECIN AMACI Ogrenci Isci Olarak Uygun Kisilerin Se¢imini Saglamak,
Ogrenci, Dilekge Ile Ogrenci Is¢i (Part-Time) Olarak Calismak
" . Istedigini Ogrenci Hizmet Alim Komisyonuna Bildirmesi ile
SURECIN SINIRLARI Baglar, Kabul Edilmesi yada Onaylanmadiginin Bildirilmesi
ile Sonlanir,
e Saglk Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanliginca MYO da
Part-time Caligtirilacak Ogrenci Sayis1 Bir Ust Yazille
Miidiirliiklere Bildirilir.
e Miidiirliikce Gelen yaz1 Ogrencilere Duyurulur.
e Miidiirliiklerde Konu Ile ilgili Komisyon Olusturulur.
o  Ogrenciler Ogrenci Hizmet Alm Komisyonuna
Calismak Istediklerini Dilekge Ile Bildirirler,
SUREC ADIMLARI e Komisyon Ogrenciler ile Ilgili Miilakat Yapar.
e (Calisacak Ogrencilerin Se¢imi Yapilir.
e Sonug Olumsuz ise Ret edilir. Olumlu Ise Ogrenci Part
Time Ogrenci Olarak Calisir.
e Calisacak Ogrenciler Saglik Kiiltiir ve Spor Daire
Baskanligina Bir Ust Yazi ile Bildirilir.
.. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI Calisan Ogrenci Is¢i Sayisi
Basvuran/Kabul Edilen Ogrenci Sayisi
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SELCUK
UNIVERSITESI

S.U DILEK SABANCI DEVLET
) KONSERVATUVARI
Ogrenci Isci Alim Siireci Akis Semasi

C(’)GRENCi iSCi ALIM SURECI iISLEMINi BASLD

\ 4

Saglik Kiiltiir ve Spor Dairesi Bagkanliginca Okullara
Calistirilacak Ogrenci Sayilari Bildirilir.

Miidiirliik Calistirilacak Ogrenci Sayisini ve Aranan
Vasiflart Ogrencilere Duyurur.

Y

Miidiirliik Ogrencilerin Secimi Ile Ilgili Komisyon
Olusturur.

\ 4

Ogrenciler Calismak Istediklerini Bir Dilekge Ile

Komisyona Sunarlar.

Komisyon Calisacak Ogrencileri Secimini yapar.

Calisma Istegi
Reddedilir

Hayir

Komisyonca Secilen Ogrencilerin Isimleri Miidiirliige
Verilir.

|

Miidiirliik Secilen Ogrencilerin isimlerini Saglik Kiiltiir ve
Spor Dairesi Bagkanligina Bildirir.

!

.. . v
Secilen Ogrenci Ilgili Birimde Calismaya Baslar

Y

( iSLEM SONU )
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S.U DILEK SABANCI DEVLET
KONSERVATUVARI

IS SURECLERI

16- AKADEMIK PERSONEL ALIM iSLEMLERI

SUREC ADI :

Akademik Personel Alim Siireci

SUREC NO

16

TARIH 01/01/2026

SURECIN SORUMLULARI

Boliim Baskani, Konservatuvar Sekreteri ve Konservatuvar

Miidiirti

SUREC ORGANIZASYON
ILISKiSI

Konservatuvar Miidiirliigli, Boliim Bagkanligi, Konservatuvar
Sekreterligi, Rektorliik,

UST SURECI

Yénetim Isletisim Siireci

SURECIN AMACI

Akademik Personel Thtiyacinin Karsilanmasi,

SURECIN SINIRLARI

Boliim Bagkanimin Bir Ust yaz1 Ile Miidiirliige Akademik
Personel Thtiyacini Bildirmesi ile baslar, Rektorliigiin
Akademik Personeli Atamasi ve Ilgilinin Goreve baglamasi Ile
Sonlanir.

SUREC ADIMLARI

Boliim Bagkan1 Akademik Personel Ihtiyac1 Oldugunu
Bir Ust Yaz ile Miidiirliige Bildirilir.

Miidiirliik Konservatuvarin Akademik Personel
Ihtiyacin1 Bir Ust Yazi Ile Rektérliige Bildirir.
Birimlerin Talepleri Universite Y&netim Kurulunda
Goriisiildiikten Sonra Uygun Olanlar Igin YOK ten
Gerekli Izinler Alinir.

Rektorliik Ulusal Basmn Yolu Ile Akademik Personel
Alacagm ve Ilanin Ozelliklerini Duyurur.

Adaylar Miiracaatlarmi Ilgili Birimlere Yapar.

llgili Birimler Sinav Komisyonlar1 Olustururlar.
Sinav Komisyonu Kanun/Y 6netmelikte Belirtilen
Esaslar Dogrultusunda Sinavlarini Yapar.

Sinavlarda Basarili Olanlarin Listesi Y onetim Kurulu
Karar ile Birlikte Dosyalar1 Rektorliige Gonderilir.
Rektorliik Gerekli incelemeyi Yaptiktan Sonra
Atamalarin1 Meslek Yiiksekokuluna Yapar.
Miidiirliik Atamasi yapilan Personele Teblig Ettikten
Sonra Baglama Yazisini1 Yazar

Akademik Personel Meslek Yiiksekokulunun Ilgili
Biriminde Gorevine Baslar.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Akademik Personel Sayisi

Ogrenci Sayis1 / Akademik Personel Sayis1 Orani.
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h;{]; S.U DILEK SABANCI DEVLET KONSERVATUVARI
UNIVERSITESI Akademik Personel Alim Siireci Akis Semasi

@DEMiK PERSONEL ALIM SURECI ISLEMINI BASLD

Y

Boliim Bagkanligi Akademik Personel Thtiyacim Bir Ust
yazi Ile Miidiirliik Makamina Bildirilir.

'

Miidiirliik Boliim Baskanliginin Talebini
Konservatuvar Yonetim Kurulunda
Goriisiir.

Ha_y1£ Boliimiin Personel

Talebi Reddedilir

Talep
Uygun mu ?

l Evet

Miidiirliik Akademik personel Talebini Bir Ust yaz1 ile
Rektorliige Bildirir.

l

v

Rektorliik Tiim Birimlerin Taleplerini Degerlendirir. Konu
Universite Yonetim Kurulunda Goriisiiliir.

'

Konservatuvar’in

Talebi
Reddedilir
l Evet
Rektorliik Izin Almak Uzere YOK e gonderir.
YOK izin Hayir Rektorliigiin
Verdi mi? — |__Talebi Reddedilir

Rektorliik Ulusal Basin Yolu {le Akademik Personel
Alacagim Ozellikleri ile Birlikte Duyurur.

\4
Adaylar Miiracaatlarmm Ilgili Birimlere Yapar.

,




SELCUK
UNIVERSITESI

|

Birimler Sinav Komisyonlarini Olustururlar.

v

Sinav Komisyonu Kanun / Y6netmelikte Belirtilen Esaslar
Dogrultusunda Sinavlar1 Yapar.

A 4

Sinav Sonuglar1 Universitenin web Sayfasinda Ilan Edilir.

|

Sinavda basarili Olanlarin Dosyas1 Konservatuvar Yonetim
' Kurulu
Karar Ile Birlikte Rektorliige Gonderilir.

Y

Rektorliik Gerekli Incelemeleri Yaptiktan Sonra Kazanan
Adavin Atamasim1 Meslek Yiiksekokuluna Yapar

|

Kararnameyi Konservatuvar Gonderir.

v

Konservatuvar Kararnameyi Ilgiliye Teblig Eder.

v

Miidiirlik Baglama Yazisim Yazar ve Rektorliige Gonderir.

.

Akademik Personel Konservatuvar’in Ilgili Biriminde
Goreve Baslar.

Y

< iSLEM SONU >
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S.U DILEK SABANCI DEVLET
KONSERVATUVARI
IS SURECLERI

17- IDARI PERSONEL NAKLEN GECiS ISLEMLERI

SUREC ADI :

Idari Personel Naklen Gegis Siireci

SUREC NO

17 TARIH 01/01/2026

SURECIN SORUMLULARI

Konservatuvar Sekreteri, Miidiir

SUREC ORGANIZASYON
ILISKiSI

Konservatuvar Miidiirliigii, Yiiksekokul Sekreterligi, Personel
Isleri, Rektorliik

UST SURECI

Yonetim Isletisim Siireci

SURECIN AMACI

Idari Personel ihtiyacinin Karsilanmast,

SURECIN SINIRLARI

Gegis Yapmak isteyen Personelin Konservatuvar Midiirliigiine
Dilekce Vermesi Ile baslar, Rektorliigiin Idari Personeli
Atamasi ve lgilinin Goreve baglamasi Ile Sonlanur.

SUREC ADIMLARI

e Naklen Ge¢is Yapmak Isteyen Personel
Konservatuvar Miidiirliigiine Dilekce Ile
Bagvurur.

o Konservatuvar Sekreteri Konservatuvarin Kadro ve
Ihtiyag Durumunu Degerlendirir. Uygunsa Ilgilinin
Naklen Gegis Talebini Alir. Konservatuvar Miidiiriine
Sunar.

e Konservatuvar Miidiirii Uygun Goriirse Ilgilinin

Talebini Bir Ust Yaz Ile Rektérliik Makamina Gonderir.

e Rektorliik Talebi Uygun Gériirse ilgilinin Calistig
Kurumdan Muvafakatini Ister.

e Muvafakat Yazisi Gelince Konservatuvar Miidiirliigline
Rektorlik Makaminca Atamasi Yapilir.

e Konservatuvar Miidiirliigii Tlgiliye Atamasini Teblig

Eder.

e Konservatuvar ilgili Kisinin Baslama Yazisini

Rektorliige Gonderir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

) Idari Personel Sayisi
Ogrenci Sayisi / Idari Personel Sayisi Orani.
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@ARi PERSONEL NAKLEN GECIS iSLEMINi BASLAD

Y

Naklen Gegis Yapmak Isteyen Personel Konservatuvar
Miidiirliigiine Dilekce fle Basvurur.

}

Konservatuvar Sekreteri Koinservatuvarin Kadro ve
Ihtiya¢ Durumunu Degerlendirir.

:

Talep
Uygun mu ?

Hayir|  flgilinin Talebi

Reddedilir

l Evet

Konservatuvar Sekreteri Talebi Konservatuvar
Miidiirtiiniin Onayina Sunar.

!

Talep Miidiirliikge

" Ilgilinin Talebi
Uygun mu ?

Reddedilir
lEvet
Midirlik Rektorlige Ilgilinin Talebini Uygun Goriis
Bildirerek Gonderir.
alep Rektorlikee Hayir | flgilinin Talebi
Uygun mu ? Reddedilir

Rektorlik Ilgilinin Calistign Birimden Muvafakatini Ister.

Ilgilinin Muvafakat Yazis1 Gelince Rektorliik Makaminca
Konservatuvara Atamasi Yapilir.

Konservatuvar Miidiirliigii [lgiliye Atama Kararnamesini Teblig Eder.

Konservatuvar Kisinin Baslama Yazisim1 Rektorliige Gonderir

Kisi Konservatuvar’m Ilgili Biriminde Goreve

v

Baglar.

( ISLEM SONU) — l
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S.U DILEK SABANCI DEVLET
KONSERVATUVARI
IS SURECLERI

18- YENI KAYIT-OSYS SURECI ISLEMLERI

SUREC ADI : Yeni Kayit-OSYS Siireci
SUREC NO 18 TARIH 01/01/2026
SURECIN SORUMLULARI Konservatuvar Sekreteri, Miidiir, Ogrenci Isleri Calisanlar1
?&RE%S?RGANIZASYON Konservatuvar Miidiirliigii, Konservatuvar Sekreterligi, Ogrenci
S Isleri, Ogrenci, Ogrenci Isleri D.Bsk.lig1,
UST SURECI Ogrenci Isleri Siireci
SURECIN AMACI Ozel Yetenek Siavi Sonucu Basarili olan 6grencilerin
Kayitlarinin Yapilmast,
Qzel Yetenek Sinav Sonuglarina Gore Yerle§tirilen
SURECIN SINIRLARI Ogrencilerin Kayit Duyurusunun Yapilmas: lle Baslar,
Ogrencinin Kaydinin Yapilmasi Ile Son Bulur.
e Ozel Yetenek Sinav Sonuglarina Gére Yerlestirilen
Ogrencilere Kayit Duyurusu Yapilir.
. (?zel Yetenek Sinav Sonucu Yerlesen
Ogrencilerin Bilgileri OSYM Sisteminden
Universitemiz Ogrenci Bilgi Sistemine Aktarilir.
e Ogrencilerin Kayit I¢in Hangi Giin Gelecekleri (Kayit
Gtnleri) Duyurulur.
SUREC ADIMLARI e Belirtilen Giinde Aday Bizzat Kendisi Kayit Biirosuna
Gelir.
e Ogrenci, Kayit I¢in Istenen Diger
Belgeleri Kayit Biirosunda Gorevliye Teslim Eder.
o Qgrencinin Kayd1 Yapilir. Ogrenciye Kimligi ve
Ogrenci Belgesi Verilir.
SUREC PERFORMANS Performans Gostergesi
GOSTERGELERI Kayit Olan Ogrenci Sayisi
Basarili Bir Sekilde Tamamlanan Kayit Siireci.
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SDU ISPARTA MESLEK YUKSEKOKULU
Ogrenci Yeni Kayit-OSYS Siireci Akis Semasi

Y

Ozel Yetenek Sinav Sonuglarina Gore yerlestirilenOgrencilere
Ogrenci Isleri Daire Baskanliginca Kayit Duyurusu Yapilir.

|

Ozel Yetenek Sinav Sonuglarlha Gore Yerlesen Ogrencilerin
) _ Bilgileri )
Ogrenci Isleri D.Bsk.liginca OSYM’den OBS’ne Aktarilir.

Ogrencilerin Kayit Igin Hangi Giin Gelecekleri (Kayit
Giinleri) Duyurulur..

\4

Ogrenci Belirlenen Giinde Kayit i¢in Kayit
Biirosuna Gelir.

v

Aday Bizzat Kendisi Hayr

mi Basvurdu?

( OGRENCI YENi KAYIT iSLEMINi BASLAT >

Kayt
Yapilmaz

Ogrenci Kayzt Igin Istenen
Belgeleri Kayit Biirosundaki Gorevliye Teslim Eder.

v

Hayir

Evraklar1 Tam m1?

Kayit
Yapilmaz

Gorevli Personel Tarafindan Ogrencinin Kaydi1 Yapulir.

|

Ogrenciye Ogrenci Kimlik Belgesi ve Ogrenci Belgesi
Verilir.

y

(iSLEM SONU>




g S.U DILEK SABANCI DEVLET KONSERVATUVARI

SELCUK
UNIVERSITESI

IS SURECLERI

18- KAYIT DONDURMA ISLEMLERI

SUREC ADI : Kayit Dondurma Siireci
SUREC NO 18 TARIH 01/01/2026
SURECIN SORUMLULARI Konservatuvar Sekreteri, Boliim Baskani, Y6netim Kurulu
SUREC ORGANIZASYON i o T
iLiSKisi Boliim Bagkanligi, Yonetim Kurulu, Ogrenci, Ogrenci Isleri,
UST SURECI Ogrenci Isleri Siireci
SURECIN AMACI Iﬂz}kh Ye gegerh Bir Nedenl‘e O.grel'lvlr.mne Ara vermek I[steyen
Ogrencilerin Kayitlarinin Bir Siireligine Dondurulmast,
Qgrencinin Dilekge [le Boliim Sekreterligine Kayit Dondurma
SURECIN SINIRLARI Istegini Sunmasi Ile baslar, Kayit Dondurma isleminin
Tamamlanmasi ile Biter.
o  Ogrenci Kayit Dondurmak Istegini Bolim
Sekreterligine Bir Dilekge Ile Iletir.
e Boliim Baskanligi Dilekgeyi Yonetim Kuruluna Sunar.
o Konservatuvar Yo6netim Kurulu Hakli ve Gegerli
Nedenler Kapsaminda Dilekgeyi Inceler.
e Sonu¢ Konservatuvar Yénetim Kurulu Karari ile
.. Aciklanir.
SUREC ADIMLARI . . e
¢ e Sonug¢ Olumlu Ise Kayit Dondurma OgrenciIslerine
Bildirilir.
o Qgrenci Kayit Dondurmay1 Ogrenci Bilgi Sistemine
Isler.
e Sonu¢ Olumlu veya Olumsuz ise Karar Ogrenciye
Teblig Edilir.
e Kredi ve Yurtlar Kurumuna Bildirir.
.. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI Kayit Donduran Ogrenci Sayis.
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SELCUK Kayit Dondurma Siireci Akis Semasi
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C KAYIT DONDURMA iSLEMINi BASLAT >

,

Ogrenci Kayit Dondurma istegini iceren Dilekgesini Boliim
Sekreterligine Verir.

|

Boliim Baskanligi Bir Ust Yazi Ile Ogrencinin Dilekgesini
Yonetim Kuruluna Sunar

Hakli ve Gegerli Nedenler Kapsaminda Y6netim Kurulu
Dilekgeyi Inceler.

'

Sonug Konservatuvar Yonetim Kurulu Karari ile
Agiklanir.

l

Olumlu Ya da Olumsuz Sonug Ogrenciye Bildirilir.

Hayir

Kayit Dondurma
Talebi Reddedilir.

l Evet

Ogrenciye Bildirilir.

!

Kredi Yurtlar Kurumuna Bildirilir.

|

Ogrenci Bilgi Sistemine Islenir.

}
( ISLEM SONU>
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19- KAYIT YENILEME iSLEMLERI

SUREC ADI : Kayit Yenileme Siireci
SUREC NO 19 TARIH 01/01/2026
SURECIN SORUMLULARI Ogrenci, Ogrenci Isleri, Ogrenci Danismani

SUREC ORGANIZASYON Ogrenci, Ogrenci Isleri, Boliim Baskanligi, Ogrenci Danismani

ILiSKiSi

UST SURECI Ogrenci Isleri Siireci

SURECIN AMACI Ogrencilerin Kayit Yenileme Islemlerinin Gergeklestirilmesi,
SURECIN SINIRLARI Boliim Bagkanliginca Danisman Listesinin Belirlenmesi Ile

Baslar, Kaydin Onaylanmasi ile Biter.

e Bo6liim Baskanligi Danisman Listesini Belirler.

e Ogrenci Bilgi Sistemine Belirlenen Danigmanlar
Ogrenci Islerince Atanir.

e Oprenciler [lan Akademik Takvimde Belirlenen
Giinlerde Kayit Yenileme ve Ders Atama Islemlerini
Internet Uzerinden Yaparlar.

e Ogrenciler Ders Degisikliklerini Ekle Sil Haftasinda
Yaparlar.

e Mazeretleri Nedeniyle Kayitlarini Yenileyemeyenler
[k iki Hafta Icerisinde Boliim Sekreterligine Basvurur.

SUREC ADIMLARI e Boliim Baskanligi Mazeretli Kayit Yenilemek Isteyen
Ogrencilerin Listesini Yonetim Kuruluna Sunar.

e Mazeretleri Uygun Goriilen Ogrencilerin Kay1t
yenileme Islemleri Ogrenci Islerince Yapilir.

e Kayit Yenileme islemlerinde Tiim Sorumluluk
Ogrenciye Aittir.

e Kayit Yenileme Siireci Igerisinde Ogrenciler Ogrenci
Bilgi Sisteminden Kayit yenileme Islemlerini Kontrol
Eder.

.. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS

GOSTERGELERI Basarili Bir Sekilde Gergeklestirilen Kayit Yenileme Siireci
Sayis1 ve Siireci
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SE “;'1 K Kayit Yenileme Siireci Akis Semasi

UNIVERSITESI
C KAYIT YENILEME iSLEMINi BASLAT >

Boliim Baskanligi Yeni Donem Danisman Listelerini
Belirler.

|

Ogrenci Isleri Personelince Boliim Baskanlhiginca
Belirlenen Danigmanlar Ogrenci Bilgi Sistemine Girilir.

Y

Ogrenciler Yeni Donemde Alacag Dersleri (Oncelikle
Alt Yariyildan Basarisiz Olan Dersleri) Ogrenci Bilgi
Sisteminde Segerler.

!

Akademik Takvimde Belirtilen Giinlerde Ders Segimlerini
Tamamlarlar.

!

Ogrenciler Ders Degisikliklerini Ekle Sil Haftasinda
Yaparlar.

Mazeretleri Nedeniyle Kayit yenileme Islemi Yapamayan
Ogrenciler 11k Iki Hafta Igerisinde Dilekge Ile Boliim
Sekreterligine Miiracaat Ederler.

Boliim Baskanligi Dilekgeleri Bir Ust yazi fle Yonetim
Kuruluna Sunar.
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Mazeretler
Uygun mu?

l Evet

Kavit Yenileme Islemi

Gergeklesmez.

Mazeretleri Uygun Olan Ogrenciler Ekle Sil Haftasinda
Harglarini flgili Bankaya Yatirirlar.

l

Harglarmi Ilgili Bankaya Yatiran Ogrencilerin Kayit
Yenileme Islemleri Ogrenci Islerince Yapulir.

l

Ogrenciler Kayit Yenileme Isleminden Sonra Ogrenci Bilgi

Sisteminden Yeni Donemde Alacagi Dersleri Kontrol Ederler.

}
(isLEM SONU>
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20- KAYIT SILDIRME ISLEMLERI

SUREC ADI : Kayit Sildirme Siireci

SUREC NO 20 TARIH 01/01/2026
SURECIN SORUMLULARI Ogrenci, Ogrenci Isleri, Yonetim Kurulu
iSEil;i(i:S(i)RGANiZASYON Ogrenci, Ogrenci Isleri, Yonetim kurulu, Miidiirliik,

UST SURECI Ogrenci Isleri Siireci

SURECIN AMACI Kaydim Sildirmek Isteyen Ogrencilerin Okul ile Iligkisini

Kesmek,,

Ogrenci Kaydin Sildirmek Uzere Yazili Istekte Bulunmasi ile
SURECIN SINIRLARI Baglar, Ogrencinin Kaydinin Silinmesi ve Ogrenciye Lise
Diplomasmin Asli Verilmesi Ile Biter.

e Ogrenci Kayt Sildirmek Uzere yazili Istekte Bulunur.

e Ogrencinin Kayit Sildirme Istegi Yonetim Kuruluna
sunulur.

e Ogrencinin Istegi Yiiksekokul Yonetim Kurulunca
Onaylanir.

e Ogrencinin Kayit Sildirme Istegi Yonetim Kurulunca
Onaylandiktan Sonra, Ilisik Kesme Belgesini Gerekli

SUREC ADIMLARI Yerlere Onaylatir.
e Lise Diplomasinin Arkasina Kayit Sildirme Islemi
Islenir.
e Lise Diplomasimin Ash Ogrenciye Verilir.
e Ogrenci Bilgi Sisteminden Ogrencinin Kaydi Silinir.
e Ogrenci Kredi Aliyorsa Kredi ve Yurtlar Kurumuna
Kaydinin Silindigi Bildirilir.
.. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Kaydim Sildiren Ogrenci Yiizdesi ve Kayit Silme Siiresi.
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Béliim Baskanliginca Mezun Durumdaki Ogrenciler Liste
Halinde Yo6netim Kuruluna Sunulur.

l

Mezunlar Konservatuvar Yonetim Kurulunca Onaylanir

,

Ogrenci, Ogrenci Bilgi Sisteminden Mezun Durumuna
Getirilir.

}

Lise Diplomasinin Arkasina Mezun Islemi Islenir.

|

Ogrenci Ilisik Kesme Belgesini Ilgili Birimlere
Onaylatir. (Kiitiiphane, Danigman, Béliim Bagkanligi,
Konservatuvar Sekreterligi).

v

Gegici Mezuniyet Belgesi/Diploma, Onayl1 Transkript,Lise
Diplomasinin Asli Ogrenciye Verilir.

|
( ISLEM SONU>
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KONSERVATUVARI

IS SURECLERI

21- KURUM ICi YATAY GECIS ISLEMLERI

SUREC ADI : Kurum I¢i Yatay Gegis Siireci
SUREC NO 21 TARIH 01/01/2026
SURECIN SORUMLULARI Boliim Baskanlig1, Ogrenci Isleri, Intibak Komisyonlari,
SUREC ORGANIZASYON Ogrenci, Ogrenci Isleri,intibak Komisyonu, Béliim, Ynetim
ILISKISI Kurulu’
UST SURECI Ogrenci Isleri Siireci
SURECIN AMACI Ogrgn.ci'lerin Kurum I¢i Esdeger Diploma Programlarina
Gecisinin
SURECIN SINIRLARI Kontenjanlarin Belirlenip, Duyuru ve Ilana Gére Basvuru
Kosullarmm )
Takibi Ile Baglar, Kayit Onayi Ile Sona Erer.
e  Konservatuvar Boliim Bagkanliklarinca Hangi Programlardan
Hangi Programlara Yatay Gegis Yapilacagi ve Kurum Igi Yatay
Gegis Kontenjanlar1 Belirlenir Konservatuvar Kuruluna Sunulur.
e  Konu Konservatuvar Kurulunda Goriisiilerek Rektorliige Sunulur.
e Konu Ogrenci Isleri Daire Baskanliginca Senatoya Sunulur,
e  Senatoca Kabul Edilen Kontenjanlar ve sartlar Universite Web
Sayfasinda Yaymlanir.
e Belirlenen Tarihlerde Ogrenciler Ilgili Birimlere istenen Evraklar
ile Birlikte Bagvurur.
e Bagvurular intibak Komisyonlarmnca Incelenir.
e  Evraklar1 Tam Olup, Durumu Yonetmelige Uygun Olanlarin
SUREC ADIMLARI Talepleri Kontenjan Dahilinde Uygun Gériiliir. Digerleri Retedilir.
e  Konu Yonetim Kurulunda Gériisiildiikten Sonra Asil ve Yedek
Liste Web’te Yaymlanir.
e Durum lgililere Teblig Edilir.
e Kazanan Ogrenciler Belirtilen Tarihlerde Tlgili Konservatuvara
bagvurarak Kesin Kayitlarini Yaptirirlar.
e Konservatuvar Miidiirliigii Ogrencilerin Dosyalarmi Ogrencilerin
Eski Okullarindan Ister.
e Ogrenciler Ogrenci Bilgi Sistemine Islenir.
e Dersleri Atanir.
e Onceki Universitede Aldig1 Notlar Muafislenir.
o Tlgili Askerlik Subelerine Askerlik Durum Belgeleri Gonderilir.
e Ogrencilere Yeni Kimlik Kart: Cikartilir.
. Performans Gdostergesi
SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI Yatay Gegis Sayis1 Sayisi,
Basarili Bir Sekilde Tamamlanan Kurum I¢i Yatay Gegis Kayit Siireci Sayisi
ve Siiresi.




i
o)

SELCUK
UNIVERSITESI

S.U DILEK SABANCI DEVLET
KONSERVATUVARI Kurum I¢i Yatay Gecis
Siireci Akis Semasi

G(URUM iCi YATAY GECIS SURECINi BASLAD

y

Béliim Baskanliklarinca Hangi Programlardan Hangi Programa
Kurum I¢i Yatay Gegis Yapilacagi ve Kurum I¢i Yatay Gegis
Kontenjanlari Belirlenir. Konservatuvar Kuruluna Sunulur

\ 4

Konu Kurulda Goériisiilerek Rektorliige Gonderilir.

A\ 4

Konu Ogrenci Isleri Daire Bagkanliginca Senatoya Sunulur.

\ 4

Senatoca Kabul Edillen Kontenjanlar ve Sartlar Universite
Web Sayfasinda yayimlanir.

Y

Ilan Edilen Tarihlerde Ogrenciler Istenen Evraklar Ile
Birlikte Konservatuvar Boliim Sekreterligine
Basvurur.

\ 4

Basvurular Boliim Intibak Kurullarinda Incelenir.

|

Hay1r

Durumlar1 Uygun

Basvuru
Ret Edilir.

mu?

Evet

Evraklar1 Tam Olup, Durumlar1 Kurum i¢i Yatay Gegis
Yonergesine Uygun Olanlar GNO larina gore Siralanir.

Hayt

Kontenjan Iginde
Kaldi mi1?

Bagvuru
Ret Edilir.

Yedek ve Asil Listeler Belirlenir.

|

Yénetim Kurulunda Gériisiiliir. Ogrenciler Kabul Edilir.

|
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|
Web Sayfasm(*a Yaymlanur.

Durumu Kabul Edilenlere ve Re}edilenlere Durum Teblig Edilir

Durumu Kabul Edilenlere ve Re¥Edilenlere Durum Teblig Edilir

|
Asiller Belirtilen Tarihlerde Konserv*tuvar Bagvurarak Kesin Kayitlarini

Yaptirr

Ogrenciler Ogrenci Bilgi Sistemine Islenir.

|

Alacagi Dersler Atanir.

|

Geldigi Okulda Aldig1 Dersler MUAF Islenir.

|

Askerlik Subesine Askerlik Durum Belgesi Gonderilir.

}

Onceki Okuduklar1 Okuldan Sahsi Dosyalari Istenir.

v

Sinif ve Danigsmanlar1 Atanir.

}

Ogrenci Kimlik Kartlar1 Cikartilir.

|
(iSLEM SONU >
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S.U DILEK SABANCI DEVLET KONSERVATUVARI

IS SURECLERI

22- KURUMLAR ARASI YATAY GECIS ISLEMLERI

SUREC ADI : Kurumlar Arasi Yatay Gegis Siireci
SUREC NO 2 TARIH 01/01/2026
SURECIN SORUMLULARI Béliim Bagkanligi, Ogrenci Isleri, intibak Komisyonlar,
SUREC ORGANIZASYON Ogrenci, Ogrenci Isleri, Intibak Komisyonu, Béliim, Yonetim Kurulu,
ILiSKiSI Miidiirliik, Rektorliik,
UST SURECI Ogrenci Isleri Siireci
SURECIN AMACI Ogrencilerin Kurum I¢i Esdeger Diploma Programlarina Gegisinin
Saglanmasi,
s i Kontenjanlarin Belirlenip, Duyuru ve Ilana Gére Bagvuru Kosullarinin
SURECIN SINIRLARI Takibi JIle Bagslar, Kay1t gnayly fle Sona Erer.
e  Konservatuvar Boliim Bagkanliklarinca Yo6nerge Dogrultusunda
Var Ise flave Kurumlar aras1 Yatay Gegis Kontenjanlari
Belirlenir. Yiiksekokul Kuruluna Sunulur
e  Konu Konservatuvar Kurulunda Goriisiilerek Rektorliige
Sunulur.
e Konu Ogrenci Isleri Daire Baskanliginca Senatoya Sunulur,
e Senatoca Kabul Edilen ilave Kontenjanlar YOK e Bildirilir.
e Kurumlar aras1 Kontenjanlar ve Akademik Takvim YOK’iin Web
Sayfasinda Yaymlanir.
e Belirlenen Tarihlerde Ogrenciler Ilgili Birimlere istenen Evraklar
ile Birlikte Bagvurur.
.. e  Bagvurular Intibak Komisyonlarinca Incelenir.
SUREC ADIMLARI e  Evraklar1 Tam Olup, Durumu Yonetmelige Uygun Olanlarin
Talepleri Kontenjan Dahilinde Uygun Goriiliir. Digerleri Retedilir.
e  Konu Yonetim Kurulunda Gériisiildiikten Sonra Asil ve Yedek
Liste Web’te Yaymlanir.
e Durum lgililere Teblig Edilir.
e Kazanan Ogrenciler Belirtilen Tarihlerde Tlgili Konservatuvara
bagvurarak Kesin Kayitlarini Yaptirirlar.
e Konservatuvar Miidiirliigii Ogrencilerin Dosyalarmni Ogrencilerin
Eski Okullarindan Ister.
e Ogrenciler Ogrenci Bilgi Sistemine Islenir.
e  Dersleri Atanir.
e Onceki Universitede Aldig1 Notlar Muafislenir.
o Ilgili Askerlik Subelerine Askerlik Durum Belgeleri Gonderilir.
e Ogrencilere Yeni Kimlik Kart: Cikartilir.
. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI Yatay Gegis Sayisi,
Bagarili Bir Sekilde Tamamlanan Kurum aras1 Yatay Gegis Kayit Siireci
Sayis1 ve Siiresi.




L B
ik,

SELCUK
UNIVERSITESI

S.U DILEK SABANCI DEVLET KONSERVATUVARI

Kurumlar arasi1 Yatay Gegis Siireci Akis Semasi

KURUMLAR ARASI YATAY GECiS SURECINi BASLAT )

Boliim bagkanlarmea varsa ILAVE Kurumlar aras1 Yatay
Gegis kontenjanlari belirlenir. Konservatuvar kuruluna sunulur.

\ 4

Konservatuvar kurulunda gortistilerek Rektorliige gonderilir.

Y

Konu Ogrenci Isleri Daire Bagkanliginca Senatoya Sunulur.

v

Senatoca Kabul Edilen Ilave Kontenjanlar YOK’e Gonderilir.

v

Kontenjanlar Akademik takvimde Y.O.K *iin Web
sayfasinda yaynlanir.

\ 4

[lan Edilen Tarihlerde Ogrenciler Istenen Evraklar ile
Konservatuvar Boliim Sekreterligine Bagvurur.

Y

Basvurular Béliim Intibak Kurullarinda Incelenir.

v

Durumlar1 Uygun Hay_,“

mu?

Basvuru
Ret Edilir.

G.N.O ortalamasina gore kontenjanlar belirlenir.

Hayir
Kontenjan Iginde
Kaldi m1?

Bagvuru
Ret Edilir.

Yedek ve Asil Listeler Belirlenir.

.
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Yoénetim Kurulunda Gériisiiliir. Ogrenciler Kabul Edilir.

.

Yedek Ve Asil Listeler Web Sayfasinda Yayinlanir.

A

Durumu Kabul Edilenlere ve Ret edilenlere Teblig Edilir

|

Durumu Kabul Edilenlere ve Ret Edilenlere Teblig Edilir

|

Asiller Belirtilen Tarihlerde Konservatuvar Basvurarak Kesin Kayitlarini

Yaptirir
|

Ogrenciler Ogrenci Bilgi Sistemine Islenir.

|

Intibak Komisyonunca Alacagi Dersler Belirlenir.

|

Geldigi Okulda Aldig1 Dersler MUAF Islenir.

|

Askerlik Subesine Askerlik Durum Belgesi Gonderilir.

|

Onceki Okuduklar1 Okuldan Sahsi Dosyalari Istenir.

}

Sinif ve Danigmanlar1 Atanir.

|

Ogrenci Kimlik Kartlar1 Cikartilir.

:

Gonensons)
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23- TECIL YAZILARININ ASKERLIiK SUBESINE GONDERILMESI

ISLEMLERI

SUREC ADI : Tecil Yazilarinin Askerlik Subesine Gonderilmesi Siireci
SUREC NO 23 TARIH 01/01/2026
SURECIN SORUMLULARI Ogrenci Isleri, Konservatuvar Sekreteri
SUREC ORGANIZASYON M e o
iLiSKiSi Ogrenci Isleri, Konservatuvar Sekreteri, Ogrenci,
UST SURECIH Ogrenci Isleri Siireci

Halen Ogrenimine devam Etmekte Olup Askerlik Caginagelen
SURECIN AMACI Erkek Ogrencilerin Yerine Yazilarim Yazarak Tecil Islemlerini

Halletmek,
SURECIN SINIRLARI Ogrencilerin Durumlarinin Tespit Edilmesi Ile Baslar, Askerlik

Subelerine Yaz1 Gonderilmesi ile Sona Erer.

e Ogrencilerin Durumlar Tespit Edilir.

. e Askerlik Cagina gelenlere Ek-G Belgesi Diizenlenerek

SUREC ADIMLARI Gonderilir.

e  Askerlik Subesinden Bilgi Istegi Var Ise 31 Ekim’e
kadar Askerlik Subesine yaz1 Gonderilir.

.. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS

GOSTERGELERI Tecil Islemleri Halledilen Ogrenci Sayis,
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I\ Erkek Ogrenciler i¢cin Tecil Yazilarimin Askerlik Subesine
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Ogrenci

Gonderilme Siireci

Ogrenci igleri

Erkek
dgrenci
mi?

Yeni
Kayit rmu?

Okumakta
olan Ogrenci
mi?

Askerlik
Subesinden
Bilgi Istedi var
mi?

Drenci Mezun veya iligidi

L 4

Ofrencinin
Askerlik Cad
Geldi mi ?

—»

31 Fk'm'e Kadar
Askerlik Subesinz Yazi
Ganderilir

Askerlik Subesine

Yaz1 Ganderilir

Kesilmis ise
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24- SINAVLARA ITIRAZ iISLEMLERI

SUREC ADI : Sinavlara Itiraz Siireci
SUREC NO 24 TARIH 01/01/2026
SURECIN SORUMLULARI Boliim Baskanlari, Dersi Veren Ogretim Elemani
SUREC ORGANIZASYON Bélim B.askanlarl, Dersi Veren Ogretim Elemani, Ogrenci,
ILISKiSI Ogrenci Isleri
UST SURECI Ogrenci Isleri Siireci
SURECIN AMACI Ogrencilerin Magduriyetlerini Engellemek,
Ogretim Elemaninin Notlar1 Sisteme Girmesi Ile Baslar, Notun
- . Diizeltilerek Yeni Notun Sisteme Girilmesi Ya Da Herhangi
SURECIN SINIRLARI Bir Yanlighgm Olmadiginin Tespiti Halinde Ogrenci Ve
Ogretim Uyesine Bildirilmesi Ile Sona Erer.
e Ara Smav-Final Smavi Degerlendirildikten Sonra
Ogretim Elemanlar1 Sisteminden Bilisim Sistemine
Giris Yapar Ve Onay Verdikten Sonra ilan Edilmis
Olur.
e Egitim Ogr“etim Ve Simav Yoénetmeligine Gore 7 Giin
I¢erisinde Ogrenci Sinav Notuna Itiraz Dilekg¢esi Verir.
e Smav Kagidi Sorumlu Ogretim Elemani Tarafindan
SUREC ADIMLARI Kontrol Edilir.
e ltiraz Incelenir.
e Maddi Hatanin Anlasilmasi Halinde Y6netim Kuruluna
Sunulur.
e  Yonetim Kurulu Karar ile Not Diizeltilir.
e Durum Ogrenciye Bildirilir.
e Yeni Not Ogrenci Bilgi Sistemine Girilir.
e Hata Yok Ise Itiraz Rededilir.
.. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI Sinavlara itiraz Eden Ogrenci Sayis,
Itirazlar1 Kabul Edilen Ogrenci Sayis1
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HK Sinavlara Itiraz Siireci Akis Semasi
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SINAVLARA iTiRAZ SURECINi BASLAT

Ara smav ve Final simav sonuglarinin sisteme girilmesiile
baslar.

\4

Ogrenci Sinav Notunu Diisiik Bulursa, I. Egitim Ogretim Ve Sinav
Yonetmeligine Gore
7 Giin Igerisinde Maddi Hata Dilekgesi (itiraz Dilekgesi)Verir.

v

flgili Ogretim Eleman1 Ogrencinin Siav Kagidini Tekrar Inceler.

l Hayir Bagvuru
gt Edilir.

Itiraz incelenir

Itiraz hakli
bulundumu?

Basvuru
Ret edilir.
Boliim Bagkanliginca Not Diizeltilmesi igin Yonetim
Kuruluna Sunulur.
Yénetim Kurulunca tiraz Incelenir.
|
Ogrencinin Itiraz1 Hayr Bagvuru
Ret Edilir.

Dogru mu?

Evet

Ogrenci Bilgi Sistemine Yeni Not Islenir.
Karar Olumlu Ya da Olumsuz Ogrenciye Bildirilir.

ISLEM SONU
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25- MAZERET SINAVI iSLEMLERI

SUREC ADI : Mazeret Sinavi Siireci
SUREC NO 25 TARIH 01/01/2026
SURECIN SORUMLULARI Boliim Baskanlari,
SUREC ORGANIZASYON Bélim Bagkanlari, Dersi Veren Ogretim Elemani, Ogrenci,
ILISKiSI Ogrenci Isleri,Yonetim Kurulu
UST SURECI Ogrenci Isleri Siireci
Mazereti Olup da Ara ve Final Smavlarina Girememis Olan
SURECIN AMACI Ogrencilerin Daha Sonra Bu Sinavlara Girebilmelerini
Saglamak,
Ogrencilerin Belgesi ile Birlikte Dilek¢e vermesi ile Baslar,
SURECIN SINIRLARI Mazerete Sinav Sonuglarmin Ogrenci Bilgi Sistemine

Girilmesi {le Sona Erer.

e  Mazereti Nedeniyle Smavlara Giremeyen Ogrenci
Mazeretini Belgelendirerek Mazeret Sinavina Girmek
I¢in Béliim Sekreterligine Dilekce Ile Bagvurur.

e Boliim Dilekgeleri Yonetim Kuruluna Sunar.

e Mazeretler Yonetim Kurulunca Uygun Goriiliirse
Ogrenciler Mazeret Sinavina Girerler.

e Mazeretler Uygun Gériilmezse Ogrencinin Talebi Ret
edilir.

SUREC ADIMLARI e Bo6liim Baskanliginca Mazeret Sinavi Giin ve Yerleri

Agiklanir.

e Belirtilen Giin ve Yerde Ilgili Ogretim Elemaninca
Mazeret Smavlar1 Yapilir.

e Mazeret Sinavi Notlar1 Not Onay Formlari Bolim
Bagkanligina Teslim Edilir.

e Notlar Ogrenci Islerince Ogrenci Bilgi Sistemine
Girilir.

e Ogretim elemaninca Sinav Evraklari Boliim
Bagkanligina Teslim Edilir.

SUREC PERFORMANS Performans Gostergesi

GOSTERGELERI Mazeret Smavina Giren Ogrenci Sayisi,
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SELCUK Sinavlara Itiraz Siireci Akis Semasi

UNIVERSITESI

C SINAVLARA ITiRAZ SURECINI BA$LAT>

A

Mazereti Nedeniyle Smavlara Giremeyen Ogrenciler Belgeleri le
Birlikte Dilekgelerini Boliim Sekreterligine Verirler.

v

Boliim Baskanligi Dilekgeleri Inceler ve Yénetim Kuruluna
Sunar.

Hayir

Mazeret uygun mu? Mazeret

Ret Edilir.

Evet

Boliim Bagkanliginca Mazeret Smnav Takvimi Yapilir.

\4

Mgili Ogretim Elemaninca Boliim Baskanliginca Belirlenen
Giin ve Yerde Mazeret Sinavi Yapilir.

l —

Mazeret Smavi Not Onay Formlar1 ve Sinav Evraklar
Bolim Baskanlllgma Teslim Edilir.

v

Ogrenci Isleri Mazeret Sinavi Notlarimi Ogrenci Bilgi
Sistemine Islerler.

\

CISLEM SONU>
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26- UC DERS SINAVI ISLEMLERI

SUREC ADI :

Uc Ders Sinawvi Siireci

SUREC NO 26 TARIH 01/01/2026
SURECIN SORUMLULARI Konservatuvar Miidiirligii
SUREC ORGANIZASYON Ogrenci, Ogrenci Isleri, Yonetim Kurulu, Bélim
ILISKIiSI Baskanlari, Dersi Veren Ogretim Elemani
UST SURECI Ogrenci Isleri Siireci
Ogrencilerin Mezun Olabilmeleri I¢in Basarisiz Ug¢ Derslerinin
SURECIN AMACI Kalmas: Halinde Basarisiz Dersi I¢in Ug Ders Smav Hakki
Vererek Mezun Olmalarini Saglamak,
Ogrencinin Ug Ders Smavina Girmek Igin Dilekge vermesi Ile
SURECIN SINIRLARI Baglar, Ug Ders Sinav Sonuglariin Ogrenci Bilgi Sistemine

Girilmesi {le Sona Erer.

SUREC ADIMLARI

e Mezun Olmak i¢in Ug Dersi Kalan Ogrenci Tek Ders
Sinavina Girmek I¢in Miidiirliige Dilekge Ile Basvurur.

e Ogrenci isleri Gelen Dilekgeleri ve Ogrencilerin
Transkriptlerini Inceler.

e Durumlar1 Uygun Olan Ogrencilerin Dilekgelerini
Yonetim kuruluna Sunar ve sonucu Boliim
Bagkanligina bildirir.

e Ug Ders Sinavina Girecek Ogrencilerin Dilekgeleri
Yénetim kurulunca Uygun Bulunursa Ogrenciler Ug
ders Sinavina Girerler.

e Ilgili Ogretim elemanlarinca Ug ders Smavlar1 Yapulir.

e Not Onay Formlar1 ve Sinav Evraklar1 B6lim
Baskanligina teslim Edilir.

e Ogrenci Islerince Notlar Bilgi Sistemine Islenir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Ug Ders Sinavina Giren Ogrenci Sayisi,




L
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S.U DILEK SABANCI DEVLET
KONSERVATUVARI
Uc Ders Sinav Siireci Akis Semasi

UC DERS SINAV SURECINI BASLAT

.

Ug Dersten Basarisiz Olan Ogrenciler Ug Ders Sinavlarina Girmek
I¢in Dilekgelerini Miidiirliige Verirler.

!

Ogrenci Isleri Dilekgeleri Inceler ve Yénetim Kuruluna
Sunar.

Hayir

Ug Ders Siavina
Giremez.

Evet

Uc Dersi

Mi Var?

Hay1r Ug Ders Sinavina
— Giremez.

Boliim Baskanliginca Ilan Edilen Giin ve Yerde ilgili
Ogretim Elemaninca Ug Ders Smavlar1 Yapilir.

|

Not Onay Formlar1 ve Sinav Evraklar1 Boliim Baskanligina
Teslim Edilir.

Ogrenci Isleri Ug Ders Sthav Notlarin Ogrenci Bilgi
Sistemine Islerler.

Ug Dersten Basanl*Olanlar Mezun Edilir.

v
( ISLEM SON@
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IS SURECLERI

27- EVRAK AKISI ISLEMLERI

SUREC ADI : Evrak Akis Siireci
SUREC NO 27 TARIH 01/01/2026
SURECIN SORUMLULARI Konservatuvar Miidiirii, Konservatuvar Sekreteri, Ozel Kalem
SUREC ORGANIZASYON Konservatuvar Miidiirii ,Konservatuvar Sekreteri, Ozel Kalem
ILISKiSi Mgili
UST SURECI Yénetim Isletisim Siireci
SURECIN AMACI Gelen Giden Yazilarin Diizgiin Bir Sekilde Akisinm1 Saglamak,
Yazilan Yazilar1 Rektorlik Yazi Islerinden/Diger Birimlerden
SURECIN SINIRLARI Miidiirliige Gelmesi/Gitmesi ile Baslar, Gelen Yazi Ilgili
Birime/Kisiye Ulasmasi ya da Cevap Yazilmasi Ile Son Bulur.
e Gelen/ Giden Yazilan Rektorlik Yazi
Isleri/Postaneden Getirip Gotiirmek Igin Bir Personel
Gorevlendirilir.
e Gorevli Her giin Sabah ve Ogleden Sonra Yazilari
Rektorliige/Postaneye Gotiiriir, Getirir.
e Gelen yazilar Evrak kayit Blirosu Tarayicidan tarar ve
EBYS (Elektronik Belge Yonetim Sistemi) ye kayit yapar
SUREC ADIMLARI ve EBYS programu ile
Konservatuvar Miidiiriine Sunulur.
e Miidiir Yazilar1 Gordiikten Sonra EBYS programi
ile Konservatuvar Sekreterine Gonderir.
e Konservatuvar Sekreteri Geregi Ile ilgili Yazilara
Not Diiser.  EBYS programu ile
lgililere/ilgili Birimlere Dagitimlar1 Yapilir.
e Cevap Yazilacaksa Cevap Yazilir. Evraklar
Bilgi Amagh Geldi Ise Dosyasina Kaldirilir.
.. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI Gelen Giden Evrak Sayisi,
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Dosyaya —

Kaldirihir.

S.U. DILEK SABACI DEVLET KONSERVATUVARI

Evrak Akis islemleri Akis Semasi

C EVRAK AKIS SURECINICINI BASLAT >

\ 4

Rektorliik Yaz Islerinden/Pos, tanedien Her giin Evraklar
Getirmek ve Gotiirmek Icin Bir Personel Gorevlendirilir.

y

IGorevli Personelce Getirilen Kurum Dig1 Gelen Evraklar: Evrak Biirosu
[Tarayicidan Tarar ve EBY'S Programi ile Konservatuvar Miidiiriine Sunar.

v
Konservatuvar Miidiirli Evraklar1 Gordiikten sonra EBY'S
Programi ile Konservatuvar Sekreterine Gonderir.

A 4

Konservatuvar Sekreteri Geregi ile ilgili Yazilara Not Diiser EBY'S
Programu ile Ilgililere/ilgili Birimlere Dagitimlar1 Yapulir.

Hayr L .
Evrak Ilgili Birime/Kisiye

Gondertilecek mi?

EBYS Programu ile Evraklar Ilgililere Gonderilir.

Hayir
y Evraka Ceyap

Yazilacak mi1?

Dosyaya

Kaldirilir.

Evet
EBYS Programu ile Yazilan Yazilar Yazan Personel/Sef,
Konservatuvar Sekreteri ve Konservatuvar Miidiirii Tarafindan
Elektronik ortamda Kontrol Edilir ve imzalanr.

|

Y|azilar EBYS Programu ile Elektronik ortamda Kayda Alinir.

\ 4
Kurum Igi evraklar Elektronik ortamda EBYS Programu ile ilgli birimlere
/Rektorlige, Kurum Dis1 Evraklar Posta Gorevlisince /Postaneye Gotiiriiliir.

Zimmetle Teslim Edilir.

Y

( iSLEM SONU )
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IS SURECLERI
28- TERFI iISLEMLERI

SUREC ADI :

Yardimei Hizmetliler Sinifinda Bulunan Idari Personelin Terfi
Islemleri Akis Siireci

SUREC NO

28 TARIH 01/01/2026

SURECIN SORUMLULARI

Konservatuvar Midiirii, Konservatuvar Sekreteri, Personel
Isleri

SUREC ORGANIZASYON
ILISKiSI

Konservatuvar Sekreteri, Konservatuvar Midiirii, Personel
Isleri, Rektorliik

UST SURECI

Yonetim Isletisim Siireci

SURECIN AMACI

Yardime1 Hizmetliler Sinifinda Bulunan Idari Personelin Terfi
Islemlerini Zamaninda Yapmak,

SURECIN SINIRLARI

Yardime1 Hizmetliler Simifinda Bulunan Idari Personelin Terfi
Onayini Personel Islerinde Calisan idari Personelin Yazmasi
fle Baslar, Konservatuvar Miidiiriiniin Onaymndan Sonra
Ilgiliye Tebligi Ile Sona Eder.

SUREC ADIMLARI

e Yardimci Hizmetliler Sinifinda Bulunan Idari
Personelin Terfi Tarihi Geldigi Zaman
Konservatuvar Sekreteri Konservatuvar Miidiiriine
Teklifte Bulunur.

e Teklif Yazis1 Personel Islerinde Gorevli Personel
Tarafindan Yazilir.

e Teklif Konservatuvar Miidiiriince Onaylanur.

e Onay Sureti ilgiliye Teblig Edilir.

e Onay Suretinin Bir Niishas1 Maasa Yansitilmak Uzere
Muhasebe Birimine Verilir.

e Onay Suretinin Bir Sureti Rektorliik Personel
D.Bagkanligina Gonderilir.

e Terfi Onay1 Konservatuvar Personel Sicil Defterine

Islenir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Terfi Onay1 Alinan Personel Sayisi,
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Terfi Islemleri Akis Semasi

Yardimei Hizmetliler Sinifinda Bulunan Idari Personelin
Terfi Islemleri Akis Siireci

-
A 4

Yardimei Hizmetler Sinifinda Bulunan Idari Personelin
Terfi Tarihi Geldigi Zaman Konservatuvar Sekreteri
Konservatuvar Mudiiriine Teklifte Bulunur.

|

Teklif Yazis1 Personel Isleri Birimince Yazilir.

Hayir
Terfi
Ettirilmez.
Evet
Tt ) el
Ettirilmez.

Konservatuvar Miidiirli Terfiyi Onaylar.

!

Personel Isleri Ilgiliye Teblig Eder. Onayin Bir Suretini Verir

Bir Yillik Siireyi
Doldurdu mu?

Hayir

Y

Onayin Bir Sureti Maas icin Muhasebeye Verir.

!

Personel Isleri Onayin Bir Suretini Personel D.Bs. Gonderir.

Y )
Onay Personel Sicil Defterine Islenir.

v

ISLEM SONU
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IS SURECLERI

29- AKADEMIK PERSONEL GOREYV SURESI UZATILMASI

ISLEMLERI

SUREC ADI :

Akademik Personelin Gorev Siiresi Uzatilmasi Islemleri Akis
Siireci

SUREC NO

29 TARIH 01/01/2026

SURECIN SORUMLULARI

Konservatuvar Mudiirii, Konservatuvar Sekreteri, Bolim
Baskani, Personel Isleri

SUREC ORGANIZASYON
ILISKIiSI

Konservatuvar Sekreteri, Boliim Baskani, Konservatuvar
Miidiirii,Personel Isleri, Rektorliik

UST SURECI

Yénetim Isletisim Siireci

SURECIN AMACI

Akademik Personelin Gérev Siiresi Uzatilmasi Islemlerini
Zamaninda Yapmak,

SURECIN SINIRLARI

Akademik Personelin Gorev Stiresi Uzatilmasi Yazisinin
Boliim Bagkanlhigindan Yénetim Kuruluna Sunulmast ile
Rektorliik Onayindan Sonra Ilgiliye Tebligi ile Sona Eder.

SUREC ADIMLARI

e Akademik Personelin Gorev Siiresi Uzatilma Zamani
Boliim Sekreterligince Takip Edilir.

e Boliim Baskanligi Akademik Personelin Gorev
Siiresinin Uzatilmast ile ilgili Yaziy1 Kendi
Goriisiinden de bahsederek Yonetim Kuruluna Sunar.

e Yonetim Kurulu Uyeleri Ad1 Gegenin Gérev Siiresinin
Uzatilip Uzatilmamas1 Yo6niinde Oylama Yapar.

o Uzatilmasi1 Kabul Edilirse Yonetim Kurulu Karart
Miidiirliigiin de Goriisii ile Personel D. Bagkanligina
Gonderilir.

e Rektorliikge Gorev Siirenin Uzatilmasina Onay Verilir.

e Onay llgiliye Teblig Edilir.

e Onaym Bir Sureti Ilgilinin Sahsi Dosyasina Konur.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Gorev Siiresi Uzatilan Akademik Personel Sayisi,
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S.U DILEK SABANCI DEVLET
KONSERVATUVARI
Goreyv Siiresi Uzatilma Islemleri Akis Semasi

C(}'drev Siiresi Uzatilma Islemleri Akis Semas1 >

Gorev siiresi dolan Akedemik Personelin gorev siiresini
uzatmak i¢in Boliim Bagkanligi 1 ay 6ncegoriisiiile Birlikte
Yonetim Kuruluna Teklifte Bulunur.

Y

Y 6netim Kurulunda Oylama Yapilir.
Oylamada Yeterli
Cogunlugu Ald1 m?

Hayir
Gorev Siiresi ‘
Uzatilmaz.

Karar Bir Ust Yazi Ile Miidiirliigiin de Goriisii Belirtilerek
Rektorliige Gonderilir.

Rektdr Onaylar

}

Personel Isleri Onayi Ilgiliye Teblig Eder. Onayin Bir
Suretini Verir

!

Onayin Bir Sureti ilgilinin Sahsi Dosyasina Takilir.

ISLEM SONU
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30- DERS MUAFIYET iSLEMLERI

SUREC ADI : Ders Muafiyet Islemleri Akis Siireci

SUREC NO 30 TARIH 01/01/2026

SURECIN SORUMLULARI Boliim Bagkani, Intibak Komisyonu

SUREC ORGANIZASYON Konservatuvar Sekreteri, Boliim Bagkani, Konservatuvar

TLISKiSi Muidiird, Igili Ogretim Elemanlar1, Intibak Komisyonu,
Ogrenci,

UST SURECIH Egitim-Ogretim Siireci

SURECIN AMACI Ogrencilerin Daha 6nce Okudugu Yiiksekdgretim Programinda

aldig1 ve Gegtigi Derslerin Muaf Tutulmasimi Saglamak,

Ogrencinin Mudiirlige Dilek¢e vermesi ile Baglar, Muaf
SURECIN SINIRLARI Tutulan Notlarin Ogrenci Bilgi Sistemine Islenmesi Ile Sona
erer.

e Oprenci daha Once Okudugu Yiiksekogretim
Kurumunda aldig1 ve basarili Oldugu Derslerin
Transkriptini ve Ders igeriklerini Miidiirliige verir.

e  Midiirliik Ogrencinin Gegtigi Igerik ve kredi
Bakimindan Uygun Olan Derslerin Muaf Tutulabilmesi
I¢in Boliim Baskanligmin Goriisiinii Alur.

e Boliim Baskanligi Uygun Gériirse intibak
Komisyonu Muaf Tutulacak Dersler Ile ilgili Karar
Alrr.

e Boliim Baskanligi Alian Intibak Komisyonu Kararimi

Yonetim kuruluna sunar.

Yonetim Kurulu Uygun Goriirse Onaylanir.

Karar Ogrenciye teblig edilir.

Kararin Bir Sureti Ogrenci Islerine verilir.

Ogrenci Isleri Muaf Tutulan Dersleri Ogrenci Bilgi

Sistemine Islenir.

e Oprenciye Isterse Muaf Derslerin Kredisi Kadar Ust
yariyildan Ders Almasi1 Saglanir.

SUREC ADIMLARI

.. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS

GOSTERGELERI Muafiyet Dilekgesi Veren Ogrenci Sayisi,
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IS SURECLERI

31- DANISMANLARIN BELIRLENMESI ISLEMLERI

SUREC ADI : Danismanlarmn Belirlenmesi Islemleri Akis Siireci
SUREC NO 31 TARIH 01/01/2026
SURECIN SORUMLULARI Boliim Baskan1
SUREC ORGANIZASYON Bélim Bagkani, Yénetim Kurulu, Igili Ogretim Elemanlari,
ILISKiSI Ogrenci
UST SURECI Egitim-Ogretim Siireci
SURECIN AMACI Ogr?ncﬂerm P.ro'blerfllerlmn Kolay Bir Sekilde
Cozlimlenmesini Saglamak,
Yeni Kayit Olan Ogrenpilere Danismanlari Atanmast ile
SURECIN SINIRLARI Baslar, Danismanlarin Ogrenci Bilgi Sistemine Islenmesi Ile
sona erer.
e Her Egitim Ogretir{l Y1l Baginda Yeni Kayit Olan
Ogrencilere ya da Onceki Yillarda Belirlenen
Danmismanliklarda Bir Degisiklik Var Ise Boliim
Baskanliginca Danigmanliklar Belirlenir.
e Danmisman Ogretim Elemanlar1 Boliim Baskanliginca
Yo6netim Kurulunun Onayina sunulur.
.. e  Yonetim Kurulunca Danigmanlarin Uygun Goriilmesi
SUREC ADIMLARI Halinde Ogrenci Isleri Bilgi Sistemine Islenir.
e Danmismanliklari Tlgili Ogretim Elemanlarina Teblig
Edilir.
e Ogrencilere Ogrenci Bilgi Sisteminde Danismanlar1
Atanur.
e Damigmanlar Ogrencilerin Sorunlarim Cézmede
Ogrencilere Yardimci Olur, Yol Gosterir.
SUREC PERFORMANS Performans Gostergesi
GOSTERGELERI Danisman Atanan Ogrenci Sayist,




I, AT

pers S.U DILEK SABANCI DEVLET
\\_/ KONSERVATUVARI
SELCUK Danisman (")gretim Elemanlarinin Belirlenmesi Islemleri Akis Semasi

UNIVERSITESI

@ Ogretim Elemanlarmin ]?elirlenmesi Islemleri Ak@
v

Her Egitim-Ogretim yilinda yeni kayit olan dgrencilere
y > ve danismanlarinda degisiklik olan dgrencilere Boliim
Baskanlarinca Yeni Danigmanlar belirlenir.

A 4

Yeni Danigmanlarin Yo6netim Kurulunun Onayina Sunulur.
Yonetim Kurulu Uygun
Gordii mii?

Hayir

Yeni Danismanlar Tlgili Ogretim Elemanlarma Teblig Edilir.

'

Ogrenci Bilgi Sistemine Islenir.

}

Yeni Damigmanlar Ogrenci Islerince Ogrenci Bilgi
Sisteminde Ogrencilere Atanir

'

Ogretim Elemanlar1 Damismani Oldugu Ogrencilerin
Sorunlarimi Cézmede Yardimcei Olur, Onlara Yol gosterir.
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32- OGRENCI BELGESI VERME iSLEMLERI

SUREC ADI : Ogrenci Belgesi Verme Islemleri Akis Siireci
SUREC NO 32 TARIH 01/01/2026
SURECIN SORUMLULARI Ogrenci Isleri, Konservatuvar Sekreteri
SUREC ORGANIZASYON Coe il ol
iLiSKisi Konservatuvar Sekreteri, Ogrenci Isleri, Ogrenci
UST SURECI Egitim-Ogretim Siireci
SURECIN AMACI Ogrenciler En kisa Siirede Ogrenci belgesi Vermek,
Ogrencilerin Ogrenci Islerine bagvurmasi ile baslar,
SURECIN SINIRLARI Konservatuvar Sekreterince Imzalanip miihiirlenmesi Ile
son bulur.
e Ogrenci, Ogrenci Belgesi Almak i¢in Ogrencilslerine
Sahsen/Vekaleten sozlii Bagvuruda Bulunur.
o Qgrenci Isleri Calisanlar1 Gelen Talep Dogrultusunda
Ogrenci Belgesini Ogrenci Bilgi Sistemi Programindan
Cikartir.
SUREC ADIMLARI e Kontroliinii yapar ve Konservatuvar Sekreterine imzaya
sunar.
e Konservatuvar sekreteri imzaladiktan sonra6grenci
belgesi sekreterlik¢e miihiirlenir.
e Belge Ogrenciye verilir.
Performans Gostergesi
UREC PERFORMAN = . T .
Z%ST%RGELgRi S Ogrer_}cvl Belgem Ver}len Qgrenm Sayisi,
Ogrenci Belgesi Verilme Hizi,
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Ogrenci, 6grenci belgesi almak ici kendi/vekaleten sézlii

olarak Ogrenci isleri biirosuna basvurur.

Hayir

Ogrenci Sahsen/Vekaleten
mi Bagvurdu?

Ogrenci Belgesi
Verilmez.

Evet

Ogrenci isleri Birimince O greLci Bilgi Sistemi Programindan
Ogrenci Belgesi Cikartilir.

Kontroliinii Yapar ve K$nservatuvar Sekreterine
Imzaya Sunar.

I
Konservatuvar Seﬂeteﬁ Belgeyi Imzalar.

!

Miidiir Sekreterligi Ogrenci Belgesini Miihiirler.

I

. .. v
Belge Ilgili Ogrenciye Verilir.

ISLEM SONU




