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1.AMAC

Tibbi Kayit ve Arsiv Hizmetlerinin etkin ve etkili bir sekilde ylritilmesini saglamak.

2.KAPSAM

Hastalara ait tibbi kayitlarin etkin, dogru ve zamaninda olusturulmasi, sistematik bir
arsivleme sistemi ile glivenli muhafazasi ve hastalarin bakim stirecine iliskin her tirlG
bilgi ve belgeye zamaninda ulasilabilmesinin saglanmasidir.

3.KISALTMALAR

4. TANIMLAR

5.SORUMLULAR
o Arsiv Birimi
. Doklimantasyon Komitesi
e  Bilgi Islem

6.FAALIYET AKISI

6.1.Tibbi kayit ve arsiv hizmetlerine iliskin dlizenleme bulunmahdir.

6.2.Tibbi kayitlarin bir dizen iginde ve eksiksiz tutulmasi, saklanmasi ve
kullanilmasina ydénelik sorumlular ve sorumluluklarn tanimlanmalidir.

6.3. Tibbi kayitlara erisimde bilgi mahremiyeti ve glvenligi saglanmalidir.

6.4.Hasta dosyalarn sabit bir dosya numarasi ile standart bir dosya igerigine sahip
olmaldir.

6.5.Arsiv bolimunde hasta dosyalarinin uygun kosullarda saklanmasina yoénelik fiziki
ortam olusturulmalidir.

6.6.Arsiv hizmetlerinin isleyisine yonelik dizenleme bulunmaldir.




