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1.AMAC

Selguk Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesi mali isler ve muhasebe Biriminin dogrudan temin
yolu ile satin alma faaliyetinin ydntem ve slireclerini belirlemektir.

2.KAPSAM
Selguk Universitesi mali isler ve muhasebe Biriminin dogrudan temin yolu ile satin alma

faaliyetlerini kapsar.
3.KISALTMALAR

4. TANIMLAR
5.SORUMLULAR
5.1. Satin Alma Sorumlusu ve calisanlari
5.2. Fakdllte Sekreteri
5.3. Ilgili Dekan Yardimcisi
5.4. Dekan
6.FAALIYET AKISI

6.1.Mal ve Malzeme isteme islemleri.
6.2. Mallarin kabuld.
6.3. Alinacak mal ve malzeme uygun ise

6.1.Mal ve Malzeme isteme islemleri;

6.1.1. Teknik sartname ile birlikte birimlerin talep yazilari alinir.
6.1.2. Birimlerce doldurulan mal talep yazilari satin alma biriminde degerlendirilir.
6.1.3. Alim igin bltge tertiplerinden 6denek olup olmadiginin kontroll yapilir ve biitge uygun
ise harcama yetkilisinden olumlu onay alinir.
6.1.4. Bltce kontroll sonrasinda éddenek var ve uygun onayi alinmis ise;
6.1.4.1. Fiyat arastirma komisyonunu kurulur.
6.1.4.2. Tekliflerin alinabilmesi igin, piyasa fiyat arastirmasi yapilir.
6.1.4.3. Piyasadan alinacak en az 3 teklif ve yaklasik maliyet cetveli ile birlikte Piyasa Fiyat
Arastirma tutanagi olusturulur.
6.1.4.4. Alinacak mal ile ilgili onay belgesi dlizenlenerek ¢iktisi alinir.
6.1.4.5. Onay belgesi Gercgeklestirme Gdrevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan
imzalanir.
6.1.4.6. Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagdi, Fiyat Arastirma Komisyonu tarafindan
onaylanarak, en uygun teklifi veren firmadan alim yapilmasina karar verilir.

6.2.MALLARIN KABULUNDE;

6.2.1. Muayene Kabul komisyonu kurulur.
6.2.2. Mallarin uygunluk kontroli muayene kabul komisyonu tarafindan yapilr.
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6.3. ALINACAK MAL VE MALZEME UYGUN iISE;

6.3.1.Fatura ile birlikte mallar muayene kabul komisyonu tarafindan teslim alinir.
6.3.2.Muayene Kabul Komisyon Tutanadi ile birlikte; mallarin ambara girisi saglanir.
6.3.3.Fatura karsiligi Mallarin Bedeli saticiya ddenir.




