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HASSAS GOREV ENVANTERI

Hassas Gorevi

Hassas Gorevden Sorumlu

Gorevin Yerine Getirilmemesinin

Hassas Gorevler YerineGetiren Yoneticinin Sonuclar Almmmas1 Gereken Onlemler, Kontroller
Personelin Adi Ad1 Soyadi
Soyadi
Gelen evraklar1 kaydetmek ve genel takibi ~ [Rukiye OZDEMIR Prof. Dr. Osman TUGAY Zaman, giiven hak kaybi Takip islemlerinin zamaninda ve diizgiin
yapmak Meltem AKYUZ yapilmasi
Giden evraklar takip edip dagitimin Rukiye OZDEMIR Prof. Dr. Osman TUGAY Islerin aksamas1 ve evrak kayb, kisi  [Evraklarin takibi ve dagitimlarm kontrollii
zimmetle / posta ile yapmak Meltem AKYUZ magduriyeti olarak yapilmasi
Fakiilte ile ilgili her tiirlii bilgi ve belgeyi Rukiye OZDEMIR Prof. Dr. Osman TUGAY Hak kaybi, aranan bilgi ve belgeye Yapilan ige 6zen gostermek ve evraklarin
korumak, ilgisiz kisilerin eline gegmesini Meltem AKYUZ ulasilmamast, kisi magduriyeti, cezai  [dogru sekilde saklanmasini saglamak
onlemek yaptirim
EBY'S iizerinden gelen evrakin havalesini Rukiye OZDEMIR Prof. Dr. Osman TUGAY [slerin aksamasi EBYS iizerinden siireci diizenli takip etmek
ivedilikle yapmak Meltem AKYUZ




