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HASSAS GOREV ENVANTERI

Hassas Gorevler

Hassas Gorevi
YerineGetiren

Hassas Gorevden Sorumlu
Yoneticinin

Gorevin Yerine Getirilmemesinin
Sonuclar:

Alinmasi Gereken Onlemler, Kontroller

Personelin Adi Ad1 Soyadi
Soyadi
Satin alma evrakinin hazirlanmasi Sinan UNAL Prof. Dr. Osman TUGAY Kamu zarari, satin alma siirecinin Kontrollerin dogru yapilmasi, ihtiyaglarin
uzamasi ya da ger¢eklesmemesi talebe uygun sekilde belirlenmesi
[hale ve satin alma calismalar Sinan UNAL Prof. Dr. Osman TUGAY Haksiz rekabet, kamu zarari, menfaat  |Gizlilige dnem vermek, personelin gerekli
saglama, islemlerin uzamasi veya egitimleri almasim saglamak ve bilgilerini
gergeklesememesi stirekli giincel tutmak, 6denek durumunun
kontrolii, piyasa aragtirmasinda rekabet
ortaminin saglanmasi
Biitce hazirlanmasi Sinan UNAL Prof. Dr Osman TUGAY Biitge ac1g1 verilmesi, egitim 6gretim  |Hazirlayan personelin yeterli bilgi ve
hizmetlerinin aksamasi tecriibeye sahip olmasi, gelecek yillarda
olacak harcamalarin 6ngoriilebilmesi
Makine, techizat gibi aletlerin yillik bakim  |Sinan UNAL Prof. Dr. Osman TUGAY Can kaybi, kamu zararina sebebiyet Her y1l Aralik ayinda bir sonraki y1l i¢in
sozlesmelerinin yapilmasi verme sozlesmelerin yenilenmesi, ilgili firmalarin
aylik kontrollerinin takip edilmesi
Mal ve hizmet alimlari igin belirlenen Sinan UNAL Prof. Dr. Osman TUGAY Kamu zarar1, cezai yaptirim Ihtiyaclarin erken belirlenmesi, birimler ve
ihtiyaglarin satin alma iglemlerinin tiim ilgili dekan yardimcisi ile koordinasyon
stireglerini kontrol etmek ve baglh oldugu igerisinde ¢alismak, mevzuatlarin diizenli
Kanun ve Yonetmeliklere uygun olarak takip edilmesi ve dogru uygulanmasi
hazirlamak
Fakiilte harcamalart ile ilgili biitge ve Sinan UNAL Prof. Dr. Osman TUGAY Egitim-6gretimin aksamasi, hak ve Diizenli kontrol yapilmasi, mali hesaplarin
Gdenekleri takip etmek, ek 6denek taleplerini zaman kayb1 diizenli tutulmasi, zamaninda ek 6denek
hazirlamak istenmesi
Mal ve hizmet alimlarinda yaklasik maliyetin [Sinan UNAL Prof. Dr. Osman TUGAY itibar kayb1, haksiz rekabet, kamu Satin alma siirecini planli ve etkin bir sekilde

dogru hesaplanmasi ve gizliligin saglanmasi

zarar1, idari ve cezai yaptirim

yiiriitmek, yonetmelik degisikliklerini diizenli

takip etmek




Stajlarla ilgili duyurulari ve gerekli islemleri
(SGK ise giris — isten ayrilig islemleri vb.) ve
yazigmalari yiiriitmek

Sinan UNAL

Prof. Dr. Osman TUGAY

SGK cezasi, kamu zarari, kigi
magduriyeti, hak ve zaman kayb1

Gerekli duyurularin yapilarak 6grencilerin
evraklarinin zamaninda teslim edilmesinin
saglanmasi, ise baslama ve isten ayrilma
tarihlerinin hassasiyetle takibi, gerekli
bildirim islemlerinin zamaninda yapilmasinin
saglanmasi




