Kurum: Selcuk Universitesi
Birim: Eczacilik Fakiltesi

HASSAS GOREV ENVANTERI

Hassas Gorevi Hassas Gorevden Sorumlu P . . .
. i . . Gorevin Yerine Getirilmemesinin "
Hassas Gorevler YerineGetiren Yoneticinin Sonuclar1 Alinmasi Gereken Onlemler, Kontroller
Personelin Adi Ad1 Soyadi
Soyadi
Tasinir mallarin lgiilerek/ sayilarak teslim  [Sinan UNAL Prof. Dr. Osman TUGAY Mali kayip, menfaat saglama, Kontrollerin gérevlendirilen akademik / idari
alinmasi ve depoya yerlestirilmesi Filiz KUL yolsuzluk, kamu zarari ehil personel tarafindan yapilmasi
Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan|Sinan UNAL Prof. Dr. Osman TUGAY Kamu zararina sebebiyet verme Kontrollerin ehil personel tarafindan
tasinirlari kontrol ederek teslim almak, bahsi |Filiz KUL yapilmasini saglamak, islem basamaklarina
gecen taginirlarin kesin kabulii yapilmadan uygun hareket edilmesi
kullanima verilmesini 6nlemek
Tasmirlarin giris ve ¢ikisina iliskin kayitlar1  [Sinan UNAL Prof. Dr. Osman TUGAY Birimdeki taginirlarin kontroliinii Taginirlarin giris ve ¢ikis islemlerinin
tutmak, bunlara iliskin belge ve cetvelleri Filiz KUL saglayamama, zamaninda gerekli bekletilmeden aninda yapilmasi, gerekli
diizenlemek ve taginir ydonetim hesap evraklarin diizenlenememesi, kamu |belge ve cetvellerin diizenli tutulmasi
cetvellerini olugturmak zararl
Tasinirlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya, |Sinan UNAL Prof. Dr. Osman TUGAY Kamu zararina sebebiyet verme Kontrollerin dogru yapilmasi, gerekli
calinmaya vb. tehlikelere karsi korunmas1  |Filiz KUL tedbirlerin alinarak taginirlarin emniyete
icin gerekli tedbirleri almak ve alinmasini alinmast
saglamak
Ambar sayimini ve stok kontroliinii yapmak, [Sinan UNAL Prof. Dr. Osman TUGAY Kamu zararina sebebiyet verme, mali| Stok kontroliinii belirli araliklarla diizenli
asgari stok seviyesinin altina diisen taginirlar: |Filiz KUL kayip tutmak
harcama yetkilisine bildirmek
Kullanimda bulunan dayanikli taginirlari Sinan UNAL Prof. Dr. Osman TUGAY Kamu zararina sebebiyet verme, mali [Hazirlayan personelin yetkin olmas,
bulunduklari yerde kontrol etmek, Filiz KUL kayip birimdeki tiim taginirlarin kayitli oldugundan
sayimlarini yapmak ve yaptirmak emin olunmasi
Harcama biriminin malzeme ihtiyag Sinan UNAL Prof. Dr. Osman TUGAY Kamu zararina sebebiyet verme, Kontrollerin dogru yapilmasi ihtiyaglarin
planlamasinin yapilmasina yardimei olmak  |Filiz KUL itibar kaybi talebe uygun sekilde belirlenmesi
Tasinir yilsonu islemlerini gergeklestirmek  [Sinan UNAL Prof. Dr. Osman TUGAY Mali kayip, menfaat saglama, kamu Kontrollerin ehil personel tarafindan ve
Filiz KUL zarari zamaninda yapilmasini saglamak




