T.C.
SELCUK UNIVERSITESi
EDEBIiYAT FAKULTESI DEKANLIGI
FELSEFE BOLUM BASKANLIGI

GOREV TANIMI FORMU
Ust Birim Selcuk Universitesi
Birim Edebiyat Fakiiltesi Dekanlig1 / Felsefe Boliim Bagkanlig1
Gorevi Anabilim Dali Bagkam (Tiirk islam Diisiincesi Anabilim Dal1)
Adi Soyad: Prof. Dr. Ziibeyir Ovacik
Ust Yonetici/Yéneticileri Boliim Bagkani
Astlar Anabilim Dali Personeli (Ogretim Gérevlileri, Boliim Sekreteri)

Bu gérev tammu formu; 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayih Resmi Gazete'de yayimlanan Kamu i¢ Kontrol Standartlari
Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve gelistirilmesi kapsaminda
hazirlanmistir.

Gorevin Tamim

Selcuk Universitesi iist ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Fakiiltenin ve Boliimiin vizyonu,
misyonu dogrultusunda egitim ve 6gretimi gerceklestirmek icin gerekli tiim faaliyetlerin etkenlik ve verimlilik ilkelerine
uygun olarak yiiriitiilmesidir. Tiirk Islam Diisiincesi Anabilim Dali Anabilim Dali Bagkam idari ve akademik isleri
Anabilim Dal1 icerisinde yapar.

Gorev ve Sorumluluklar

. Anabilim Dali kurullarina bagkanlik eder,

. Anabilim Dalinin ihtiyaclarin1 Béliim Baskanligina yazili olarak rapor eder,

. Boliim Bagkanlig1 ile Anabilim Dali arasindaki her tiirlii yazismanin saglikhi bir sekilde yapilmasimi saglar,
. Anabilim Dal1 bagh programlar arasinda esgiidiimii saglar,

. Anabilim Dali ders dagilimim 6gretim elemanlar arasinda dengeli bir sekilde yapilmasini saglar,

. Anabilim Dal1 egitim-6gretimin diizenli bir sekilde stirdiirtilmesini saglar,

. Ek ders ve sinav {icret cizelgelerinin zamaninda ve dogru bir bicimde hazirlanmasini saglar,

o N Ul kA W N

. Anabilim Dal1 egitim-6gretimle ilgili sorunlarini tespit eder ve gerektiginde Boliim Bagkanligina iletir,

9. Anabilim Dali degerlendirme ve kalite gelistirme calismalarin yiiriitiir, calismalarla ilgili raporlar1 Béliim Bagkanligina
sunar,

10. Fakiilte Degerlendirme ve Kalite Gelistirme Birimi ile esglidiimlii calisarak Anabilim Dalina bagli programlarin
akredite edilme (FEDEK) calismalarin yiiriitiir,

11. Egitim-6gretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gerceklesmesi amacina yonelik olarak
Anabilim Dalindaki 6gretim elemanlar: arasinda bir iletisim ortaminin olugmasina calisir,

12. Her dénem basinda ders kayitlarinin diizenli bir bigcimde yapilmasim saglar,
13. Anabilim Dal 6grencilerinin egitim-6gretim sorunlari ile yakindan ilgilenir,

14. Anabilim Dalindaki 6grenci-6gretim eleman iligkilerinin, egitim-6gretimin amaclari dogrultusunda, diizenli ve
saglikh bir sekilde yiiriitiilmesini saglar,

15. Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarim saglar,

16. Bolim ERASMUS/MEVLANA programlarinin planlanmasini ve yiiriitiilmesini saglar,
17. Anabilim dalinin 6z degerlendirme raporunu hazirlar,

18. Anabilim dalinin stratejik planini hazirlar,

19. Fakiilte Akademik Genel Kurulu icin Anabilim dali ile ilgili gerekli bilgileri saglar,

20. Her egitim-6gretim yariyilinda Anabilim dalinin seminer programlarini hazirlar ve B6liim Bagkanligina sunar,



21. Ders notlarinin diizenli bir bicimde otomasyon sistemine girilmesini saglar,

22. Ogretim elemanlarinin hazirlayacaklar ders gretim programlarinin internet ortaminda ilan edilmesini ve 6grencilere
duyurulmasinm saglar,

23. Anabilim dalinda AKTS (ECTS) dikkate alinarak diploma ekinin hazirlanmasini saglar,

24. Dekanligin ve Boliim Bagkanlifinin gorev alam ile ilgili verecegi diger igleri yapar.

Yetkileri

1. Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar1 gerceklestirme yetkisine sahip olmak,
2. Faaliyetlerin gerceklestirilmesi icin gerekli arag ve gereci kullanabilmek,

3. Imza yetkisine sahip olmak,

4. Emrindeki yonetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklar isleri kontrol etme, diizeltme, gerektiginde uyarma,
bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.
Kendisine Bagh is Unvanlan

Ogretim Gorevlileri, Boliim Sekreteri.

Aranan Nitelikler

1. 657 Sayih Devlet Memurlar1 Kanunu'nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere sahip
olmak,

2. Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,
3. Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,

4. Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi icin gerekli karar verme ve sorun ¢ézme niteliklerine sahip olmak.

Sorumluluk

Anabilim Dali Baskani, yukarida yazili olan biittin bu goérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine
getirirken Boliim Bagkanina kargi sorumludur.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda agiklanan gorev tammini okudum, yerine | Unvani: Dekan
getirmeyi kabul ve taahhiit ederim. Ad1 Soyadi : Prof. Dr. Ali Temizel
Adi Soyadi : Prof. Dr. Ziibeyir Ovacik Tarih: .../ ... /2026
imza:

Tarih: .../ ... /2026
imza:




T.C.
SELCUK UNIVERSITESi
EDEBIiYAT FAKULTESI DEKANLIGI
FELSEFE BOLUM BASKANLIGI

GOREV TANIMI FORMU
Ust Birim Selcuk Universitesi
Birim Edebiyat Fakiiltesi Dekanlig1 / Felsefe Boliim Bagkanlig1
Gorevi Anabilim Dali Bagkani (Sistematik Felsefe ve Mantik Anabilim Dal1)
Adi Soyadi Prof. Dr. Murat Arici
Ust Yonetici/Yéneticileri Boliim Bagkani
Astlar Anabilim Dali Personeli (Ogretim Gérevlileri, Boliim Sekreteri)

Bu gérev tammu formu; 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayih Resmi Gazete'de yayimlanan Kamu i¢ Kontrol Standartlari
Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve gelistirilmesi kapsaminda
hazirlanmistir.

Gorevin Tamim

Selcuk Universitesi iist ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Fakiiltenin ve Boliimiin vizyonu,
misyonu dogrultusunda egitim ve 6gretimi gerceklestirmek icin gerekli tiim faaliyetlerin etkenlik ve verimlilik ilkelerine
uygun olarak yiiriitiilmesidir. Sistematik Felsefe ve Mantik Anabilim Dali Anabilim Dali Bagkan idari ve akademik isleri
Anabilim Dal1 icerisinde yapar.

Gorev ve Sorumluluklar

. Anabilim Dali kurullarina bagkanlik eder,

. Anabilim Dalinin ihtiyaclarin1 Béliim Baskanligina yazili olarak rapor eder,

. Boliim Bagkanlig1 ile Anabilim Dali arasindaki her tiirlii yazismanin saglikhi bir sekilde yapilmasimi saglar,
. Anabilim Dal1 bagh programlar arasinda esgiidiimii saglar,

. Anabilim Dali ders dagilimim 6gretim elemanlar arasinda dengeli bir sekilde yapilmasini saglar,

. Anabilim Dal1 egitim-6gretimin diizenli bir sekilde stirdiirtilmesini saglar,

. Ek ders ve sinav {icret cizelgelerinin zamaninda ve dogru bir bicimde hazirlanmasini saglar,

o N Ul kA W N

. Anabilim Dal1 egitim-6gretimle ilgili sorunlarini tespit eder ve gerektiginde Boliim Bagkanligina iletir,

9. Anabilim Dali degerlendirme ve kalite gelistirme calismalarin yiiriitiir, calismalarla ilgili raporlar1 Béliim Bagkanligina
sunar,

10. Fakiilte Degerlendirme ve Kalite Gelistirme Birimi ile esglidiimlii calisarak Anabilim Dalina bagli programlarin
akredite edilme (FEDEK) calismalarin yiiriitiir,

11. Egitim-6gretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gerceklesmesi amacina yonelik olarak
Anabilim Dalindaki 6gretim elemanlar: arasinda bir iletisim ortaminin olugmasina calisir,

12. Her dénem basinda ders kayitlarinin diizenli bir bigcimde yapilmasim saglar,
13. Anabilim Dal 6grencilerinin egitim-6gretim sorunlari ile yakindan ilgilenir,

14. Anabilim Dalindaki 6grenci-6gretim eleman iligkilerinin, egitim-6gretimin amaclari dogrultusunda, diizenli ve
saglikh bir sekilde yiiriitiilmesini saglar,

15. Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarim saglar,

16. Bolim ERASMUS/MEVLANA programlarinin planlanmasini ve yiiriitiilmesini saglar,
17. Anabilim dalinin 6z degerlendirme raporunu hazirlar,

18. Anabilim dalinin stratejik planini hazirlar,

19. Fakiilte Akademik Genel Kurulu icin Anabilim dali ile ilgili gerekli bilgileri saglar,

20. Her egitim-6gretim yariyilinda Anabilim dalinin seminer programlarini hazirlar ve B6liim Bagkanligina sunar,



21. Ders notlarinin diizenli bir bicimde otomasyon sistemine girilmesini saglar,

22. Ogretim elemanlarinin hazirlayacaklar ders gretim programlarinin internet ortaminda ilan edilmesini ve 6grencilere
duyurulmasinm saglar,

23. Anabilim dalinda AKTS (ECTS) dikkate alinarak diploma ekinin hazirlanmasini saglar,

24. Dekanligin ve Boliim Bagkanlifinin gorev alam ile ilgili verecegi diger igleri yapar.

Yetkileri

1. Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar1 gerceklestirme yetkisine sahip olmak,
2. Faaliyetlerin gerceklestirilmesi icin gerekli arag ve gereci kullanabilmek,

3. Imza yetkisine sahip olmak,

4. Emrindeki yonetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklar isleri kontrol etme, diizeltme, gerektiginde uyarma,
bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.
Kendisine Bagh is Unvanlan

Ogretim Gorevlileri, Boliim Sekreteri.

Aranan Nitelikler

1. 657 Sayih Devlet Memurlar1 Kanunu'nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere sahip
olmak,

2. Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,
3. Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,

4. Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi icin gerekli karar verme ve sorun ¢ézme niteliklerine sahip olmak.

Sorumluluk

Anabilim Dali Baskani, yukarida yazili olan biittin bu goérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine
getirirken Boliim Bagkanina kargi sorumludur.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda agiklanan gorev tamminm okudum, yerine | Unvani: Boliim Bagkan
getirmeyi kabul ve taahhiit ederim. Ad1 Soyadi : Prof. Dr. Ziibeyir Ovacik
Adi Soyadi : Prof. Dr. Murat Arici Tarih: .../ ... /2026
imza:

Tarih: .../ ... /2026
imza:




T.C.
SELCUK UNIVERSITESi
EDEBIiYAT FAKULTESI DEKANLIGI
FELSEFE BOLUM BASKANLIGI

GOREV TANIMI FORMU
Ust Birim Selcuk Universitesi
Birim Edebiyat Fakiiltesi Dekanlig1 / Felsefe Boliim Bagkanlig1
Gorevi Anabilim Dali Bagkani (Bilim Felsefesi ve Bilim Tarihi Anabilim Dal1)
Adi Soyad: Prof. Dr. Ercan Salgar
Ust Yonetici/Yéneticileri Boliim Bagkani
Astlar Anabilim Dali Personeli (Ogretim Gérevlileri, Boliim Sekreteri)

Bu gérev tammu formu; 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayih Resmi Gazete'de yayimlanan Kamu i¢ Kontrol Standartlari
Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve gelistirilmesi kapsaminda
hazirlanmistir.

Gorevin Tamim

Selcuk Universitesi iist ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Fakiiltenin ve Boliimiin vizyonu,
misyonu dogrultusunda egitim ve 6gretimi gerceklestirmek icin gerekli tiim faaliyetlerin etkenlik ve verimlilik ilkelerine
uygun olarak yiirtitiilmesidir. Bilim Felsefesi ve Bilim Tarihi Anabilim Dali Anabilim Dali Bagkam idari ve akademik
isleri Anabilim Dali icerisinde yapar.

Gorev ve Sorumluluklar

. Anabilim Dali kurullarina bagkanlik eder,

. Anabilim Dalinin ihtiyaclarin1 Béliim Baskanligina yazili olarak rapor eder,

. Boliim Bagkanlig1 ile Anabilim Dali arasindaki her tiirlii yazismanin saglikhi bir sekilde yapilmasimi saglar,
. Anabilim Dal1 bagh programlar arasinda esgiidiimii saglar,

. Anabilim Dali ders dagilimim 6gretim elemanlar arasinda dengeli bir sekilde yapilmasini saglar,

. Anabilim Dal1 egitim-6gretimin diizenli bir sekilde stirdiirtilmesini saglar,

. Ek ders ve sinav {icret cizelgelerinin zamaninda ve dogru bir bicimde hazirlanmasini saglar,

o N Ul kA W N

. Anabilim Dal1 egitim-6gretimle ilgili sorunlarini tespit eder ve gerektiginde Boliim Bagkanligina iletir,

9. Anabilim Dali degerlendirme ve kalite gelistirme calismalarin yiiriitiir, calismalarla ilgili raporlar1 Béliim Bagkanligina
sunar,

10. Fakiilte Degerlendirme ve Kalite Gelistirme Birimi ile esglidiimlii calisarak Anabilim Dalina bagli programlarin
akredite edilme (FEDEK) calismalarin yiiriitiir,

11. Egitim-6gretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gerceklesmesi amacina yonelik olarak
Anabilim Dalindaki 6gretim elemanlar: arasinda bir iletisim ortaminin olugmasina calisir,

12. Her dénem basinda ders kayitlarinin diizenli bir bigcimde yapilmasim saglar,
13. Anabilim Dal 6grencilerinin egitim-6gretim sorunlari ile yakindan ilgilenir,

14. Anabilim Dalindaki 6grenci-6gretim eleman iligkilerinin, egitim-6gretimin amaclari dogrultusunda, diizenli ve
saglikh bir sekilde yiiriitiilmesini saglar,

15. Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarim saglar,

16. Bolim ERASMUS/MEVLANA programlarinin planlanmasini ve yiiriitiilmesini saglar,
17. Anabilim dalinin 6z degerlendirme raporunu hazirlar,

18. Anabilim dalinin stratejik planini hazirlar,

19. Fakiilte Akademik Genel Kurulu icin Anabilim dali ile ilgili gerekli bilgileri saglar,

20. Her egitim-6gretim yariyilinda Anabilim dalinin seminer programlarini hazirlar ve B6liim Bagkanligina sunar,



21. Ders notlarinin diizenli bir bicimde otomasyon sistemine girilmesini saglar,

22. Ogretim elemanlarinin hazirlayacaklar ders gretim programlarinin internet ortaminda ilan edilmesini ve 6grencilere
duyurulmasinm saglar,

23. Anabilim dalinda AKTS (ECTS) dikkate alinarak diploma ekinin hazirlanmasini saglar,

24. Dekanligin ve Boliim Bagkanlifinin gorev alam ile ilgili verecegi diger igleri yapar.

Yetkileri

1. Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar1 gerceklestirme yetkisine sahip olmak,
2. Faaliyetlerin gerceklestirilmesi icin gerekli arag ve gereci kullanabilmek,

3. Imza yetkisine sahip olmak,

4. Emrindeki yonetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklar isleri kontrol etme, diizeltme, gerektiginde uyarma,
bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.
Kendisine Bagh is Unvanlan

Ogretim Gorevlileri, Boliim Sekreteri.

Aranan Nitelikler

1. 657 Sayih Devlet Memurlar1 Kanunu'nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere sahip
olmak,

2. Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,
3. Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,

4. Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi icin gerekli karar verme ve sorun ¢ézme niteliklerine sahip olmak.

Sorumluluk

Anabilim Dali Baskani, yukarida yazili olan biittin bu goérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine
getirirken Boliim Bagkanina kargi sorumludur.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda agiklanan gorev tamminm okudum, yerine | Unvani: Boliim Bagkan
getirmeyi kabul ve taahhiit ederim. Ad1 Soyadi : Prof. Dr. Ziibeyir Ovacik
Adi Soyadi : Prof. Dr. Ercan Salgar Tarih: .../ ... /2026
imza:

Tarih: .../ ... /2026
imza:




T.C.
SELCUK UNIVERSITESi
EDEBIiYAT FAKULTESI DEKANLIGI
FELSEFE BOLUM BASKANLIGI

GOREV TANIMI FORMU
Ust Birim Selcuk Universitesi
Birim Edebiyat Fakiiltesi Dekanlig1 / Felsefe Boliim Bagkanlig1
Gorevi Anabilim Dali Baskani (Felsefe Tarihi Anabilim Dal1)
Adi Soyad: Dog. Dr. Nihat Durmaz
Ust Yonetici/Yéneticileri Boliim Bagkani
Astlar Anabilim Dali Personeli (Ogretim Gérevlileri, Boliim Sekreteri)

Bu gérev tammu formu; 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayih Resmi Gazete'de yayimlanan Kamu i¢ Kontrol Standartlari
Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve gelistirilmesi kapsaminda
hazirlanmistir.

Gorevin Tamim

Selcuk Universitesi iist ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Fakiiltenin ve Boliimiin vizyonu,
misyonu dogrultusunda egitim ve 6gretimi gerceklestirmek icin gerekli tiim faaliyetlerin etkenlik ve verimlilik ilkelerine
uygun olarak yiiriitiilmesidir. Felsefe Tarihi Anabilim Dali Anabilim Dali Bagkani idari ve akademik isleri Anabilim Dali
icerisinde yapar.

Gorev ve Sorumluluklar

. Anabilim Dali kurullarina bagkanlik eder,

. Anabilim Dalinin ihtiyaclarin1 Béliim Baskanligina yazili olarak rapor eder,

. Boliim Bagkanlig1 ile Anabilim Dali arasindaki her tiirlii yazismanin saglikhi bir sekilde yapilmasimi saglar,
. Anabilim Dal1 bagh programlar arasinda esgiidiimii saglar,

. Anabilim Dali ders dagilimim 6gretim elemanlar arasinda dengeli bir sekilde yapilmasini saglar,

. Anabilim Dal1 egitim-6gretimin diizenli bir sekilde stirdiirtilmesini saglar,

. Ek ders ve sinav {icret cizelgelerinin zamaninda ve dogru bir bicimde hazirlanmasini saglar,

o N Ul kA W N

. Anabilim Dal1 egitim-6gretimle ilgili sorunlarini tespit eder ve gerektiginde Boliim Bagkanligina iletir,

9. Anabilim Dali degerlendirme ve kalite gelistirme calismalarin yiiriitiir, calismalarla ilgili raporlar1 Béliim Bagkanligina
sunar,

10. Fakiilte Degerlendirme ve Kalite Gelistirme Birimi ile esglidiimlii calisarak Anabilim Dalina bagli programlarin
akredite edilme (FEDEK) calismalarin yiiriitiir,

11. Egitim-6gretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gerceklesmesi amacina yonelik olarak
Anabilim Dalindaki 6gretim elemanlar: arasinda bir iletisim ortaminin olugmasina calisir,

12. Her dénem basinda ders kayitlarinin diizenli bir bigcimde yapilmasim saglar,
13. Anabilim Dal 6grencilerinin egitim-6gretim sorunlari ile yakindan ilgilenir,

14. Anabilim Dalindaki 6grenci-6gretim eleman iligkilerinin, egitim-6gretimin amaclari dogrultusunda, diizenli ve
saglikh bir sekilde yiiriitiilmesini saglar,

15. Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarim saglar,

16. Bolim ERASMUS/MEVLANA programlarinin planlanmasini ve yiiriitiilmesini saglar,
17. Anabilim dalinin 6z degerlendirme raporunu hazirlar,

18. Anabilim dalinin stratejik planini hazirlar,

19. Fakiilte Akademik Genel Kurulu icin Anabilim dali ile ilgili gerekli bilgileri saglar,

20. Her egitim-6gretim yariyilinda Anabilim dalinin seminer programlarini hazirlar ve B6liim Bagkanligina sunar,



21. Ders notlarinin diizenli bir bicimde otomasyon sistemine girilmesini saglar,

22. Ogretim elemanlarinin hazirlayacaklar ders gretim programlarinin internet ortaminda ilan edilmesini ve 6grencilere
duyurulmasinm saglar,

23. Anabilim dalinda AKTS (ECTS) dikkate alinarak diploma ekinin hazirlanmasini saglar,

24. Dekanligin ve Boliim Bagkanlifinin gorev alam ile ilgili verecegi diger igleri yapar.

Yetkileri

1. Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar1 gerceklestirme yetkisine sahip olmak,
2. Faaliyetlerin gerceklestirilmesi icin gerekli arag ve gereci kullanabilmek,

3. Imza yetkisine sahip olmak,

4. Emrindeki yonetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklar isleri kontrol etme, diizeltme, gerektiginde uyarma,
bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.
Kendisine Bagh is Unvanlan

Ogretim Gorevlileri, Boliim Sekreteri.

Aranan Nitelikler

1. 657 Sayih Devlet Memurlar1 Kanunu'nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere sahip
olmak,

2. Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,
3. Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,

4. Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi icin gerekli karar verme ve sorun ¢ézme niteliklerine sahip olmak.

Sorumluluk

Anabilim Dali Baskani, yukarida yazili olan biittin bu goérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine
getirirken Boliim Bagkanina kargi sorumludur.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda agiklanan gorev tamminm okudum, yerine | Unvani: Boliim Bagkan
getirmeyi kabul ve taahhiit ederim. Ad1 Soyadi : Prof. Dr. Ziibeyir Ovacik
Ad1 Soyadi : Dog. Dr. Nihat Durmaz Tarih: .../ ... /2026
imza:

Tarih: .../ ... /2026
imza:




T.C.
SELCUK UNIVERSITESi
EDEBIiYAT FAKULTESI DEKANLIGI
FELSEFE BOLUM BASKANLIGI

GOREV TANIMI FORMU
Ust Birim Selcuk Universitesi
Birim Edebiyat Fakiiltesi Dekanlig1 / Felsefe Boliim Bagkanlig1
Gorevi Anabilim Dali Baskani (Degerler ve Siyaset Felsefesi Anabilim Dal1)
Adi Soyad: Dog. Dr. Yurdagiil Kiling
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Bu gérev tammu formu; 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayih Resmi Gazete'de yayimlanan Kamu i¢ Kontrol Standartlari
Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve gelistirilmesi kapsaminda
hazirlanmistir.

Gorevin Tamim

Selcuk Universitesi iist ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Fakiiltenin ve Boliimiin vizyonu,
misyonu dogrultusunda egitim ve 6gretimi gerceklestirmek icin gerekli tiim faaliyetlerin etkenlik ve verimlilik ilkelerine
uygun olarak yiiriitiilmesidir. Degerler ve Siyaset Felsefesi Anabilim Dali Anabilim Dali Bagkani idari ve akademik isleri
Anabilim Dal1 icerisinde yapar.

Gorev ve Sorumluluklar

. Anabilim Dali kurullarina bagkanlik eder,

. Anabilim Dalinin ihtiyaclarin1 Béliim Baskanligina yazili olarak rapor eder,

. Boliim Bagkanlig1 ile Anabilim Dali arasindaki her tiirlii yazismanin saglikhi bir sekilde yapilmasimi saglar,
. Anabilim Dal1 bagh programlar arasinda esgiidiimii saglar,

. Anabilim Dali ders dagilimim 6gretim elemanlar arasinda dengeli bir sekilde yapilmasini saglar,

. Anabilim Dal1 egitim-6gretimin diizenli bir sekilde stirdiirtilmesini saglar,

. Ek ders ve sinav {icret cizelgelerinin zamaninda ve dogru bir bicimde hazirlanmasini saglar,
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. Anabilim Dal1 egitim-6gretimle ilgili sorunlarini tespit eder ve gerektiginde Boliim Bagkanligina iletir,

9. Anabilim Dali degerlendirme ve kalite gelistirme calismalarin yiiriitiir, calismalarla ilgili raporlar1 Béliim Bagkanligina
sunar,

10. Fakiilte Degerlendirme ve Kalite Gelistirme Birimi ile esglidiimlii calisarak Anabilim Dalina bagli programlarin
akredite edilme (FEDEK) calismalarin yiiriitiir,

11. Egitim-6gretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gerceklesmesi amacina yonelik olarak
Anabilim Dalindaki 6gretim elemanlar: arasinda bir iletisim ortaminin olugmasina calisir,

12. Her dénem basinda ders kayitlarinin diizenli bir bigcimde yapilmasim saglar,
13. Anabilim Dal 6grencilerinin egitim-6gretim sorunlari ile yakindan ilgilenir,

14. Anabilim Dalindaki 6grenci-6gretim eleman iligkilerinin, egitim-6gretimin amaclari dogrultusunda, diizenli ve
saglikh bir sekilde yiiriitiilmesini saglar,

15. Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarim saglar,

16. Bolim ERASMUS/MEVLANA programlarinin planlanmasini ve yiiriitiilmesini saglar,
17. Anabilim dalinin 6z degerlendirme raporunu hazirlar,

18. Anabilim dalinin stratejik planini hazirlar,

19. Fakiilte Akademik Genel Kurulu icin Anabilim dali ile ilgili gerekli bilgileri saglar,

20. Her egitim-6gretim yariyilinda Anabilim dalinin seminer programlarini hazirlar ve B6liim Bagkanligina sunar,



21. Ders notlarinin diizenli bir bicimde otomasyon sistemine girilmesini saglar,

22. Ogretim elemanlarinin hazirlayacaklar ders gretim programlarinin internet ortaminda ilan edilmesini ve 6grencilere
duyurulmasinm saglar,

23. Anabilim dalinda AKTS (ECTS) dikkate alinarak diploma ekinin hazirlanmasini saglar,

24. Dekanligin ve Boliim Bagkanlifinin gorev alam ile ilgili verecegi diger igleri yapar.

Yetkileri

1. Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar1 gerceklestirme yetkisine sahip olmak,
2. Faaliyetlerin gerceklestirilmesi icin gerekli arag ve gereci kullanabilmek,

3. Imza yetkisine sahip olmak,

4. Emrindeki yonetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklar isleri kontrol etme, diizeltme, gerektiginde uyarma,
bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.
Kendisine Bagh is Unvanlan

Ogretim Gorevlileri, Boliim Sekreteri.

Aranan Nitelikler

1. 657 Sayih Devlet Memurlar1 Kanunu'nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere sahip
olmak,

2. Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,
3. Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,

4. Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi icin gerekli karar verme ve sorun ¢ézme niteliklerine sahip olmak.

Sorumluluk

Anabilim Dali Baskani, yukarida yazili olan biittin bu goérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine
getirirken Boliim Bagkanina kargi sorumludur.
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