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GOREV TANIMI FORMU
Ust Birim Selcuk Universitesi
Birim Edebiyat Fakiiltesi Dekanlig1 / Felsefe Boliim Bagkanlig1
Gorevi Boliim Bagkani
Adi Soyadi Prof. Dr. Ziibeyir Ovacik
Ust Yonetici/Y éneticileri Dekan, Dekan Yardimcilari
Astlar: A{labili.m ].Dah“B“a§kanlar1, Qgretim Uyeleri, Ogretim Elemanlari, Aragtirma
Gorevlileri, Bolim Sekreteri

Bu gérev tamm formu; 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Kamu I¢ Kontrol Standartlar:
Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve gelistirilmesi kapsaminda
hazirlanmigtir.

Gorevin Tamim

Selcuk Universitesi iist ydnetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Fakiiltenin ve Boliimiin vizyonu,
misyonu dogrultusunda egitim ve 6gretimi gerceklestirmek icin gerekli tiim faaliyetlerin etkenlik ve verimlilik ilkelerine
uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla idari ve akademik igleri b6liim icerisinde yapar; boliimii temsil eder.

Gorev ve Sorumluluklar

1. Béliim Kurulunu toplantiya ¢agirmak, giindemi belirlemek, kurul kararlarinin uygulanmasini saglamak,
. Boliimiin ders dagiliminin 68retim elemanlar: arasinda dengeli bir sekilde yapilmasini saglamak,

. Boliimde egitim-6gretimin diizenli bir sekilde siirdiiriilmesini saglamak, egitim-6gretimle ilgili sorunlar tespit etmek,
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. Bolimdeki o6grenci-6gretim elemam iligkilerinin, egitim-6gretimin amaclar dogrultusunda diizenli ve saghkl
yiiriitiilmesini saglamak,

. Lisans egitim-6gretim ve sinav yonetmeligi ile yonergelerin iceriklerine uygun bir sekilde uygulanmasim saglamak,
. Boliimiin 6denek ve kadro ihtiyaclarim gerekcesi ile birlikte Dekanliga bildirmek,
. Ders programlari ile sinav takviminin zamaninda hazirlanmasini ve ilan edilmesini saglamak,

. Bolim personelinin gérev tanimlarinin hazirlanmasini, teblig edilmesini ve dosyalanmasini saglamak,
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. Hassas gorevlerin tespit edilmesini ve Hassas Gorev Envanterinin giincel tutulmasim saglamak,
10. Boliimiin i¢ kontrol, kalite giivencesi ve akreditasyon (FEDEK/ODR) calismalarinin koordinasyonunu yiiriitmek,
11. Boliim internet sayfasindaki i¢ kontrol/kalite sekmesi altindaki belgelerin giincelligini saglamak,

12. Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikasi ve Kalite Yonetim Sistemi gercevesinde, kalite hedefleri ve
prosediirlerine uygun olarak ytiriitmek,

13. Bagh bulundugu yonetici veya {ist yoneticilerin, gorev alam ile ilgili verecegi diger isleri is saghg1 ve giivenligi
kurallarina uygun olarak yapmak.

Yetkileri

1. Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklar1 gerceklestirme yetkisine sahip olmak,
2. Faaliyetlerin gerceklestirilmesi icin gerekli arac ve gereci kullanabilmek,
3. Imza yetkisine sahip olmak,

4. Emrindeki yonetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklari isleri kontrol etme, diizeltme, gerektiginde uyarma,
bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak,

5. Boliimiine alinacak personelin se¢iminde degerlendirmeleri karara baglama ve onaylama yetkisine sahip olmak.



Kendisine Bagh Is Unvanlan

Anabilim Dah Bagkanlari, Ogretim Uyeleri, Ogretim Elemanlari, Aragtirma Gorevlileri, Béliim Sekreteri.

Aranan Nitelikler

1. 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu'nda ve 2547 Sayih Yiiksek Ogretim Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere sahip

olmak,

2. Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine ve akademik unvana sahip olmak,

3. Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,

4. Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi icin gerekli karar verme ve sorun ¢6zme niteliklerine sahip olmak.

Sorumluluk

Boliim Bagkani, yukarida yazili olan biitiin bu gérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken

Dekana kars1 sorumludur.

TEBELLUG EDEN

ONAY

Bu dokiimanda agiklanan goérev tammim okudum, yerine
getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Ad1 Soyadi : Prof. Dr. Ziibeyir Ovacik

Tarih:.../.../2026
Imza:

Unvan: : Dekan
Ad1 Soyadi : Prof. Dr. Ali Temizel

Tarih: .../ ... /2026
Imza:




