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SELGUK UNIVERSITESI

REKTORLUGU

KORUMA VE GUVENLik MUDURLUGU

Ust Birim Selcuk Universitesi
Birim Koruma ve Guvenlik Mudarlaga
KURUM Gorevi Koruma ve Guvenlik Gorevlisi
BILGILERI Ust Yonetici Koruma ve Givenlik Madar, Mudir
Yardimcilari, Vardiya sorumlulari
Astlari

Bu goérev tanimi formu; _
26.12.2007 tarihli ve 26738 saylli Resmi Gazetede yayimlanan Kamu Ig¢ Kontrol

Standartlan Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi,
uygulanmasi, izlenmesi ve gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmistir.

Gorevin Tanimi

Selcuk Universitesi (st ydnetimi tarafindan belirlenen amacg ve ilkelere uygun olarak;
Universitenin ve Universitedeki 6drencilerin, galisan personelin, can ve mal glvenliginin
saglanmasi, yerleskedeki bina, sosyal tesisler, yollar, alanlar, park ve bahceler, her turli
tasit, malzeme ve ekipmanlarin korunmasina yo6nelik gerekli 6nlemlerin alinmasini
saglar.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklari
a) Nobet noktalarinda bulunan talimatlarn yerine getirmek.

b) Noébet hizmetinde kullanilan malzeme, techizat ve esyalarin her zaman calisir
vaziyette olmasini saglamak.

c) Ziyaretgcilerin giris ve cikislarini kayit altina almak, 6grencilerin kimlik kontrollnu
yapmak, konulan kurallara uymalarini davet etmek ve uygulamak.

¢) Gorev alani icerisinde, gerceklesen olaylari Gst amirine bildirmek, genel kolluk
kuvvetlerinin olay yerine intikaline kadar, varsa slphelileri tespit etmek, kontrol altinda
bulundurmak ve suc delillerini korumak icin gerekli tedbirleri almak.

d) Girilmesi kayda bagh yerlere, yetkili olmayanlarin girmesini engellemek; digerlerini
kayda almak, bu amacla kurulmus teknik donanim varsa kullanilmasini saglamak.

e) (24) Saat esasina gére, giris kontrollerini Universite prensiplerine uygun olarak
gergeklestirmek ve bu hususta hazirlanacak talimat gergevesinde yuritmek.

f) Calisma saatleri disinda gelen calisanlarin, verilmis izinler cergevesinde (veya
yonetimin uygun gordigu sekilde) kontrollt olarak ilgili bolimlere alinmalarini saglamak.

g) Odrenciler, calisanlar, ziyaretciler ve mistecir calisanlar tarafindan mevcut
demirbaslara, arag gereglere, binalara ve tesislere vs. diger tim alanlara zarar
verilmesine engel olmak.



g) Calisma noktalarindaki ndbetgi talimatlarina uymak ve buna gére hareket etmek.

h) Cesitli gérevleri yapan (temizlik, teknik. toptanci, insaat malzemesi, kargo, nakliyeci,
mal teslimini yapan firmalar vb.) tim vyiklenicilerin Universiteye ait hicbir seye zarar
vermemelerini, huzur ve asayisi bozmamalarini saglamak, calisanlara, galisma disiplinine
uymalarini saglamak, aksine hareket edenleri tespit etmek ve uyarmak, bu hususlarda
Koruma ve Gulvenlik Mudirltigline bilgi aktarmak.

1) Binalarda igeriden veya disaridan kaynaklanabilecek her tirli hirsizlida karsi dikkatli ve
duyarh olmak, bu sebeple Givenlik Midurd tarafindan verilecek talimatlar dogrultusunda
Ust aramalarini detektérle yapmak, sipheli durumlari Koruma ve Glvenlik Maduarligine
ve gerektiginde genel kolluk kuvvetlerine bildirmek.

i) Yerleskelere disaridan getirilen veya yerleske disina cikartiimak istenen esya/demirbas
hakkinda idareye/Universite Gilvenlik Mudurligline bilgi vermek, ilgili birimden teyit
almak, cikartilan esya/demirbas ve cikaranlarla ilgili ttim bilgileri ( arag plakasi, sahislarin
kimligi, hangi birimden/ kimden teslim alindigi vb.) kayit altina almak.

j) Bulunan kayip egyalarin sahiplerine teslimini gergeklestirmek, sahibi bulunmayan kayip
esyalari Koruma ve Glvenlik Mudarlagline tutanakla teslim etmek.

k) Yerleske icinde ve gevresinde talimatlara uygun dizenli devriye hizmeti yaparak,
maddi ve manevi kayiplara yol acabilecek hadiseleri yetkililere iletmek.

1) Vukuu bulacak olaganulsti hallerde (Yangin, Su Baskini, Firtina, Deprem, vb.), ilk
miidahalede bulunmak, yetkililerce 6ngdérilmis malzemeleri (ayrica tespiti gereklidir.)
kendi can emniyetini de dikkate alarak kurtarmak icgin kilavuzluk hizmetlerini yapmak.

m) Ogrenci ve dider ikinci kisileri, verilen yetki dahilinde detektérle arama yapmak, kapi
Dedektérin den veya benzeri glvenlik sistemlerinden gecgirmek ve varsa suc¢ delillerin
muhafaza altina almak.

n) Yerleske icinde asayis, nizam ve intizami bozanlarin kurallara uymalarini saglamak,
yabanci sahislari gerekirse yerleske sinirlarn disina ¢ikarmak veya ilgili kolluk kuvvetlerine
olay intikal ettirinceye kadar kontrol altinda bulundurmak.

0) Yerleske icerisinde, park icin araclara ayrilan yerler disinda, park etmeye calisan arag
sahiplerini uyarmak, trafik blokajini 6nlemek, yasalarin elverdigi dlctide trafik dizenini
saglamak.

0) Yerleskenin sinir ( tel érgller) kontroliini yapmak ve glvenligini saglamak.

p) Yukarida belirtilen konularda ilk midahalede bulunmak, ilgili mercilere bilgi aktarmak,
detayli bilgileri igeren tutanaklarn dizenlemek, insan ve gevre emniyetini almak.

r) Calisan personelin ve diger kimselerin, Idare’nin izni olmadan, ilan panosu haricinde
kapi ve duvarlara fotograf, yayin, bildiri, afis vs. asilmasina engel olmak.

s) Gorev alanindaki her tirli ariza, aksaklik ve olay ile ilgili rapor, tutanak vs.
duzenleyerek ust Amirlerine bilgi vermek.

s)Kuruma ait demirbaslara, sarf malzemelerine zarar verilmesini engellemek.

t)Yerleske icine, izni olmayan pazarlamaci, satici, dilenci vs. girisini engellemek.



u) 5188 Sayili Kanun'daki gérev ve yetkileriyle ilgili Gérev Talimatini gérev noktalarinda
bulundurmak ve talimatnameye uygun hareket etmek.

i) Supheli paket, canta vs. gereclerin gevresinde gerekli glvenlik énlemlerini alarak,
genel kolluk kuvvetlerine bilgi vermek.

v) Kurumda huzuru, giveni ve asayisi bozucu hareketlere engel olmak, bu tip
davraniglarda bulunan sahislari gerekirse yerleske sinirlari disina gikartmak, ilgili kolluk
kuvvetlerine olay intikal ettirilinceye kadar goézetim altinda bulundurmak, durum
hakkinda idareye/Universite Glivenlik Midirliigiine bilgi vererek, tutanak diizenlemek.

y) Afet durumlarinda, ekipmanlarin yeterli 6lciide bulunmasi halinde, kendi can
glvenligini oncelikle saglamak Uzere, ilk midahalede bulunmak ve ilgili acil midahale
telefonlarini (110,112,155,185,186,187) arayarak bilgi vermek.

z) 5188 Sayili Ozel Givenlik Hizmetlerine Dair Kanun'un 7. Maddesi'nde ifade edilen tiim
bentlere uygun hareket etmek.

Yoneticisi
Koruma ve Givenlik Miadir ve Yardimcilari, Vardiya sorumlulari

Birime Bagh Is Unvanlari
Idari Personel

Nitelikleri
1. 5188 Sayil yasa geredi kimlik sahibi olmak.
2. Gorevini geredi gibi yerine getirebilmek igin gerekli is deneyimine sahip olmak.
3. 657 Sayili Devlet Memurlarn Kanununa gére atamasi yapiimis olmak ya da 4734
Sayili Kamu Ihale Kanununa gére Hizmet Alimi yapilmis olmak.

Sorumluluklan

Koruma ve Glvenlik Gorevlisi, yukarida yazili olan bitin bu gérevleri kanunlara ve
ybnetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, Selcuk Universitesi Koruma ve Giivenlik
Miadar, Mudir yardimcilari ve Vardiya sorumlularina karsi sorumludur.

ONAYLAYAN Koruma ve Giivenlik Miidiirii




