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SELGUK UNIVERSITESI

REKTORLUGU

KORUMA VE GUVENLik MUDURLUGU

Ust Birim Selcuk Universitesi
Birim Koruma ve Guvenlik Mudarlaga
KURUM Gorevi Koruma ve Guvenlik Miduri
BILGILERI Ust Yonetici Genel Sekreter
Astlari Koruma ve Glvenlik Personeli

Bu goérev tanimi formu; )
26.12.2007 tarihli ve 26738 saylli Resmi Gazetede yayimlanan Kamu Ig¢ Kontrol

Standartlan Tebligi ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi,
uygulanmasi, izlenmesi ve gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmistir.

Gorevin Tanimi

Selguk Universitesi (st ydnetimi tarafindan belirlenen amacg ve ilkelere uygun olarak;
koruma ve glvenlik vizyonu, misyonu dogrultusunda glivenligi saglamak igin gerekli tim
faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak ydritilmesi amaciyla
calismalari yapmak, planlamak, ydénlendirmek, koordine etmek ve denetlemek.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklari
a) Koruma ve Guvenlik Mudarlaginun tam yetkili ve sorumlusu olan kisidir. Koruma ve

Gulvenlik biriminde gorevli tim personelin amiridir.

b) Koruma ve Guvenlik Mudurlaginin, tim goérevlerinin ylUrtttlmesini, koordinasyonunu,
dizenini saglamak, gérev ve sorumlulugu gtivenlik madartne aittir. Gorev alani ile ilgili
olan, daire baskanliklari ve birimlerle koordineli olarak calisir.

c) Personel idaresi, Nobet hizmetleri organizasyonu, izinler ve calisma diizeninin
saglanmasi, disiplin islerinin takibi ve personel arasinda gérev bolimua yapar.

¢) Gelen (vukuat tutanaklan gibi) ve giden evraki inceler; geredini yazip imzalayarak
Rektorltge iletir.

d) Universite yerleskelerinde faaliyet gésteren firma calisanlarindan, kimlik karti
diizenlenecekleri belirler ve bu calisanlarla ilgili evraklari muhafaza edilmesini saglar.

e) Miudiurligin calismalarinin dizenli ve eksiksiz yerine getirilmesi icin gerekli tedbirleri
alir.

f) Universite yonetimince verilen talimatlar cercevesinde givenlik birimine gdérev olarak
verilen hususlan takip etmek, gerekli denetim ve kontrolleri yapmak/yaptirmak ve bu
konuda tim raporlari Genel Sekreterlige sunmaktir.



Ust Yoneticisi
Genel Sekreter

Birime Bagh is Unvanlar
Idari Personel

Nitelikleri

1.

QuhkwnN

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu'nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim
Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

Gorevinin gerektirdigi dizeyde is deneyimine sahip olmak.

Gorevi ile ilgili mevzuati bilmek.

Konusu ile ilgili sertifikaya sahip olmak.

En az lisans mezunu olmak.

Faaliyetlerini en iyi sekilde stirdirebilmesi icin gerekli karar verme ve sorun gézme
niteliklerine sahip olmak.

Sorumluluklan

Koruma ve Glvenlik Mudird, yukarida yazili olan bitin bu gérevleri kanunlara ve
yénetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, Selcuk Universitesi Genel Sekreterine karsi
sorumludur.

ONAYLAYAN Koruma ve Giivenlik Mudiiri




