SU TIP FAKULTESI HASTANESINDE YAZ STAJI YAPACAK OGRENCILER
HAKKINDA KILAVUZ

1. Basvuru Kosullar ve Siireci

Basvuru Tarihleri: Yaz staji basvurulari, Hastane Yonetimi tarafindan belirlenen tarihler arasinda
gerceklestirilmelidir. Bu tarihler disinda yapilan basvurular degerlendirmeye alinmayacaktir.

Ogrenci Statiisii:
» Hastanemizde ylritilen staj uygulamalari, hizmet kapasitesi, insan kaynagi, is saghgi ve glivenligi sartlari
dikkate alinarak belirlenen kontenjanlar gcergevesinde gergeklestirilir.
> Hastanemiz staj kontenjanlari 6ncelikli olarak Selguk Universitesi 6grencilerinin egitim mifredatin
karsilamak tzere planlanir.
> Hastanemiz staj imkanlari Selguk Universitesi biinyesindeki 6grencelerin egitim ihtiyaclarini karsilamaya
yoneliktir.
Resmi Yazi Siireci:
> Hastanemize stajyer 6grenci gdnderecek olan Selguk Universitesi Fakiilte Dekanliklari / Meslek
Yiksekokul Mudirliikleri tarafindan resmi yazi ile talepte bulunulmali; staj islemleri hastane yonetiminin
onayi dogrultusunda yuratilmelidir.
» Resmi yazida, staj stirecinden sorumlu ilgili béliimde gorevli 6gretim Gyesinin iletisim bilgileri ile staj
yapacak 6grencilerin adi, soyadi, bélimd, sinifi ve telefon numarasi yer almalidir.

Basvuru Formunun Tamamlanmasi ve Evrak Teslimi:

» Yaz staji yapacak 6grencilere resmi yazi ile verilen makam onayinin ardindan, Hastanemiz web sitesinde
yer alan SELGUK UNIVERSITESI TIP FAKULTESI HASTANESI ZORUNLU YAZ STAJI BASVURU FORMU
ogrenci tarafindan eksiksiz doldurulmahdir.

» Basvuru formunda 6grencinin 6n profilden ¢ekilmis vesikalik fotografi bulunmali; form Gzerindeki
fotograf ve Akademik/idari onay kisimlari 6grencinin kendi Fakiiltesi/ Meslek Yiiksekokulu tarafindan
miihiirlenip onaylanmis olmalidir.

» Form uzerinde olusabilecek her tiirlt hata, eksiklik veya yanhs beyandan dogacak tiim sorumluluk
O0grenciye ait olup, akademik ve idari onaylarin tamamlatiimasi 6grencinin yukimluluglindedir.
Hazirlanan evraklar Hastane idaresinin onayina sunulmak lizere Hastanemiz Egitim Birimi’'ne teslim
edilmelidir ve onay slireci 6grenci tarafindan takip edilmelidir.

Kariyer Kapisi: Hastane Yonetimince bolim bazli olarak belirlenen ve Fakilte Dekanhgi/Meslek Yiiksekokul
yonetimlerine resmi olarak iletilen yaz staji kontenjan sinirlari gergevesinde; Kariyer Kapisi platformundan
cevap alamayan 6grencilerin talepleri incelenerek, uygun bulunanlar agustos ayindaki son yaz staji grup
planlamasina dabhil edilebilir.

2. Staj Suiresi ve Devamsizlik Durumu

Staj Takvimi: Yaz staji, kurumun resmi web sitesinde ilan edilen takvime uygun olarak gerceklestirilir. Staj
uygulamalari 08.00 - 16.00 saatleri arasinda gergeklestirilir.

Koordinasyon ve Ogrenci Takibi: Ogrenci takipleri, 6grencinin 6grenim gordiigii Fakiilte Dekanligl/ Meslek
Yiksekokul Mudurligi ve Hastanemizin ilgili staj sorumlusu koordinasyonu ile yarGtalir.

Devam Zorunlulugu: Yaz staji stiresince 6grencilerin devamsizlik hakki bulunmamaktadir. Resmf tatiller ve
hafta sonlari staj siiresine dahil degildir. istirahat raporu alinmasi durumunda, raporun ashyla birlikte bagh
bulunulan akademik birime (Fakilte/Meslek Yuksekokul) bildirilmesi tamamen 6grencinin
sorumlulugundadir.

Resmi Bildirim: Devamsizlik yaptigi tespit edilen 6grenciler hastane yonetimi tarafindan ilgili akademik
birimlere Fakiltelere / Meslek Yuksekokullara resmi yazi ile rapor edilir.



3. Staj Yerleri

Kontenjan Belirleme: Ogrenci kontenjanlari, Hastane Yénetimi tarafindan hizmet kapasitesi, insan kaynag, is
sagligi ve glivenligi sartlari dikkate alinarak belirlenir.

Birim Planlamasi: Ogrencilerin staj yapacagi birimler 6grenim gériilen bolimleri dikkate alinarak Hastanemiz
Saglik Hizmetleri Koordinatorligi ve Egitim Birimi koordinasyonuyla planlanir.

4. Stajyer Ogrenci Calisma Esaslari ve Sorumluluklari

v’ Stajyer dgrenciler; hastanenin ¢alisma diizenine, disiplin ydnetmeligine, is saghgi ve gtivenligi talimatlari
ile gizlilik protokollerine eksiksiz uymakla yikimludur.

v’ Stajyer dgrenciler, staj siiresince hastane buinyesindeki tim teknik donanim, kurum envanterindeki tibbi
cihaz ve sarf malzemeleri isleyis prosediirlerine uygun ve azami 6zenle kullanmakla yikimltddr.
Cihazlarin izinsiz veya usuliine aykiri kullanimi yasaktir. Kamu malina zarar verecek nitelikteki hatali
kullanimlarda idari ve hukuki strecler isletilecektir.

v’ Stajyer dgrenciler sorumluluk gerektiren islerde bizzat yer almali; bizzat miidahale edilemeyen
durumlarda ise suireci gozlemleyerek katihm saglamalidir. Tim islemler, egitici personelin bilgisi ve
gozetimi altinda ylrittlmeli; tek basina islem gerceklestirilmemelidir.

v’ Stajyer dgrenciler mesai saatlerine tam riayet etmekle yiikimlidir. Giris ve cikislarda imza/devamlilik
cizelgelerini doldurmak zorunludur. Mesai saatleri disinda birimde kalinmamali ve staj saatleri siresince
hastane sinirlari izinsiz terk edilmemelidir.

v’ Stajyer dgrencilerin kullanacagi forma/énlikler hastanenin belirledigi kurallara uygun olmalidir. Forma
giyilmeyen 6nliik kullanilan béliimlerde (Laboratuvar, Poliklinik vb.) ve idari Birimlerde sivil kiyafetle staj
yapan 6grencilerin kiyafetleri sade, temiz ve hastane isleyisine uygun olmahdir.

v’ Stajyer 6grencilerin dis gériinimleri temiz ve diizenli olmalidir. Kiz 8grencilerin saclari uzunsa
toplanmali, is yaparken engel olmayacak sekilde baglanmalidir. Erkek 6grenciler Hastanemiz kurallar
geregi sacg sakal tirasi diizglin olmalidir.

v’ Staj sirasinda giyilen kiyafetler ile kullanilan aksesuarlar cihazlarin hareketli bolimlerine takilacak veya
¢alisma alanindaki esyalara temas edecek nitelikte olmamalidir.

v’ Stajyer 6grenciler gérevlendirildikleri birimi izinsiz terk edemez, kendi kararlariyla birim degisikligi
yapamaz veya stajl birakamazlar.

v’ Stajyer 6grenciler, kurum icerisinde bulunduklari stire boyunca égrenci/stajyer kimlik kartlarini herkes
tarafindan gorilebilecek sekilde tasimakla yukimluddr.

v’ Hasta odakl hizmetlerin aksamamasi ve etik ilkeler geregi; stajyer 6grenciler hasta basinda, uygulama
alanlarinda ve miidahale sirasinda kisisel cep telefonu kullanmamalidir.

v’ Stajyer dgrenciler, hasta mahremiyeti ve bilgi glivenligi esaslarina uymak zorundadir. Hastalara ait hicbir
belge, kayit veya veri kurum disina ¢ikarilamaz; kopyalanamaz, fotograflanamaz ve dijital mecralar dahil
higbir yerde yayimlanamaz.

v’ Stajyer dgrenciler, yalnizca kendilerine tanimlanan uygulama alanlarinda bulunabilir;
yetkilendirilmedikleri hi¢bir bolime giris yapiimamalidir.

v’ Stajyer dgrenciler, gorev yaptiklari birimin risk analizine gére belirlenmis olan kisisel koruyucu
ekipmanlari (maske, eldiven, onliik vb.), kurallara ve hijyen standartlarina uygun sekilde kullanmahdir.

v’ Stajyer dgrenciler kesici-delici alet yaralanmasi, yanik, zehirlenme veya diisme gibi herhangi bir is kazasi
durumunda, vakit kaybetmeksizin staj sorumlusuna ve ilgili akademik birime bilgi vermelidir. Saglik tesisi
icinde yasanan is kazalarinda siirec is Saglig ve Giivenligi (1ISG) Birimi tarafindan mevcut mevzuat ve
prosedlrlere gore ylrutalir.

5. Staj Dosyasinin Hazirlanmasi, Teslimi ve Degerlendirme Siireci

Yazim Standartlari: Staj raporlari; mavi tiikenmez kalem kullanilarak, teknik bir dille, imla kurallarina uygun
ve okunakli bir el yazisiyla hazirlanmahdir.

Ogrenci Sorumlulugu: Staj dosyasindaki tiim bilgi ve belgelerin eksiksiz ve hatasiz olmasindan dogrudan
o0grenci sorumludur.



imza ve Onay Sarti: Staj dosyasindaki her sayfanin 6grenci ile birim sorumlulari tarafindan imzalanmis olmasi
zorunludur. imza bulunmayan sayfalar gecersiz kabul edilir eksik dosyalar Hastane Yénetimine onaya
sunulmayacaktir.

Degerlendirme Siireci:
» Stajyer 6grenci staj dosyasini tamamladiktan sonra performans degerlendirmesi yapilmasi igin
Klinik/Birim Staj Sorumlusuna teslim eder.
» Staj Birim Sorumlusu, 6grencinin hazirladigi raporlar ile devam gizelgesini kontrol eder; uygun bulmasi
halinde staj dosyasini ve degerlendirme formunu kaseleyip imzalayarak onaylar.

Dosya Teslimi (Egitim Birimi): Stajyer 6grenciler; Klinik/Birim Staj Sorumlusu tarafindan imzalanan
Degerlendirme Formlarini ve Staj Dosyalarini stajin son giinii saat 14.00’de Hastane YOnetimine imzaya
sunulmasi icin Hastanemiz Egitim Birimi’ne teslim etmelidir.

Zarf Sarti: Belgelerin gizliliginin korunmasi ve miharli teslimi amaciyla, staj dosyalariyla birlikte A4
boyutunda birer zarfin Egitim Birimi’ne teslim edilmesi gerekmektedir. Zarf temini stajyerin
sorumlulugundadir.

Miihiirli Teslim: Egitim Birimi kontrolleri ve Hastane idaresi onayi tamamlanan belgelerin, kapali ve miihiirli
zarf icerisinde 6grenci araciligiyla ilgili egitim kurumuna elden ulastirilmasi saglanir.

6. Onemli Notlar

Mezuniyet Sonrasi: Mezun olan 6grencilerin staj belgelerine dair talepleri icin mezun olduklari
Fakllte/Meslek Yiksekokul sekreterliklerine bagvurmalari gerekmektedir. Hastanemizde staj arsivi
tutulmadigindan gegmise donik belge talepleri karsilanamaz.

Barinma islemleri: Stajyer dgrenci yurtlarinin yaz staji dénemindeki barinma ihtiyaci icin talep ettigi belgeler
konusunda Hastane idaresinin bir sorumlulugu bulunmamaktadir ve bu yéndeki talepler
karsilanamamaktadir.

Yurt Basvuru Belgesi: Stajyer 6grenciler, bagvuru evraklarini hazirlama asamasinda konaklama ihtiyaglarini
dikkate almali; bu dogrultuda SELCUK UNIVERSITESI TIP FAKULTESI HASTANESI ZORUNLU YAZ STAJI
BASVURU FORMU’nun bir niishasini yurda teslim etmek tizere fazladan hazirlayarak onaya sunmahdir.



