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Ücretsiz İzin İşlemleri İş Akışı 

Döküman No VFD-İA-22 

İlk Yayın Tarihi 04.11.2021 

Revizyon Tarihi 

Revizyon No 

Sayfa 

İş Akış Adımları Sorumlu 
İlgili 

Doküman 

PERSONEL 

REKTÖRLÜK 

DEKANLIK 

DEKANLIK 

      Hazırlayan       
Lokman KAYHAN

Bil. İşl. 

Doküman Onayı      
Fatih KÜÇÜK

Fakülte Sekreteri 

       Yürürlük Onayı 
 Prof.Dr.Seyfullah HALİLOĞLU

Dekan

İlgilinin dilekçesine istinaden ayrılması için olur 
hazırlanarak Rektörlük makamına sunulur 

Ücretsiz izne ayrılmak isteyen personel dilekçe 
ile Dekanlığa başvuruda bulunur. 

İzne ayrılan personelin gerekli işlemleri 
için ayrılış tarihi ve belgeleri İdari ve Mali 

İşler Dai.B.lığı ile Strateji Geliştirme 
Dai.B.lığına yazı ile gönderilir.

Karar olumlumu 

HAYIR 

EVET İlgili personele talebinin 
uygun bulunmadığı bildirilir 

Ücretsiz İzni uygun görülen personele 
izninin onaylandığı bildirilir. 
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İzin dönüşü görevine 
başladımı 

İzinden dönen personelin gerekli 
işlemleri için başlayış tarihi ve belgeleri , 

Personel Dai.B.lığı, İdari ve Mali İşler 
Dai.B.lığı ile Strateji Geliştirme 
Dai.B.lığına yazı ile gönderilir. 

HAYIR EVET 

Görevden çekilmiş sayılma 
işlemleri başlatılır 


