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Birimlerden mal- iiriin alimu ile ilgili taleplerin gelmesi

Tgili taleplerin dogrudantemin
biitgesi igerisinde mi?

Toplanan talepler Dekanliga olura
sunulur.

Rektorliikten 6denek

talep edilir.

—

Harcama Talimati Onay Belgesi diizenlenir.

v

Harcama Talimati Onay Belgesi, gergeklestirme
gorevlisi ve harcama yetkilisi tarafindan imzalanir.

v

On izin alian talepler i¢in en az 3 firmaya teklife
¢ikalir.

!

Gelen teklifler dogrultusunda Piyasa Fiyat Arastirma

Talepler ile ilgili

Ilgili personel evraklar

Dekanlik

Yetkili personel Olur yazisi

Harcama talimati

flgili personel onay belgesi

Harcama Yetkilisinin
gorevlendirdigi kisiler

Dekanlik

Piyasa arastirma

y Yetkili personel tutanagi
Tutanagi hazirlanir.
En uygun teklif veren firmaya siparig verilir. Dekanlik
[ A
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Siparisler tamamlandiktan sonra firmadan fatura istenir. Dekanlik

|

Siparisten gelen iiriinler Muayene Kabul Komisyonu

tarafindan kontrol edilir.

Tlgili siparisler istenilen
standartlara uygun mu?

Hayir

A4
Uygun olmayan

irlinlerin iadesi
saglanir.

v

Muayene Kabul Komisyonu Tutanagi hazirlanir.
Komisyon tarafindan imzalanir.

|

Tlgili iiriinlere ait Tasinir Islem Fisi diizenlenir.

'

Odeme Emri Belgesi diizenlenir.

!

Diizenlenen Odeme Emri Belgesi, gergeklestirme
gorevlisi ve harcama yetkilisi tarafindan imzalanir.

Tlgili belgeler 6deme yapilmak iizere Strateji Gelistirme
Daire Bagkanligina gonderilir.

C Siire¢ sonlandirilir. >4—

Muayene kabul
komisyonu

Muayene kabul
komisyonu

Dekanlik

Muayene kabul
komisyonu

Tlgili personel

Dekanlik

Tlgili personel

Dekanlik

Fatura

Muayene kabul
komisyon tutanagi

Tasmir islem fisi

Odeme emri belgesi
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