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is Akis Adimlan Sorumlu Ilgili Dokiimanlar

Satin alma birimince alimi yapilan tiiketim ve dayanikl o
Tagimir malzemeleri muayene ve kabul islemi yapilmak tizere llgili personel
teslim alinir.

Muayene ve kabul islemi derhal yapilamayan durumlarda, ]
Tasmir Gegici Alind1 belgesi diizenlenir. Belgenin bir niishast lgili personel
taginir teslim edene verilir. Bir niishasi arsivlenir.

Muayene Kabul
Komisyonu tarafindan tasinirin
Uygunlugu onaylandi m1?

Muayene kabul )
komisyonu Ilgili tutanak

Alim1 yapilan Malzeme
dayanikli taginir mi1?

Muayene ve kabul
isleminden sonra
kabul edilmeyen

taginirlara ait Tasinir
Gegici Alind1 Belgesi

Tlgili personel

Demirbas malzeme Tiiketim malzemesi ilgiliden alinir 1 .
icin Taginir islem Fisi icin Taginir Islem dosyadaki ikin(;i Ilgili personel
diizenlenerek (sistem Fisi dizenlenerek niishasi ile birlestirilir
tizerinden sicil giris islemi yapilir ve malzemeler
numarasi verilir) giris ve malzeme ambara firmaya iade edilir
islemi yapilir ve almir.
malzeme ambara ¢ Tlgili personel
alinir.
Kullanima verilen
+ Demirbas malzemeler
Kullanima verilen Taginir Teslim Belgesi
demirbag malzemeler diizenlenerek teslim Tlgili personel Tasinir teslim
Tasmir Teslim Belgesi edilir. belgesi
diizenlenerek teslim
edilir.
I
v
Tim islemler sonucunda evraklarin birer suretinin
muhasebelestirilmek iizere Strateji Gelistirme Daire Lo o
Bagkanligina gonderilir ve birer sureti de llgili personel llgili Evraklar
dosyalanir.
A 4
< Siire¢ sonlandirilir. )47
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