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İş Akış Adımları

Sorumlu İlgili Dokümanlar

İhtiyacı olan kurum/birimlerden gelen talepler

Harcama Yetkilisi tarafından değerlendirir.
Harcama yetkilisi İlgili talepler 

Evet 

Talep kabul 
edildi mi? 

Hayır

Harcama yetkilisi 

Malzemelerin çıkışına ait Devir-Çıkış Taşınır

İşlem Fişi malzemeyi talep eden kuruma/birime 

malzeme ile birlikte imza için gönderilir. 

Malzemeyi kabul eden kurum/birim tarafından 

imzalanan Devir-Çıkış Taşınır İşlem Fişi ve

düzenlenen Devir-Giriş Taşınır İşlem Fişi

birimimize iletilir. 

İlgili kuruma/ birime 
resmi yazıyla 

bildirilir. 

İlgili personel 

Dekanlık 

İlgili personel 

Devir-Çıkış Taşınır İşlem 
Fişi

Devir-Çıkış Taşınır İşlem 
Fişi

Devir-Giriş Taşınır İşlem 
Fişi

İlgili belgelerin birer nüshası dosyalanır. İlgili personel 

Süreç sonlandırılır.
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