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is Akis Adimlan Sorumlu ilgili Dokiimanlar

Ayin ilk haftasinda Telefon
faturas1 Fakiiltemiz mail adresine
gelir.

'

Tahakkuk Birimine gonderilir

Fatura

Dekanlik

Gelen faturalarin dokiimi
almir.Faturalarin iizerine RESMI
“goriismedir kasesi ile e-arsiv belge sistemine
Kayithdir” kagesi basilir

!

Fatura donem ve tutarlarini gosteren Dagitim listesi
bir dagitim listesi hazirlanir. Tahakkuk birimi

l

Tlgili listeye gore Mali Yonetim Bilisim Sistemi
(MYS) den Telefon abonelik ve kullanim iicretleri Tahakkuk birimi
harcama tiiriinden OEB hazirlanir onaya gonderilir.

l

Gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi
tarafindan onaylanan ve imzalanan Odeme emri Gergeklestirme gorevlisi /

belgesi ve ekleri Tahakkuk evraki teslim listesi ile harcama yetkilisi
SGDB gonderilir.

< Siire¢ sonlandirilir. >

Tahakkuk birimi

Hazirlayan Dokiiman Onay1 Yiriirliik Onay1
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