S.U VETERINER FAKULTESI
Personel Is Siirecleri

SELCUK

UNIVERSITESI
o Yaz Isleri Is Siireci

SUREC ADI Yazi Isleri Islemleri
SUREC NO 36 TARIH 18/04/2017
SURECIN SORUMLULARI Boliim Baskanlari, Ilgili Birimler,Fakiilte Sekreteri,Fakiilte Dekani
SUREC ORGANIZASYON Personel Isleri, Fakiilte Sekreteri,Fakiilte Dekan1
ILISKISI
USTSURECI Yonetim isletisim Siireci
SURECIN AMACI Yazigmalarin Gergeklestirilmesi Islemleri

Fakiiltenin Resmi Yazigsmalarinin Yapilmasi.

SURECIN SINIRLARI

* Cesitli Kurum / Kurulus ile Kisilerden Gelen Ve Geregi icin
Bu Birime Havale Edilen Yazilar ilgili Makamin Goriisii
Dogrultusunda Isleme Alinir.

»  Yazi Cevaplanacaksa ilgili Birimlerin Veya Béliimlerin
Gorlisii Dogrultusunda Yaziya Cevap Verilir.

* Yazi Cevaplanmayacaksa Dosyaya Kaldirilir.

SUREC ADIMLARI

.. Performans Gostergesi
SUREC PERFORMANS Osterg

GOSTERGELERI Resmi Yazigsma Siireci
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Yaz Isleri islem Semasi

SURECI BASLAT

h 4

Cesitli Kurum / Kurulus ile Kisilerden Gelen Ve
Geregi I¢in Bu Birime Havale Edilen Yazilar Ilgili
Makanmin Gériisii Dogrultusunda isleme Alinir.

HAYIR

Yazi

Cevaplandirilacak
mi?

Ilgili Birimlere Veya
Boliimlere Duyurulur, Ve
Bir Sureti Dosyalanir.

EVET

EVET

Yazinin Cevabi I¢in

Boliimlerin Goriisii

[gili Béliime Yazilarak Gerekli Mi?
Goriis Alinir.
HAYIR
' Ilgili Boliimlerden Alinan Gériis ve Makamin
A

Goriisii Dogrultusunda Yazilan Cevabi Yaz1 |4
Parafa Sunulur.

!

HAYIR

Evrak Paraf Edildi
mi?




EVET

[ Imza i¢in Makama Sunulur. ]

HAYIR

Makam Tarafindan

Imzalandi m1?

EVET

Imzalanan Cevap Yazisimin Asli {lgili
Kisi/Kurum/Kurulusa Génderilmek Uzere
Evrak Kayit Birimine Verilir, Ikinci Sureti

Dosyalanir

ISLEM SONU




