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SUREC ADI : Ek Ders Odenmesi
SUREC NO 30 TARIH 12/05/2017
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Dekani, Dekan Yardimcisi, Fakiilte Sekreteri, Bolim
Baskani, Béliim Baskan Yardimcisi, Mali Isler Sorumlusu

SUREC ORGANIZASYON Ogretim Elemam, Mali Isler Sorumlusu, Fakiilte
ILISKISI Sekreteri, Dekan, Yonetim Kurulu, Rektorlik
UST SURECI llgili Ay Bitiminden Sonra.
SURECIN AMACI Ilgili Ayda yapilan Ek Derslerin Odeme Islemlerinin

Tamamlanmasim Saglamak,

SURECIN SINIRLARI

Doénem Baginda Boliimler Tarafindan Ders Dagilimi Yapilip
Ek Ders Programia Gegmesi ile Baslar, Odemenin Yapilip
Hesaplara Gegmesi ile Sona Erer.

SUREC ADIMLARI

* Akademik Takvime uygun olarak her dsnem baginda Boliim
Bagkanliklar1 tarafindan agilan dersleri verecek 6gretim elemanlari
belirlenir.

* Ders yiikii Dagilim Yonetim Kurulunda Gériisiilerek Karara
Baglanr.

*Her Yariyilin Baginda Haftalik Ders Programu Hazirlanr.

* Her Ay Sonunda S.U. Bilgi islem Dairesi Tarafindan Hazirlanan
Ek Ders Programindan Ait Oldugu Ay I¢in Tahakkuk Eleman
Tarafindan Ek Ders Bordrolar1 Alinir.

*Alman Bordro ilgili Ogretim Elemanlari i¢in izin, Gérevlendirme
Vs. Personel Sisteminden Kontrol Edilip Varsa Diistiliir.

*Son Hali Verilen Puantajlar imzalandiktan Sonra KBS Sistemine
Giris yapilip, Odeme Emri, Bordro Banka Listesi Almip Kontrol
Edildikten Sorma Imzaya Hazir Hale Getirilir.

*Imzalanan Evraklar Odenmek Uzere Strateji Daire.Bagkanlig
Muhasebe Birimine Teslim Edilir.

*Imzalanan Banka Listesi, Tutanak ile Birlikte Ilgili Bankaya
Verilir.

*Muhasebe Birimi Para Yiiklemesini Yapinca Ek Ders Ucretleri
Odenir.

SUREC PERFORMANS
GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Ek Ders Ucretlerinin Odenmesi
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S.U VETERINER FAKULTESI
Ek Ders Odeme Akis Semasi

EK DERS ODEME iSLEMINIi
BASLAT

v

Akademik Takvime Uygun Olarak Her Dénem Basinda Boliim
Baskanliklar1 Tarafindan Agilan Dersleri  Verecek Ogretim

Elemanlar: Belirlenir.

Ders Yiikii Dagilimi Yoénetim Kurulunda Goriisiilerek Karara
Baglanir.

Her Yariyilin Basinda Haftalik Ders Programi Hazirlanir.

Her Ay Sonunda S.U. Bilgi Islem Daire Bsk’ligi Tarafindan
Hazirlanan Ek Ders Programindan Ait Oldugu Ay icin
Tahakkuk Elemani Tarafindan Ek Ders Bordrolar1 Alinir.

Alman Bordro flgili Ogretim Elemanlar1 icin izin, Gérevlendirme vs.
Personel Sisteminden Kontrol Edilip Varsa Diisiiliir.
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Diizeltilmesi I¢in lgili

Ogretim Uyesine Ek Ders
i Gonderilir. <«-— Beyannameleri
Yukarida Belirtilen

Esaslara Uygum mu?

Basilan
Bordrolar

Hatasiz

Hatali

Diizeltilmesi icin Bilgi Islem Daire

KBS Sisteminden Odeme Emri Belgesi
Baskanligina gonderilir.

Diizenlenir, Onay I¢in Gergeklestirme Gorevlisi
Ve Harcama Yetkilisine Imzaya Sunulur

Tahakkuk Teslim Tutanagi Hazirlanir
Ekleri Ile Birlikte Strateji Gelistirme
Daire Baskanligima Gonderilir.

Hayir
Evet

Gergeklestirme
gorevlisi ve harcama
yetkilisi tarafindan

imzalandi m1?

Odeme Islemi Bitince Evraklarmn Bir
Sureti De Standart Dosya Diizenine

4—
Gore Dosyalanir.






