SELCUK UNIVERSITESI ZIRAAT FAKULTESI
YAZ STAJI UYGULAMA YONERGESI

BIRINCi BOLUM
AMAGC, KAPSAM, DAYANAK VE TANIMLAR

AMAC

MADDE 1. Bu ydnergenin amaci, Selcuk Universitesi Ziraat Fakiiltesi Lisans
ogrencilerinin yapmalari gereken zorunlu yaz staj calismalan ile ilgili esaslari

diizenlemektir.
KAPSAM

MADDE 2. Bu yonerge, Selcuk Universitesi Ziraat Fakiiltesi 6grencilerinin mezun
olabilmeleri icin VI. Yariyll sonunda ziraatle ilgili faaliyet gosteren yurtici veya
yurtdisi kamu kurum ve kuruluslan ile 6zel kuruluslarda yapacaklan
uygulamaya yonelik toplam 40 (kirk) is giiniinii kapsayan yaz stajlan ile ilgili

faaliyet ve bu faaliyetlerde uyulacak esaslari icerir.
DAYANAK

MADDE 3. Bu yonerge, S.U. Egitim, Ogretim ve Sinav Yénetmeligi'nin 8. maddesi
uyarinca hazirlanmistir. Burada belirtiimeyen hususlarda, bu yénergede
belirtilen hiikiimlere ters diismeyecek bicimde Fakiilte Yénetim Kurulu’nun
alacagi kararlar ile 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu ilgili hiikiimlerine gore

islem yapihir.
TANIMLAR

MADDE 4. Staj, odgrencilerin o6grenimleri sirasinda kazandiklar bilgi ve
becerilerini gelistirmek, mesleki gorgiilerini arttirmak ve yiiriitiilen gcalismalara
fillen katilarak teorik bilgilerinin yani sira pratik tecriibe kazanmalarini da
saglamak amaciyla, yurt icinde veya yurt disinda resmi kurum veya kuruluslarin
ya da tarimla ilgili faaliyet gosteren 6zel sektor kuruluslarinda belirli siirelerde

yvapilan uygulamah calismalardir.

Staj Komisyonu, ilgili boliimlerde staj gorevlerini yiiriiten komisyondur.

Staj Siiresi, zamani ve programi staj komisyonunca belirlenen 40 (kirk) is

giiniinden olusan siiredir.



Stajyer Odrenci; egitim/ogretim programlarindaki staj zorunlulugunu yerine

getirecek ogrencilerdir.

Staj Yeri, stajyer ogrenciler icin staj yeri tahsis eden kamu ve 6zel kuruluslara

ait isyerlerini ifade eder.

IKINCI BOLUM
GENEL iLKELER VE KURALLAR

STAJ KOMISYONLARI

MADDE 5. Egitim ogretim yapilan her boéliimde, staj yerlerinin belirlenmesi,
stajin yiiriitillmesi, staj defterlerinin incelenmesi ve staj sinavlarinin yapilmasi
icin Boliim Baskanlarinca gorevlendirilen biri baskan diger ikisi de liye olmak
iizere iic 6gretim elemanindan olusan “"Boliim Staj Komisyonu” kurulur. Bolim
Staj Komisyonlar gerektiginde degerlendirme siiresi icinde yazili/s6zlii sinav
diizenleyebilirler, staj calismalarini yerinde denetleyebilirler. Ayrica Staj
Komisyonlari, stajlari inceleme ve degerlendirme yetkilerini gerektiginde
bolimiin diger ogretim elemanlarindan katki alarak kullanabilirler. Bu
komisyon, bdliimle ilgili staj islerini boliim baskani ile irtibath olarak yiiriitiir.
Komisyon, staj calismasi ile ilgili 6n hazirhklari yapmak, staj gruplarini ve
tarihlerini belirlemek, staj 6grencilerinin staj yerlerine dagilimini yapmak, gelen

staj dosyalarini incelemek ve degerlendirmek ile gorevlidir.
STAJ ESASLARI

MADDE 6. Ogrencilerin mezun olabilmeleri icin, 40 (kirk) is giinliikk stajda

basarili olmalari zorunludur.

MADDE 7. Stajlar, akademik takvimdeki ders ve sinav donemleri disinda kalan
giinlerde yapilir. Ancak 6zel durumlarda Boliim Staj Komisyonu karari ve Boliim
Baskani onayi ile staj sliresinin % 25’'ini gegmemek kayd ile akademik takvim

icinde ve/veya diger yariyillarda da yapilabilir.

MADDE 8. Her boliim, kendi staj programini, olusturacagi bir staj komisyonu ile
belirler ve staj baslama tarihinden 15 giin 6nce dekanhiga bildirir. Zorunlu
hallerde Fakiilte Yonetim Kurulu bu programda degisiklik yapabilir veya staj

baslangig tarihini degistirebilir.



MADDE 9. Yatay veya Dikey gecisle gelen dgrencilerin geldikleri Yiiksek Ogretim
Kurumunda yaptiklari staj, staj komisyonu oluru ve Fakiilte Yonetim Kurulunun

onayi ile Boliim staji1 yerine gecerli sayilir.

MADDE 10. Stajlara fiilen devam zorunlulugu vardir. Ogrencilere staj siiresince
izin verilmez. Zorunlu staj siiresini tamamlamayan 6grenciler stajda basarisiz
kabul edilirler ve bunlar, bir sonraki staj doneminde stajlarini tekrarlarlar.
Hastalik, birinci derece yakinlarin 6liimii gibi Fakiilte Yonetim Kurulunun kabul
edecegi gecerli bir mazereti nedeniyle baslamis oldugu stajini yarim birakan
ogrenciler ise eksik kalan kismini, bir sonraki staj doneminde veya komisyonun

uygun gorecegi zaman ve yerde tamamlar.

MADDE 11. Fakiilte biinyesinde vyapilacak stajda egitim ve o©Ogretim
yonetmeliginde yer alan hiikiimler gecerlidir. Ogrenci aksi tutum sergilediginde

disiplin yonetmeligine gore islem yapilir.

MADDE 12. Fakiilte disindaki herhangi bir kurum, kurulus veya isyerinde staj
yapacak olan 6grenciler, staja basladiklari andan itibaren staj yaptiklari kurum
ve kurulus veya isyeri yetkilisinin emrinde olup, staj siiresi disinda kalan
konularda (staj giin ve saatleri, yemek olanaklari, ulasim vs.) ilgili kurum veya
isyerinin diizen ve kurallarina uymak ve yetkililerin kendilerine godsterdikleri

isleri zamaninda ve istenilen sekilde yapmak zorundadir.

UCUNCU BOLUM

STAJ UYGULAMA ESASLARI
STAJA BASVURU

MADDE 13. Staj yapacak ogrenciler ogrenci islerinden alacaklari hazir form
dilekgeleri doldurduktan sonra (Form 1A veya Form 2A) Boliim Baskanhgi’'na

staj baslangicindan en az 15 giin 6nce miiracaat eder.

MADDE 14. Staj, ilgili boliimlerde, 6zel kuruluslarda veya ogrencinin kendi
basvurusu ile kabul edildigi resmi kurumlarda yapilabilir. Ozel kuruluslarda staj
yapmak isteyenler, Dekanlik 6grenci islerinden alacaklari boliim dilekgesi, isyeri
staj basvuru dilekgesi ve isyeri tanitim ve kabul formlarini (Form 1B, 1C, 1D)
doldurarak, stajini yapmak istedigi isyerine onaylattiktan sonra bir fotograf ile
birlikte miiracaat dilekcelerine eklerler. Bu gibi yerlerde stajin yapilip
yapilamayacagina ilgili Staj Komisyonu karar verir.



MADDE 15. Staj Komisyonunca belirlenen tarihlerde stajina basvurmayan,
belirlenen tarih ve yerde stajina baslamayan veya baslamayacagini onceden

bildiren 6grenci, o donem staj yapmaktan vazgecmis sayilir.

MADDE 16. Bahar yariyil icerisinde Fakiilte Ogrenci Isleri‘'nden alinacak staj
defterine fotograf yapistirilir ve defter Fakiilte Sekreterligi’'ne onaylattirilir. Staj
yveri belirlenen o6grencilerin Staj Belgeleri Dekanlik kanaliyla 6grencinin staj

yapacagi birime gonderilir.

MADDE 17. Resmi Gazetede 01/06/1967 tarihinde yayimlanan Staj
Yonetmeligi'nin 14. ve 15. maddelerine gore, staj yapacak olanlar, imkanlar
Olciisiinde staj yapacaklari kurumun sosyal hizmetlerinden kurum elemanlan

gibi paral veya parasiz olarak faydalanabilirler.

MADDE 18. Ogrenciler staj yaptiklari kurumun yonetmeliklerine, disiplin ve is
glivenligi ile ilgili hiikiimlerine uymak zorundadirlar. Haklarinda sikayet olan

ogrenciler icin Ogrenci Disiplin Yonetmeligi uygulanir.

MADDE 19. Ogrenciler staj yaptiklari yerlerdeki alet, malzeme ve esyalari iyi
kullanmak zorundadir. Bunlarin ihmal sonucunda zarar gormesine neden olan

ogrencilere tamir giderleri, tamiri miimkiin degilse bedelleri 6dettirilir.
STAJ YAPILACAK KURULUSUN SECIMi

MADDE 20. Ogrenciler, Fakiiltede staj yapabilecekleri gibi yurt icinde tarimsal
faaliyette bulunan 6zel sektér kuruluslarn ile resmi kurum ve kuruluslarda staj
yapabilirler. Staj yapmak istedikleri yerin uygunluguna bdodliimlerin staj
komisyonlari karar verir. Staj Komisyonu, fakiilte disinda yapilacak staj
taleplerini, staj talep edilen kurulusun faaliyet alani, kurulusun biiyiikliigi,
uygulama yaptirabilme o6zellikleri ve fakiilte disinda staj yapmak isteyenlerin
toplam sayisi gibi konulari dikkate alarak inceler ve uygun goriilen kuruluslarda,

uygun goriilen sayida 6grencinin staj yapmasina izin verir.

MADDE 21. Ogrenciler stajlarini Uluslararasi Teknik Stajyer Ogrenci Degisim
Birligi (I.A.E.S.T.E) araciligi ile veya kendileri tarafindan saglanan olanaklarla
yurtdisi tarimsal kurum ve kuruluslarda da yapabilirler. Ancak, yapilacak stajlar,
s6z konusu iilke kurulusunun yonetmelik ve prensipleri ile Staj Komisyonu'nun

kararlari gcergcevesinde uygulanir.

MADDE 22. Staj yapilacak olan kurulusta, konu ile ilgili en az lisans egitimi

gormiis bir eleman bulunmahidir.



MADDE 23. Staj yapilacak kuruluslarin ilgili béliime dayahh mal ve hizmet iiretimi
yapmasi ve tercihen ulusal bir marka ve fonksiyonda olmasina dikkat

edilmelidir.
STAJ DEFTERININ DUZENLENMESI

MADDE 24. Stajini tamamlayan her 6grenci, stajda yaptig: calismalarla ilgili bir
defter hazirlamak zorundadir. Stajyer ogrenciler, staj siiresince yaptigi
calismalarini, yapilan uygulamalari ve ogrendikleri konulari, tutacaklari staj
defterine ydénergede yer alan yazim esaslarina uygun olarak yazar ve staj
sonunda kendisinden sorumlu gorevliye imzalatip, kurum veya isyeri amirine
onaylatir. Ogrencilerin staj yaptiklari kurum veya isyerinin sorumlu elemani,

kurum/isyeri amiridir.

Staj defterinde agirhikh olarak is yerinde edinilen uygulamaya yonelik pratik
bilgi ve deneyimler rapor edilmelidir. Teorik bilgilere sadece ihtiyac
duyuldugunda kisaca deginilmelidir. Staj raporlari yapilan tim calismalari

geregi gibi yansitan bilimsel kalite ve detayi icermelidir.

Bu defterler 6grenci tarafindan muhafaza edilir ve staj sinavlan yapilirken
komisyona sunulur. Staj defterinde eksik sayfa, onay ve imza olan 6grencilerin

stajlari kabul edilmez.
STAJ DEFTERI YAZIM ESASLARI

MADDE 25. Staj boliim itibariyle ¢izim, arastirma veya benzeri unsurlar
iceriyorsa, staj defteri S.U. Fen Bilimleri Tez Yazim Kilavuzunda yer alan

kurallara gore (bkz www.fenbil.selcuk.edu.tr) doldurulmahidir.

Staj giinliik program dahilinde uygulamali yapilmis ise asagida belirtilen

hususlara dikkat edilerek olusturulmahidir.
1. Isyeri Tanmitim Bolimii

Staj defterinin ilk sayfasinda Staj yapilan kurulusun adi, yeri, ¢cok kisa tarihgesi,
kurulusta calisan personel sayisi, (miihendis, diger teknik elemanlar, isci ve

diger personel) ve kurulusun calisma konulari bu bashk altinda acgiklanabilir.
2. Yaz Ozelligi

Yazim islemi anlasiir ve okunakh bir sekilde Tiirkge dilbilgisi ve yazim

kurallarina gore yapilmahdir. Yazim sirasinda mavi disinda renkli veya silinebilir


http://www.fenbil.selcuk.edu.tr/

kalemler kullanilmamali, staj defteri el yazisi ile sabit kalem kullanilarak
yazilmalidir. Sayfalarda karalama, silinti gibi unsurlar bulunmamalidir. Staj

defterinde yer alan sayfalar eksiksiz bir sekilde tamamlanmalidir.
3. Giinliik staj konusu

Defterde her sayfada belirtilen giinliik is konusu kismi okunakh bir sekilde
doldurulmali, yapilan is hakkinda genel/metodik bilgi, calismanin amaci, elde
edilen sonucglar ve kazanimlar bir bitiin halinde paragraf olusturularak

verilmelidir.
4. Goriis ve temenniler

Staj defterinin son 1-2 sayfasi, yapilan staj ile ilgili genel goriislere ayrilabilir.
Stajda karsilasilan zorluklar, staj ile ilgili temenniler ve kazanimlar uygun bir

uslup kullanilarak verilebilir.
STAJIN DEGERLENDIiRiLMESi

MADDE 26. Fakiilte disinda staj yapan Stajyer ogrencinin calismalari, staj
siiresince stajim1 yaptigi ilgili birim amiri veya goreviendirecegi yetkili
tarafindan denetlenir ve degerlendirilir. Staj siiresinin bitiminde 6grenci staj
belgesi (Form 1D), staji yaptiran kurulus tarafindan doldurularak, S.U. Ziraat
Fakiiltesi Dekanligina GIZLI olarak gonderilir. Stajin degerlendirilmesi, staj
yvyapilan yerce onaylanan staj defteri ile buradan alinan gizli staj calisma raporu
lizerine, staj komisyonunca yapilir. Komisyon, stajyer 6grenciye ait staj belgesi
ve staj defterini degerlendirerek, staj uygulamasinin kabul edilip edilmedigine
karar verir. Stajini yapan odgrencileri ilgili komisyonlar, stajda yaptigi
calismalarla ilgili yazili veya sézlii sinava tabi tutar. Sinav sonunda doldurulan
staj degerlendirme formlarn (Form 1D) komisyon tarafindan onaylanarak
Dekanliga gonderilir. Stajin degerlendirilmesine iliskin kararlar kesin olup,

bunlara itiraz edilemez.

Staj calismasi kabul edilmeyenler, bu calismay! yeniden yapmak zorundadir.
Stajini tamamlamayan 6grencilere, sorumlu olduklari diger ders ve uygulamalari

basarmis olsalar bile, diploma veya mezuniyet belgesi verilmez.

Staj calismasi yapan oOgrencilerin, bunlarla ilgili degerlendirme formlari
ogrencilerin kisisel dosyasinda saklanir.



DORDUNCU BOLUM

YURUTME VE YURURLUK

MADDE 27. Bu ydnerge esaslari S.U. Ziraat Fakiiltesi Dekani tarafindan, staj
calismalan ile ilgili her tiirlii islem ise goreviendirilmis olan Dekan Yardimcisi
tarafindan bodliim baskanlar ve ilgili staj komisyonlari ile koordineli bir sekilde

yuratilir.

MADDE 28. Ziraat Fakiiltesi Bolim programlan icin gecerli olan bu ydnerge,
Selcuk Universitesi Senatosunda onaylandigi tarihte yiiriirliige girer. Ziraat
Fakiiltesi bu yonerge ile ilgili gerektiginde degisiklik yapma ve senatoya sunma

hakkini sakl tutar.



