SELCUK UNIVERSITESI
IDARI VE MALI iSLER DAIRE BASKANLIGI
KAMU HIiZMET STANDARDI TABLOSU

SATINALMA SUBESI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
SIRA HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN HiZMETIN ORTALAMA
NO BELGELER TAMAMLANMA SURESI
1 | Dogrudan Temin Alimlar1 Firma / Kisi tarafindan sunulan 7 Giin
icin teklif alinmast Imzal1 ve Kaseli fiyat teklif mektubu
2 | Ilan 6demeleri 1-Ilanin yayimlandig1 gazete, 2- 2 Giin
Fatura
3 | Ihale dokiimani kapsaminda | Belgelerin Aslinin idarece goriilmesi 30 Dakika
sunulan belgelerin "ASLI ve Belge Asliyla birlikte Belge
GIBIDIR" yapilmas: Fotokopilerinin sunulmasi
4 | Teklif Zarflariin Teslim Teklif zarfi yeterlidir. (Teslim 10 dakika
Alinmasi alindigina dair Teslim Tutanagi
Idarece verilir.)
5 Piyasa Arastirmas1 Yapilmast | Teklif formlari, teknik sartname 3 i glinli
Tekliflerin Degerlendirilmesi | Teklif dosyalari, degerlendirme 2 ig glinii
formu Gelen teklifler arasindan
uygun fiyat ve sartlarin belirlenmesi
6 | Gegcici Teminatlarinin fadesi | 1-Dilekge, 2-Vekaleten hareket 1 Saat
(En avantajli 1. ve 2. istekli ediliyorsa Vekéletname ve vekile ait
disindaki isteklilerin) imza beyannamesi, ihale teklif
dosyasinda bu belgeler varsa ayrica
belge istenmez. Thaleye teklif vermis
en avantajli 1.ve 2. istekliler
disindaki diger isteklilerin gegici
teminat mektuplar1 kesinlesen ihale
kararina itiraz siiresinin bittigi andan
itibaren iade edilir. (4734 sayili
Kamu Ihale Kanunu ilgili hiikiimleri
geregince teminatin gelir
kaydedilecegi durumlar hari¢ olmak
lizere)
7 | Enavantajli 1. ve 2. isteklinin | 1- Dilekge 4734 Sayili K.1.K. 1 Saat
Gegici Teminatlarinin ladesi | geregince ihaleye teklif veren 1. ve
icin Strateji Gelistirme 2. en avantajh teklif sahipleri gegici
Daire Bagkanligina iade teminat mektuplari, Isteklinin
yazis1 yazilmast sO0zlesmeyi imzalamasi ve kesin
teminat mektubunu vermesi sart1 ile
1ade edilebilir. (4734 sayili Kamu
Thale Kanunu ilgili hiikiimleri
geregince teminatin gelir
kaydedilecegi durumlar hari¢ olmak
lizere)




8 | Kesin teminatin iadesi i¢in 1. Talep yazisi, 2- Vekaleten hareket 2 Is Giinii
Strateji Gelistirme Daire ediyorsa Vekaletname, 3- Vekile
Baskanligina kesin teminat iliskin imza beyannamesi (ihale
iade yazis1 yazilmasi dosyasinda mevcut ise istenmez), 4-
SGK ilisiksizlik belgesi
9 Kamu Thale Kanunu EKAP Uzerinden Itiraz Basvurularin 10 Gilin
kapsamindaki olup olmadig1 kontrol edilecektir.
Thalelerde Sikayet Bagvurusu | Varsa belirtilen siirede
sonuglandirilacaktir.
10 | Sézlesme Imzalanmasi 1-Kesin Teminat, 2-S6zlesme 1 Gun
Damga vergisi dekontu, 3-Karar pulu
dekontu, 4-Kamu ihale Kurum pay1
(Belirli tutar1 asanlar igin), 5-ihale
tarihi itibariyle Kamu fhale Kanunu
10 uncu maddesi 4 iincii fikrasinin
a,b,c,d,e ve g bentlerinde belirtilen
durumlarda olunmadigina dair
belgeler, 6- Vekalet durumunda
Vekaletname ve vekile ait imza
Beyannamesi (ihale dosyasinda
mevcut ise istenmez)
11 | Is Deneyim Belgesi Dilekge 30 Dakika
Diizenlenmesi
12 | Muayene ve Kabul Islemleri | 1-Basvuru Dilekgesi 15 Giin
2-Mal veya hizmetin teslim
edildigini/tamamlandigin1 gosterir
belgeler
13 | Odeme Emri Belgesi 1-Dogrudan Temin seklinde olan 7 Giin
diizenlenmesi ve Strateji alimlarda: 1- Fatura, 2- Vergi Borcu | Ihale Dokiimanda éngériilen
Gelistirme Daire durum belgesi stire iginde
Baskanligina gonderilmesi 2-Thale Usulii ile yapilan alimlarda:
1- Fatura, 2- Malin Teslimine yada
Hizmetin tamamlandigina dair
dilekge, 3- Vergi Borcu durum
belgesi
14 | Birimlerinin satinalma 1- Genel Sekreterlikce ALY'S 1. ve 2. maddelere gore
islemlerini gerektiren onaylanmis yazi., 2- Malzemeye yapilacak alimlarda
malzeme taleplerinin iliskin imzali teknik sartname ongoriilen
karsilanmasi stirelerde
15 | Iletisim ve Geri Bildirim Satinalma siirecleriyle ilgili her tiirli Tiim bagvurular en ge¢ 5 1s
Oneri, sikayet veya bilgi talebi, yazil giinii icinde yanitlanir.
olarak veya e-posta yoluyla
Satinalma Subesi’ne iletilebilir.
16 | DMO Alimlar Kredi agildigina dair dekont Degiskenlik gostermektedir.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

i¢c kontrol Birimi

Idari ve Mali isler Daire Baskam




